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== QuemSomos

NAFUECE
NAF/UECE

O Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal da Universidade
Estadual do Ceara (NAF/UECE) é um projeto implantado e
realizado pela Universidade com o apoio técnico da
Receita Federal do Brasil, da Secretaria da Fazenda
(SEFAZ), da Secretaria de Finangas do Municipio de
Fortaleza (SEFIN) e do Conselho Regional da
Contabilidade (CRC) com o intuito de prestar assisténcia
gratuita a populagcdo na resolugédo de seus tramites e
pendéncias contabeis, fiscais e previdenciarias junto aos
orgéos parceiros.

OBJETIVO

O objetivo do projeto do NAF/UECE é prestar servigo a
populacdo de baixa renda, incluindo imigrantes, em
assuntos contabeis, e aprimorar o conhecimento dos
monitores envolvidos através de grupos de estudo e
desenvolvimento de pesquisas.

SERVIGOS

O NAF/UECE oferece uma variedade de servigos
contdbeis e fiscais gratuitos, como: elaboracdo de
declaragdes de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF),
orientagcdo sobre a regularizacdo de pendéncias fiscais,
regularizacdo de CPF, capacitagcbes em Educacéo
Financeira e “Vem ser MEI", abertura de MEI, entre outros.
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Empreender no Brasil pode ser um grande desafio,
mas também uma excelente oportunidade. Muitos
brasileiros e imigrantes tém conseguido
transformar suas ideias em negdcios bem-
sucedidos, gerando renda, empregos e
contribuindo para o crescimento do pais.

Esta cartilha foi elaborada com o objetivo de
orientar, de forma simples e acessivel, todas as
pessoas — especialmente imigrantes - que
desejam  iniciar um negécio no  Brasil.
Apresentaremos desde o) conceito de
empreendedorismo até o0s passos hecessarios
para a formalizagdo como Microempreendedor
Individual (MEI), incluindo a regularizagao
migrataria.

Esperamos que este material ajude vocé a dar os
primeiros passos de forma segura e planejada.

Boa leitura e sucesso em sua jornada
empreendedora!
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O QUE E EMPREENDEDORISMO?

Empreender é transformar ideias em solugdes que geram valor para a
sociedade. E identificar oportunidades, propor mudangas e buscar
melhorias. Segundo o SEBRAE (2021), trata-se da capacidade de
resolver problemas de forma inovadora, assumindo riscos e investindo
tempo e recursos.

Dornelas (2020) complementa que o empreendedorismo esta ligado a
inovagdo, mudanca e ao desejo de criar algo novo e util para a
sociedade.

O QUE E EMPREENDER?

Empreender significa abrir seu préprio negdécio para gerar renda para
vocé e sua familia.

Exemplos de pequenos negécios: Venda de comida, Servigos de
beleza, Artesanato, Costura, Pequenas reformas, Motorista de
aplicativo, Comércio em geral.

Empreender é transformar uma ideia simples em fonte de renda.

COMO EMPREENDER NO BRASIL?

Empreender no Brasil exige planejamento, informacéo e resiliéncia.
Para imigrantes, o primeiro passo € regularizar sua situagao
migratdéria. Sem isso, ndo é possivel atuar de forma legal no pais. No

préoximo capitulo, vocé vera como fazer isso.
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Sou imigrante. Por onde comecgar?

Antes de abrir seu proéprio negdcio, vocé precisa regularizar sua
permanéncia no Brasil junto a Policia Federal. Sem essa etapa, ndo é possivel
abrir empresa, tirar Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), nem obter
direitos legais como cidadao ou empreendedor.

Prorrogar a estadia (para turistas)

e Solicitar na Policia Federal.

e Levar documentos como passaporte,
comprovante de hospedagem e meios de
subsisténcia.

Pagar a taxa de R$ 110,44.
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Solicitar ou renovar autorizagéo de residéncia

e Preencher formuldrio no site da Policia Federal
PF.

e Apresentar documentos como passaporte, foto
3x4, comprovante de residéncia, e taxa (R$
204,77).

Para refugiados, €é necessério apresentar o

reconhecimento do Comité Nacional para os

Refugiados (CONARE).

e
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Obter Carteira de Registro Nacional Migratério

(CRNM)

e Necesséria para formalizar qualquer negdécio no
Brasil.

e Também pode ser solicitada 2° via em caso de
perda.

Cada situagao é diferente. Consulte a Policia Federal ou o site oficial para
saber exatamente o que vocé precisa apresentar, de acordo com seu pais de
origem e status migratdrio.
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Tornando-se um
Microempreendedor
Individual (MEI) no
Brasil

O QUE E O MEI?

O MEI (Microempreendedor Individual) € o
tipo de empresa mais simples do Brasil.

Ao se tornar ME|, vocé tera:
e CNPJ (documento da sua prépria empresa)
e Direito de vender produtos e prestar
servigos
e Emisséo de notas fiscais
e Contribuicéo baixa com a previdéncia
e Acesso a crédito e programas de apoio

QUEM PODE SER MEI?

Qualquer brasileiro ou imigrante com FIQUE ATENTO!

residéncia regularizada no Brasil.

E necessario ter um dos seguintes

documentos:

e CRNM (Carteira Nacional de Registro
Migratério); temporario de 2 anos

e Documento Provisério de Registro também podem se

Migratério; tornar MEL
e Protocolo de Refugio valido.

Imigrantes do
MERCOSUL com visto
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REQUISITOS PARA SER MEI

* Ter CPF regular

e Ter CRNM, Documento Provisério
ou protocolo de refigio

« N&o ser sécio de outra empresa

e Faturar até RS 81.000,00 por ano
(Vigente na data desta
publicacao)

e Ter no maximo 1 funciondrio

* Exercer atividade permitida

OBRIGACOES DO MEI

« Pagar o Documento de Arrecadacéo
do Simples Nacional (DAS): (Vigente
na data desta publicacao)

o Servigos: RS 80,90
o Comércio ou Industria: RS 76,90
o Ambos: RS 81,90

e Fazer a Declaracéo Anual do
Simples Nacional (DASN-SIMEI);

* Emitir Nota Fiscal quando vender
para empresas;

« Manter controle do faturamento
(limite atual: RS 81 mil por ano);

+ Guardar notas fiscais das compras e
elaborar relatério mensal;

e Caso tenha 1 funciondrio, enviar
informacgdes ao Ministério do
Trabalho.

BENEFICIOS DO MEI

 Aposentadoria por idade e por

invalidez

Auxilio-doenca e maternidade
Emiss&o de notas fiscais

Acesso a crédito bancdrio

Apoio técnico do Servigo Brasileiro
de Apoio &s Micro e Pequenas
Empresas (SEBRAE)

Pode vender para empresas privadas
e publicas (governo)

Dispensa de burocracia
governamental em muitas atividades

COMO ABRIR UM MEI?
PASSO A PASSO:

1.Ter conta gov.br (nivel Bronze)*;
2.Acessar o Portal do Empreendedor;
3.Clicar em "Quero ser MEI" e depois
em "Formalize-se";

4.Preencher seus dados pessoais e do
negocio;

5.Escolher sua atividade principal e
secunddrias (até 16 no total).

*Para maiores informagdes, acesse o link “Ajuda da
Conta gov.br” na segéo Links Uteis.

CONSULTE A LISTA DE ATIVIDADES PERMITIDAS PARA O MEI
atividades permitidas para o MEI

CONSULTE TABELA DE CONTRIBUICAO VIGENTE
Tabela de Contribuic&o Vigente



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/quero-ser-mei/atividades-permitidas
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/perguntas-frequentes
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#® COMO EMITIR O DAS (BOLETO
DO IMPOSTO DO MEI)

Siga estes passos simples para gerar e
pagar o Documento de Arrecadagdo do
Simples Nacional (DAS) para sua
empresa MEL.

1. Acessar o Sistema: V& diretamente
para o PGMEI - Programa Gerador de
DAS para o MEL

2. Identificagéo: Digite CNPJ
(Cadastro Nacional da Pessoa Juridica)
e Clique em "Continuar".

seu

3. Gerar Pagamento: Selecione "Emitir
Guia de Pagamento (DAS)".

4. Selecionar Periodo: Escolha o Ano-
Calenddrio (ex: 2025) e Marque os
eses que vocé deseja pagar.

7 5. Emitir Documento: Clique em
"Apurar/Gerar DAS" e Salve o
documento (PDF) em seu celular ou

computador.

6. Pagar: Utilize o cédigo de barras ou
a opgdo Pix no aplicativo do seu banco
para fazer o pagamento ou pague em
qualquer banco fisico ou Agéncia
Lotérica.

Dica: E possivel colocar o DAS em
débito automatico. Assim, o valor é|
descontado direto da sua conta todo

iy

iy
més e vocé ndo corre o risco de |
esquecer de pagar.

PASSO A PASSO:

1.Acesse o Portal do Simples Nacional
(O MElI deve acessar o site do
Simples Nacional);

2.Navegue até a secdo de débito
auvtomatico (Dentro do portal,
procure a opgdo "Simei Servigos" e,
em seguida, "Débito automdtico");

3.Insira os dados (Siga as instrugdes do
site e insira os dados solicitados,
como CNPJ, CPF e informacdes
bancdrias);

4.Confirme a inclusdo (Verifique se
todas as informacdes estdo corretas
e confirme a solicitacdio de débito
automdtico);

5.Verifique o prazo (E importante
verificar o prazo limite para solicitar
o débito automdtico e garantir que
ele seja processado a tempo para o
vencimento do DAS), e

6.Confira a confirmagdo (Apds a
solicitag&o, o MEI deve verificar a
confirmacdo do débito automdtico
no sistema ou através do seu banco).

1
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APLICATIVO MEI FACIL - CONTROLE
PELO CELULAR

Vocé pode acompanhar tudo sobre o
seu MEI pelo celular, com o app MEL.

O aplicativo MEI oferece uma maneira
rdpida e segura para que vocé,
microempreendedor individual, possa
consultar a situagcdo da empresq,

dentre outras facilidades.

¢’ Baixe o app aqui

X2

»f Android - Google Play

»f iPhone - App Store

R 2
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https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.fazenda.receita.mei&hl=pt_BR
https://apps.apple.com/br/app/mei/id1040521803
https://apps.apple.com/br/app/mei/id1040521803
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§§ CONTROLE DAS VENDAS E
MOVIMENTAGOES

Além de guardar notas de compra, ¢
muito importante manter o controle das
vendas mensais.

Anote o que vocé vendeu e quanto
recebeu.

Acompanhe o extrato bancério e
faturas do cartéo de crédito, pois tudo
isso pode ser analisado pela Receita
Federal.

£ Fique atento: Se seu faturamento
ultrapassar o limite do MEI (RS 81 mil),
vocé pode ser desenquadrado e pagar
mais impostos.

O controle mensal das vendas,
incluindo movimentac&o bancdria e
cartdo de crédito, é crucial para a
sadde financeira de qualquer negécio.
Essa pratica permite identificar
dificuldades, otimizar o fluxo de caixa,
prevenir fraudes e tomar decis®es
estratégicas  mais  assertivas. O
acompanhamento  detalhado  das
vendas, seja em dinheiro, cartdo ou
outras modalidades, possibilita uma
visdo clara da receita e despesas,
auxiliando na gestdo do negdcio e no
_ planejamento financeiro.

IMPORTANCIA DO CONTROLE:

l.Identificacio de gargalos:
controle permite
problemas como inadimplénc
perdas por fraudes ou erros de
langamento, permitindo  ag&es
corretivas.

2.0timizagéo do fluxo de caixa:
Entender o fluxo de caixa, ou seja, |
a entrada e saida de dinheiro,
ajuda a garantir que a empresa
tenha recursos suficientes para
suas operagdes e investimentos.

COMO CONTROLAR AS VENDAS COM
MOVIMENTAGAO BANCARIA E
CARTAO DE CREDITO:

1.Conciliagéo bancéaria: Comparar o
extrato bancdrio com o controle
interno da empresa para identificar
diferencas, lancamentos errados e
fraudes.

2.Controle
Acompanhar os pagamentos das
vendas a prazo, identificando
atrasos e prevenindo a
inadimpléncia.

de contas a receber:

13
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"7 FATURAMENTO PROPORCIONAL
NO PRIMEIRO ANO

Se vocé abriu seu MEI em Julho, o limite
de faturamento ser& proporcional aos
meses em que esteve ativo.

O valor proporcional do limite de
faturamento anual deve ser calculado
considerando o més de abertura da
empresa. Por exemplo, se vocé abriu
seu MElI em ju|ho, o limite de
faturamento para o ano em quest&o
serd proporcional aos meses restantes.

[sso equiva|e, em média, R$6.750 por
més. Porém, esse valor é proporcional
ao tempo de atividade da empresa,
vélido para os negécios que estiveram
ativos ao longo do ano.

/ =i Exemplo:

Se o limite anual € de RS 81.000 e vocé

abriu em julho, entdo o limite serd:

RS 81.000 = 12 x 6 meses = RS 40.500

@ BAIXA DO MEI
(CANCELAMENTO DO CNPJ)

Se vocé ndo vai mais usar seu MEI, é
importante fazer a baixa
(cancelamento) para n&o continuar
gerando impostos.

#® Mesmo sem faturar nada, o MEI
continua gerando o DAS todos os
meses.

COMO CANCELAR SEU MEI:

¢ Acesse o site: gov.br/mei

* Clique em "Baixa da empresa"
* Faca login com sua conta gov.br

e Siga as instrugdes para encerrar
o CNPJ

? IMPORTANTE:
ANTES DE CANCELAR, ENVIE A
DECLARACAO ANUAL DO

ULTIMO ANO. ISSO EVITA
MULTAS.

14


https://www.gov.br/mei
https://www.gov.br/mei

Policia Federal:

# https: //www.gov.br/pt/pt-br

Registro de Estrangeiro:

#  https://www.gov.br/pt-br/servicos /registrar-se-como-estrangeiro-no-
brasil

Autorizacéo de residéncia:

#  https: //www.gov.br /pt-br/servicos /obter-autorizacao-de-residencia-e-
carteira-de-registro-migratorio

Atividades permitidas para o MEI:

#  https: //www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/quero-

ser-mei/atividades-permitidas

Comité Nacional para os Refugiados (CONARE):

# https: //sisconare.mj.gov.br/conare-web /login?1

Como abrir o MEI:

# https: //www.gov.br/mei
Emisséo do DAS (Boleto do Imposto do MEI):

# https: //www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional /Aplicacoes/
ATSPO /pgmei.app/Identificacao

Ajuda da Conta gov.br:

b 4 https: //www.gov.br/governodigital /pt-br/identidade /conta-gov-
br/ajuda-da-conta-gov.br 15



https://www.gov.br/pf/pt-br
https://www.gov.br/pt-br/servicos/registrar-se-como-estrangeiro-no-brasil
https://www.gov.br/pt-br/servicos/registrar-se-como-estrangeiro-no-brasil
https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-autorizacao-de-residencia-e-carteira-de-registro-migratorio
https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-autorizacao-de-residencia-e-carteira-de-registro-migratorio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/quero-ser-mei/atividades-permitidas
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/quero-ser-mei/atividades-permitidas
https://sisconare.mj.gov.br/conare-web/login?1
https://www.gov.br/mei
https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATSPO/pgmei.app/Identificacao
https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATSPO/pgmei.app/Identificacao
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/ajuda-da-conta-gov.br
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/ajuda-da-conta-gov.br
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Empreender é uma forma poderosa de conquistar
independéncia, realizar sonhos e gerar impacto positivo na
sociedade. No Brasil, apesar dos desafios, existem muitos
caminhos e apoios para que vocé consiga transformar suas
ideias em um negdcio real.

O NAF/UECE esta ao seu lado nessa caminhada. Esperamos
que esta cartilha tenha ajudado vocé a entender melhor os
processos de regularizagcdo migratdria e formalizagdo como
MEI. Ndo hesite em nos contactar sempre que precisar.

Nossos canais de atendimento:
&(85) 3101 -9756

ﬁ naf.atendimento@uece.br

@nafuece

Desejamos a vocé muito sucesso no seu empreendimento!
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