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' Informacdes necessarias: 2 Documentacio necessaria:
- Endereco completo; - Documentacao do imovel (certiddo cartorial, cadastro do imével/laudo de avaliacio);
- Vigéncia; - Anuéncia expressa pelo titular da pasta;
- Finalidade; - Andlise juridica; e
- Oficio assinado pelo titular da pasta. - Andlise técnica.

Elaborado por Coordenadoria de Modernizacio da Gestao do Estado (Comge/Seplag) em julho de 2023
Versao 1.0



DOACAO DE BENS MOVEIS

DONATARIO

PROTOCOLO/
SEPLAG

SEPLAG/COPAT/

CEPAM SEPLAG/ASJUR

SEPLAG/SEXEC-GES

SECRETARIA

DO PLANEJAMENTO
E GESTAO

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

CASA CIVIL

Elaborar oficio Analisar pro- . . : Elaborar termo
com a solicita- cesso, realizar Analisar Analisar Analisar Validar e Analisar de doacio,
cao darelacio ~~* |evantamento ~~~> Analisare ~—"> processoe ~""> processoe ~~°? m==> . ~——> processoe ~~°? colher
. . . processo, tomar elaborar oficio .
de bens moveis dos bens que tramitar elaborar elaborar L colher assinatura do
. - providéncias e com parecer . . .
requeridos e en- serdo doados e processo despacho com despacho com o pa T assinatura do donatario e
e .. elaborar oficio écnico
viar junto com a anexar parecer técnico parecer Governador anexar
documentacio’ documentacéo? documentacio®
1 A 1
! i :
i
I SEPLAG/COPAT
| CASA CIVIL CASA CIVIL SEPLAG/SEXEC-GES SEPLAG/ASJUR CE; AN !
1
i
i
i Em caso de Anali Anali
I icipi . nalisar : nalisar
i__l\flf_n_'(_:'_p_'?__’ . . e Analisare  ____ A o Analisar A
Analisar oficio e Dar baixa e . . processo, tomar processo e
. . publicar no DOE Emitir extrato A processo e
abrir processo arquivar o providéncias e elaborar
, o extrato do do termo anexar
no Suite processo anexar despacho com
termo despacho ..
despacho parecer técnico
OBSERVACOES > Documentos necessarios: * Documentos necessarios:

' Documentos necessarios:
Entidades privadas e municipios

Entidades privadas e municipios
- Minuta do decreto com fundamentacao na legislacao vigente;

- Parecer juridico sobre o termo;
- Extrato do decreto publicado; e

- Declaracao de utilidade publica, por intermédio de lei municipal estadual ou federal; - Relacdo de bens a serem doados; e
- Cépia do estatuto ou ato constitutivo em vigor; - Parecer juridico.

- Ata da eleicdo de posse dos cargos superiores de deliberacdo e administracdo que Administracao Indireta

estejam em exercicio; - Minuta do decreto;

- Copiado CNPJ; e - Relacao de bens a serem doados; e
- Certidbes negativas ou isencao com relacao a tributos. - Parecer juridico.

- Termo de doacao assinado pelo donatario.
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' Documentacio necessaria para:

Abastecimento com outros recursos:

- Oficio contendo data e valor do abastecimento, justificativa do abastecimento com outros recursos e quilometragem atual;
- Foto atual do hodémetro; e

- Nota fiscal do abastecimento (cupom fiscal).

Programacao de viagem:

- Oficio contendo: periodo da viagem, itinerario, placa do carro e justificativa;
- DOE da publicacio da viagem (servidor e comissionado);

- Ordem de missdo (para Seguranca Publica); e

- Plano de viagem (terceirizados).

Desbloqueio emergencial de cartao e abastecimento fora do parametro:
- Oficio assinado pelo dirigente maximo contendo justificativa e as placas dos veiculos/equipamentos.

Antecipacao de limite contratual/saldo remanescente:
- Oficio assinado pelo dirigente maximo contendo justificativa, valor e més de utilizacao.
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* Documentos necessarios para: -
quivar processo

Administracao Direta e Indireta

- Oficio do Secretario aprovando a inclusao dos bens para leildo;
- Preenchimento das planilhas de moéveis (em .xIsx); e

- Preenchimento das planilhas de veiculos (em .xlsx).

Fundacoes e Economia Mista

- Oficio do Secretario aprovando a inclusdo dos bens para leilao;
- Termo de cooperacao técnica;

- Preenchimento das planilhas de mdveis (em xIsx); e

- Preenchimento das planilhas de veiculos (em xIsx).
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! Documentos necessarios:

- Peticao inicial;

- Planta e memorial descritivo georreferénciados;
- Certidoes cartoriais; e

- Ata notarial (em caso de usucapido extrajudicial).
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