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OFÍCIO CIRCULAR Nº 764/2023-DEGEP Fortaleza, 05 de outubro de 2023.

Ao Gestores
Reitoria/Pró-Reitorias/Diretores Administrativos/Diretores de Centros e Faculdades

Assunto: Abertura de Processos de Pessoal no Suite

Prezada Comunidade FUNECE,

Tendo em vista a implementação do Sistema Único Integrado de Tramitação Eletrônica - Suite em todo
o Governo do Estado do Ceará e a subsequente desativação do Sistema VIPROC, informamos os assuntos
relacionados a pessoal que devem ser utilizados no Suite ao abrir novos processos administrativos destinados ao
Departamento de Gestão de Pessoas/FUNECE.

Dessa forma, segue abaixo a relação dos assuntos de pessoal que constam na lista do Requerimento
Padrão correlacionados aos assuntos atualmente disponíveis no Suite:

ASSUNTOS NO REQUERIMENTO PADRÃO ASSUNTO NO SUITE

-ABONO DE PERMANÊNCIA -Previdência - Abono de permanência

-AFASTAMENTO PARA CONCORRER A MANDATO ELETIVO
-Pessoal - Afastamento - Mandato eletivo

-AFASTAMENTO PARA EXERCER MANDATO ELETIVO

-AFASTAMENTO PARA TRATO DE INTERESSE PARTICULAR -Pessoal - Afastamento - Interesse particular

-ALTERAÇÃO DO REGIME DE TRABALHO

-Pessoal - Alteração da carga horária-AMPLIAÇÃO DE CARGA HORÁRIA

-REDUÇÃO DE CARGA HORÁRIA

-ATUALIZAÇÃO DO DADOS CADASTRAIS -Pessoal - Atualização de dados pessoais
(Especificar na Comunicação Interna - CI informações complementares)

-AUXÍLIO FUNERAL -Pessoal - Auxílio - Funeral

-AVERBAÇÃO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO
-Previdência - Certidão - Averbação

-Previdência - Certidão - Desaverbação

-CERTIDÃO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO -Previdência - Certidão - Tempo de contribuição

-DECLARAÇÃO

-Pessoal - Declaração de não vínculo

-Previdência - Declaração - Para INSS

-Previdência - Declaração - Para outros regimes

-Pessoal - Outras declarações
(Especificar na Comunicação Interna - CI informações complementares)

-EXCLUSÃO DE GRATIFICAÇÃO DE DEDICAÇÃO EXCLUSIVA -Pessoal - Gratificação de exercício - Dedicação exclusiva

-INCLUSÃO DE GRATIFICAÇÃO DE DEDICAÇÃO EXCLUSIVA

-EXONERAÇÃO

-Pessoal - Exoneração a pedido - Cargo efetivo

-Pessoal - Exoneração a pedido - Cargo em comissão

-Pessoal - Exoneração a pedido - Emprego em comissão

-Pessoal - Exoneração a pedido - Função comissionada

-Pessoal - Exoneração de ofício

-Pessoal - Exoneração por processo judicial

-GRATIFICAÇÃO DE INCENTIVO À CAPACITAÇÃO
(SERVIDOR TÉCNICO ADMINISTRATIVO ASSISTENTE)

-Pessoal - Gratificação de incentivo - Incentivo técnico e
administrativo

-GRATIFICAÇÃO DE TITULAÇÃO
(SERVIDOR TÉCNICO ADMINISTRATIVO ANALISTA)

-Pessoal - Gratificação de incentivo - Título

-GRATIFICAÇÃO DE INCENTIVO PROFISSIONAL (DOCENTE) -Pessoal - Gratificação de incentivo - Profissional

-INCLUSÃO DE DEPENDENTES -Pessoal - Consignação - Plano - Inclusão de dependente

-EXCLUSÃO DE DEPENDENTES -Pessoal - Consignação - Plano - Exclusão de dependente
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-ISENÇÃO DE IMPOSTO DE RENDA -Pessoal - Isenção de imposto de renda

-LICENÇA TRATAMENTO DE SAÚDE -Pessoal - Licença - Tratamento de Saúde

-LICENÇA GESTANTE -Pessoal - Licença - Gestante

-LICENÇA PATERNIDADE -Pessoal - Licença - Paternidade

-LICENÇA ESPECIAL -Pessoal - Licença - Especial

-LICENÇA PARA ACOMPANHAR FAMILIAR
(CONFORME OS ARTS 99 E 103 DA LEI 9.826/74)

-Pessoal - Licença - Acompanhar cônjuge

-Pessoal - Licença - Acompanhar familiar
(Especificar na Comunicação Interna - CI informações complementares)

-MUDANÇA DE NOME/OUTROS -Pessoal - Atualização de dados pessoais
(Especificar na Comunicação Interna - CI informações complementares)

-NOTIFICAR FALECIMENTO -Pessoal - Óbito

-PENSÃO CIVIL
Conforme atual orientação da Fundação de Previdência Social do Estado
do Ceará – Cearaprev, os processos de Pensão serão físicos.

-PROGRESSÃO (DOCENTE) -Pessoal - Ascensão - Progressão

-PROMOÇÃO (DOCENTE) -Pessoal - Ascensão - Promoção

-PROGRESSÃO (SERVIDOR TÉCNICO ADMINISTRATIVO) -Pessoal - Ascensão - Promoção

-PRORROGAÇÃO DE POSSE -Pessoal - Concurso – Prorrogação

-REMOÇÃO ORIUNDA DE PERÍCIA MÉDICA -Pessoal - Remoção/Redistribuição

-RESCISÃO DE CONTRATO -Pessoal - Professor temporário - Rescisão de contrato

-SALÁRIO FAMÍLIA -Pagamento - Benefício social

-VALE TRANSPORTE -Aquisição - Serviços de terceiros - Vale-transporte

-RETORNO ÀS ATIVIDADES FUNCIONAIS
(APÓS LICENÇA MÉDICA OU ESPECIAL)

-Notificar DEGEP via Ofício.

-REDUÇÃO DE CARGA HORÁRIA PARA ESTUDO -Pessoal - Redução de carga horária - Estudo

-REDUÇÃO DE CARGA HORÁRIA SAÚDE -Pessoal - Redução de carga horária - Mãe/pai de excepcional

Atenciosamente,

Maria Auxiliadora Ferreira de Araújo Carvalho
Diretora do Departamento de Gestão de Pessoas em exercício


