Feie

Y Ny
Governo do Estado do Ceara @
Secretaria da Ciéncia Tecnologia e Educagao Superior ¥
el Fundagdo Universidade Estadual do Ceara - FUNECE 2
UNIVERSIDADE Pro-Reitoria de Administragao - PROAD c EA A

EstapuaL po CearA GOVERNO DO ESTADO

Restaurante Universitario - RU

TUTORIAL: CADASTRO DE VISITANTE
RESTAURANTE UNIVERSITARIO

PARTE 01 - VISITANTE

1 - Acessar o link;

https://ru.uece.br/ru/main.jsf

1.2 - Clicar no botao “Visitantes’:

54 Usnvensoaoe SigRU - Sistema de Gestio de R

Bem vindo ao SigRU, o Sistema de Gestdo de Restaurantes Universitarios.

O SigRU é um sistema para gerenciamento das atividades didrias realizadas nos restaurantes universitarios da Unive

/ e fornecedores, registro de empenhos, agendamento de entregas, aquisicdo de matéria-prima, controle de estoque, ¢
relatérios gerenciais e calculo das necessiades de matéria-prima para realizar empenhos futuros.
Login

1.3 - Preencher com os dados: “Nacionalidade”, “CPF” ou
"Passaporte” e clicar em “Continuar’...

M) Cadastro de Visitante

N

Cadastro de Visitante

* Campos Chrigatorios * Campos Obrigatarios

* Nacionalidade: * Nacionalidade:
Brasikio v

+CPF: * Passaporte:

@
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1.4 - Preencher os campos com as informacdes
obrigatorias e Salvar:

M Cadastro de Visitante

-

* Campos Obrigatérios

*CPF:

* Pais:

Brasil
* Nome:

" Sexo:

v

* Data de Nascimento

* E-mail Pessoal: @

* Telefone:

@

1.5 — Em seguida, abrira uma tela de confirmacao do
cadastro:

Instrugdes de Acesso

Sucesso ao salvar o(a) Visitante.

Para acessar a rede da UECE veja os itens abaixo:

1) Solicite a aprovagao do seu cadastro de visitante por um usuario da UECE (TERCEIRIZADO, SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO, SERVIDOR DOCENTE
(PROFESSOR));

2) Anote o coédigo que sera gerado apos a aprovagao, pois ele sera utilizado no seu acesso;

3) Ao entrar na pagina de acesso, informe o seu CPF ou nimero de passaporte no campo 'Usuario’ e o cddigo de acesso no campo 'Senha’;

4) Fique atento ao tempo que sera disponibilizado para acesso a rede da UECE. Apds encerrar o tempo disponibilizado, deve ser solicitado um novo cédigo de acesso.

1.6 — Solicite a aprovacdo do seu cadastro de visitante pelo
usuario da UECE do setor ao qual esta vinculada a visitacao
(Terceirizado, Servidor Técnico-Administrativo ou Professor).

1.7 - ApOs a aprovacao, o Visitante recebera no e-mail

cadastrado um codigo de acesso (senha) para gerar o boleto
de crédito de refeigdes (ver se¢ao “COMO GERAR O BOLETO?").
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PARTE 02 - USUARIO DA UECE AO QUAL ESTA

VINCULADO O VISITANTE

2.1 — Para aprovar a solicitacao do visitante, o usuario da
Uece tera que acessar o GIDU através do link, utilizando

seu e-mail e senha institucional:

GIDU - 3.7.1

. \@ UNIVERSIDADE
}5 » ESTADUAL po CEARA

Administracao do Sistema

Informe seu e-mail e senha para acessar o sistema

Usuario:

Senha:

0"' Esqueci minha senha

Universidade Estadual do Ceara - UECE
Departamento de Tecnologia da Informacéo e Comunicagéo - DETIC
Politica de Privacidade e Seguranca

https://gidu.uece.br/email/paginas/administracao/

inicio.jsf
2.2 — A seguinte tela abrira e a pessoa que ira aprovar a
solicitacao deve clicar no botao “Visitantes™:

+%% UNIVERSIDADE

<
B ", ESTADUAL po CEARA
GIDU Cadastros Contas de Usuario Listas de Discussao Solicitagoes

Bem vindo ao GIDU.

O GIDU é um aplicativo para gerenciamento da identidade dos usuarios sernvidore:
email e usuarios do dominio de rede, gerenciamento de listas de discussdo, emiss



https://gidu.uece.br/email/paginas/administracao/inicio.jsf
https://gidu.uece.br/email/paginas/administracao/inicio.jsf
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2.3 - Logo apods, escolher a opcao: “Visitantes”:

&« c 8@ gidu.uece.br/email/paginas/administracao/login,jsf

,"4'1 UNIVERSIDADE
2., ESTADUAL po CEARA

GIDU Cadastros Contas de Usuario Listas de Discusséo Solicitacdes

Visitantes :
Bem vindo ao GIDU. “Visitantes RU

O GIDU é um aplicativo para gerenciamento da identidade dos usuarios servidores docentes,
Ceara. O GIDU possui as seguintes funcionalidades: gerenciamento das contas de email e us
rotina de inativagdo de email's, log de operacdes e log de acessos.

2.4 — Na penultima coluna “RU”, escolher a opcao (RU
UECE, RU CH, RU FAFIDAM ou RU FECLI) e clicar no

icone © para aprovar a solicitacdo do Visitante:

Y e GIDU-3.5.11

Crard

GIDU  Codsstros  Confos deUsurio  Listss de Discussiio Solicitagbes  Visitantes

Visitantes ‘h\
& -
jacionalicade
C

Agio
“
-
&
&

alliall|| <]l <]l ¢

ar

B

(%
130712022 1255029 ANALUIZA DE SOUZA Brasieiro

Brasi

TIOT2022 124141 BYANKAVICTORYA

2.5 — Enviar e-mail para r.u@uece.br com a relacao do(s)
visitante(s) cadastrado(s), contendo NOME/CPF.



mailto:r.u@uece.br

Governo do Estado do Ceara ) ‘.
Secretaria da Ciéncia Tecnologia e Educagao Superior ¥
Fundagédo Universidade Estadual do Ceara — FUNECE 2
Pro-Reitoria de Administragao - PROAD c EARA
Restaurante Universitario - RU

UNIVERSIDADE

EstapuaL po CearA GOVERNO DO ESTADO

PARTE 03 - RESTAURANTE UNIVERSITARIO
3.1 — Ao receber a relacio de visitante(s) cadastrados,
com antecedéncia minima de 2 dias uteis da solicitagao,
o RU faz a aprovacao, clicando em “Visitantes” e depois

“Visitantes RU” de acordo com a tela abaixo:

“ﬁ UNIVERSIDADE
5. °, EsTADUAL po CEARA

v,
GIDU Cadastros Contas de Usuario Listas de Discusséao Solicitagoes Visitantes

Visitantes

Visitantes RU l ‘

a Visitantes Restaurante Universitario

3.2 — Os visitantes que foram selecionados com respectivo
RU irdo aparecer para os coordenadores do RU conforme
a tela abaixo:

Visitantes Restaurante UniVersitario ﬁ\
& s

3.3 - Clicar no icone " para aprovar.
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3.4 — ApOs aprovacao e autorizagao do acesso, a seguinte
tela surgira, informando qual Anfitrido aprovou a
solicitacao, a data da aprovacao e o prazo final.

Atencao!l! O prazo maximo de autorizacao é de 5 dias
corridos, sendo necessaria nova solicitacao de acesso
apos o prazo final.

7 Visitantes Restaurante Universitario




Governo do Estado do Ceara @

Secretaria da Ciéncia Tecnologia e Educagao Superior ‘{\.\//"
Fundagdo Universidade Estadual do Ceara - FUNECE 2
UNIVERSIDADE Pro-Reitoria de Administragao - PROAD c EARA
Estabuar po CearA Restaurante Universitirio - RU GOVERNO DO ESTADO
COMO GERAR O BOLETO?

1. Entre com seu login (CPF, somente numeros) e
senha (cdédigo de acesso recebido pelo e-mail
cadastrado) no sistema do RU disponivel na pagina da
Uece:

https://ru.uece.br/ru/main.jsf?view=br.uece.ru.LoginVO@Login

2. Clique em “Cliente” e depois em “Gerar Boleto”;

% UNIVERSIDADE
2, ESTADUAL po CEARA

I Meu Extrato

Meu | Gerar Boleto

Data | I'

3. Digite o valor desejado e clique em “Gerar Boleto”.
Observacoes:

- Valor Minimo: R$ 1,00

- Valor Maximo: R$ 50,00

"% UNIVERSIDADE
2., ESTADUAL po CEARA

&  Cliente
Gerar Boleto

Valor R$ * | (
\_\___
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4. Sera feito o download do Boleto.

"O boleto podera ser pago em toda rede bancaria,
inclusive casas lotéricas."

"O crédito sera disponibilizado em até 04h apds a
efetivacdo do pagamento ou até 24 horas para
pagamentos via bancos digitais."

ESTADO DO CEARA
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5. O acesso ao RU se dara digitando o CPF no caixa do
Restaurante Universitario.




