


PUBLICAÇÃO DE
DOCUMENTOS NO DOE



Perfis para Publicação no DOE

Publicar DOE Gerenciar DOEAutorizar DOE

Permissão para marcar 
documento editável para 

publicação no DOE
- Setorial  -

Permissão para 
autorizar/recusar a 

publicação do 
documento no DOE

- CC/Asjur -

Permissão para 
programar, recusar e 

registrar publicação do 
documento no DOE

- CC/Coapo -



Situação dos processos para publicação

Marcado para Publicar DOE

Apto a Publicar DOE

DOE Autorizado

DOE Programado

DOE Recusado

DOE Publicado



Formas de publicação no DOE

CRIAR NOVO DOCUMENTO 
EDITÁVEL NO SUITE
(exceto SADDO)

ANEXAR ARQUIVO 
EDITÁVEL DOCX NO SUITE
(exceto SADDO )

CRIAR DOCUMENTO 
EDOWEB (SUITE) –
em desenvolvimento

GERAR EDOWEB E 
ANEXAR PDF NO SUITE
(Híbrido – apenas SADDO:
extrato e aditivo de convênio, 
aviso de licitação, inexigibilidade 
e dispensa de licitação)

FORMAS DE ENVIO 

DE DOCUMENTO 

AO DOE



Formas de publicação no DOE
CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITÁVEL NO SUITE
(exceto SADDO)

ANEXAR ARQUIVO EDITÁVEL DOCX NO SUITE
(exceto SADDO )

Anexar arquivo DOCX ou criar no Suite

1.1. Criar Documento (novo documento)

1.2. Anexar documento DOCX

Nome padrão: 

[Tipo do doc] [Órgão] [N.º do doc] 



Formas de publicação no DOE
CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITÁVEL NO SUITE
(exceto SADDO)

ANEXAR ARQUIVO EDITÁVEL DOCX NO SUITE
(exceto SADDO )

Informar Tipo e Marcar “Publicar DOE”

1. Nome padrão: [Tipo do doc] [Órgão] [N.º do doc] 

2. Tipo do documento publicável ¹

3. Marcar “Publicar DOE”

¹ Documentos publicáveis: Ata, Ato, Corrigenda, Decreto, Edital, Extrato (exceto convênio), Lei, Norma/instrução, Portaria, Resolução, Termo

4. Informar signatários obrigatórios para 

publicação no DOE
(a assinatura não é solicitada com essa ação)



Formas de publicação no DOE
CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITÁVEL NO SUITE
(exceto SADDO)

ANEXAR ARQUIVO EDITÁVEL DOCX NO SUITE
(exceto SADDO )

Verificar se há outras versões marcadas com “Publicar DOE”



Formas de publicação no DOE

Numeração do documento, se aplicável

(exceto Projetos de Leis e Decretos)

Data do documento

Dados do assinante obrigatório

Itens obrigatórios no documento (antes de assinar e enviar à Casa Civil)

CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITÁVEL NO SUITE
(exceto SADDO)

ANEXAR ARQUIVO EDITÁVEL DOCX NO SUITE
(exceto SADDO )



Formas de publicação no DOE

Itens obrigatórios para tramitar processos à Casa Civil/Asjur

Marcação “Publicar DOE” e assinatura do signatário

Ofício contendo indicação do 

documento que deve ser publicado

Destino do trâmite: CC/Asjur

CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITÁVEL NO SUITE
(exceto SADDO)

ANEXAR ARQUIVO EDITÁVEL DOCX NO SUITE
(exceto SADDO )



Regras para publicação no DOE

Documento deve estar marcado com “Publicar DOE”, numerado, datado e 
assinado antes do envio à Casa Civil/AsjurII
Desmarcar “Publicar DOE” nas versões anteriores da mesma matéria (aba 
Documentos Editáveis) antes de tramitarIII
Gerar no EDOWeb: aviso de licitação, extrato de inexigibilidade, dispensa de 
licitação, extrato e aditivo de convênio (aprovação no SADDO)IV

Apenas usuários com perfil podem marcar opção “Publicar DOE” no SuiteV

Padrão para nome dos documentos:
[Tipo do doc] [Órgão] [N.º do doc] (ex.: Portaria Seplag 022-2022)I



Publicação no DOE pelo Suite

Suite: Portaria e demais atos marcados com Publicar DOE

INÍCIO

TÉRMINO

Inserir no Suite
o documento 
editável no 
processo

Informar Tipo
de Documento 

e marcar 
“Publicar DOE”

Informar 
Assinante(s) 
Obrigatório(s)

Autorizar 
publicação no 

DOE

Tramitar 
processo à 
CC/Asjur

Publicar no 
DOE e tramitar 

à origem

Inserir versão 
final do 

editável no 
processo

Informar Tipo 
de Documento 
e marcar como 
“Publicar DOE

Informar 
Assinante(s) 
Obrigatório(s)

Providenciar 
assinatura(s) 
obrigatórias

Desmarcar 
“Publicar DOE” 

da versão 
anterior

Nova 

versão?

Versão 

anterior

Setorial CC/Asjur CC/CoapoLEGENDA



Elaborar 
documento no 

EDOWeb
(usar modelo)

Anexar PDF 
do EDOWeb

no Suite

Providenciar 
assinatura(s)

via Suite

Tramitar 
processo à 
CC/Asjur

Autorizar 
publicação no 

DOE
(SADDO)

Publicar no 
DOE e tramitar 

à origem

INÍCIO

TÉRMINO

Publicação no DOE pelo Suite

EDOWeb: aviso de licitação, inexigibilidade, dispensa, extrato e aditivo de convênio

Setorial CC/Asjur CC/CoapoLEGENDA



Atendimento Corporativo do Suite

WhatsApp
(85)     3108.0123

Telefone
(85)     3108.0123
(85)     3108.0124

E-mail
suite.atendimento@seplag.ce.gov.br

mailto:suite.atendimento@seplag.ce.gov.br



