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Formas de publicacao no DOE

FORMAS DE ENVIO
DE DOCUMENTO
AO DOE

¢ ANEXARARQUIVO D CRIAR NOVO DOCUMENTO GERAR EDOWEB E CRIAR DOCUMENTO
J EDITAVEL DOCX NO SUITE é EDITAVEL NO SUITE E ANEXAR PDF NO SUITE » EDOWEB (SUITE) -

(exceto SADDO) (exceto SADDQO)

(Hibrido — apenas SADDO: em desenvolvimento
extrato e aditivo de convénio,

aviso de licitacdo, inexigibilidade

e dispensa de licitacao)
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¢ ANEXAR ARQUIVO EDITAVEL DOCX NO SUITE % CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITAVEL NO SUITE
g" (exceto SADDO) (exceto SADDO)
Anexar arquivo DOCX ou criar no Suite
Documentos . Nome padréo:
[Tipo do doc] [Org&o] [N.° do doc]
Documentos do processo (opcional) v
Anexar documentos %
Arquivos Editaveis (opcional) @ A

® Criar documento

Nome do anexo
£ Anexar documento . i
Portaria Seplag 0222022 - DIARIAS.doc

0 documentos / 200 documentos

1 documentos / 200 dacumentos
Obs: Arquivos com tamanho superior a 30 MB nao poderdo ser assinados. 0

Arraste e solte

e 12 Anexar documento DOCX |I~ cliqueaquieselecioneus:r:uiuusdoseummnutadur.

SALVAR CANCELAR

=> 1.1. Criar Documento (novo documento)



Formas de publicacao no DOE = SUITE & SEARA

% CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITAVEL NO SUITE PuNsaD coterio
(exceto SADDO)

¢ ANEXAR ARQUIVO EDITAVEL DOCX NO SUITE
/ (exceto SADDO)

Informar Tipo e Marcar “Publicar DOE”
4. Informar signatarios obrigatorios para
publicacao no DOE

Documentos
(a assinatura ndo € solicitada com essa acao)
Documentos do processo [opcional) A X i o
Informar assinaturas obrigatérias X
. . . ) Informe as assinaturas que serdo solicitadas postericrmente e que sao
Arquives Editaveis (opcional) o ~ necessarias para a publicacdo do documento no Diario Oficial do Estado
(DOE).
'" D Arquivo anexado Tipo de documento ..
Orgio/Entidade
o ) ] Publicar ||
=0 Portaria Seplag O Portaria DOE » SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAO
Assinante
| G—) Criar depurmento | | 4+ Anexgr documento
Digite para pesquisar usuario por nome
1 documentos / 200 documentos
Wayne Enterprises, Inc _
Cargo: ANALISTA A [ ]
6 1 ”» Lo : SEPLAG / SEXEC-GES - SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO
—> 3. Marcar “Publicar DOE o !
=—> 2. Tipo do documento publicavel *

—> 1. Nome padréo: [Tipo do doc] [Org&o] [N.° do doc]
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Formas de publicacao no DOE = SUITE

SECRETARIA DO
PLANEJAMENTO E GESTAC

e ANEXAR ARQUIVO EDITAVEL DOCX NO SUITE % CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITAVEL NO SUITE
(exceto SADDO) (exceto SADDO)

Verificar se ha outras versoes marcadas com “Publicar DOE”

s NUP:46001.002052/2022-25 Aisualiz A - ®  Alte , NUP: 46001.002052/2022-25 ) :
L e e L B visualizar B Arquivar processo || 2, Alterar responsavel . PtSML_CtSW_StﬁDHESIMUM @ Visualizar LT ey | | L O e

Dados basicos Despacho Documentos Linha do Tempo Juntada Dados basicos Despacho Documentos Linha do Tempo Juntada
Pesquisar documento Pesquisar documento
O Documentos do processo 5 Documentos Editaveis 2 5 de 5 registro(s) Documentos do processe 5 Documentos Editaveis 2 Zde 2registro(s)
COMUNICACAO INTERNA N 0112/2022/SEPLAG/COMGE Minuta Portaria Seplag.docx
Tipe: Cl - Comunicacso Docurnanto Pagina do Tipo: Partaria Publicar
0O  imema NE: T processa: 2 Petigao inicial J+] . Adicionadeo em 28/05/2022 &5 0933:52 por DOE C’ 3
Adicionado em 28/09/2022 &5 0932:08 por SEPLAG/SEXEC- SEPLAG/SEXEC-GES/COMGE - ALINE
GES/COMGE - ALINE BARBOSA MENDOMNCA BARBOSA MENDOMCA
Minuta Portaria Seplag.docx | Portaria Seplag 022-2022.docx I
Tipe: Portaria Documento N% 2 Pagina do processo: 3 + + Ipot Hortaris FPublicar 3
O Adicionade ern 28/05/2022 22 093635 por SEPLAG/SEXEC- R A 5 Adicionado em 28/03/2022 2 095302 por Q@ poe () -
GES/COMGE - ALINE BARBOSA MENDONCA SEPLAG/SEC/SEXEC-GES - ALIME BARBOSA
MEMDOMNCA
| Portaria Seplag 022-2022.docx
D Tipo: Portaria  Documenta N 3 Pagina do processo: & FT—— ? i ﬂ
Adicionade em 28/09/2022 &s 025334 por SEPLAG/SEC/SEXEC-

GEE - ALINE BARBOSA MENDONCA
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e ANEXAR ARQUIVO EDITAVEL DOCX NO SUITE % CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITAVEL NO SUITE
(exceto SADDO) (exceto SADDO)

Itens obrigatérios no documento (antes de assinar e enviar a Casa Civil)

PORTARIA N° 022/2022 » Numeracao do documento, se aplicavel
(exceto Projetos de Leis e Decretos)

O SECRETARIO EXECUTIVO DE POLITICAS ESTRATEGICAS PARA LIDERANCAS DA
SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAO DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas
atribui¢des legais, RESOLVE AUTORIZAR a servidora FULANA DE TAL, ocupante do cargo
de COORDENADOR, matricula n® 000000-X, desta Secretaria do Planejamento e Gestao,
a viajar a cidade de Brasilia - DF, no periodo de 22 a 24 de novembro de 2022, a fim de
participar do curso “XXXXX, concedendo-lhe 02 e 1/2 (duas e meia) diarias, no valor
unitario de R$ 189,25 (cento e oitenta e nove reais e vinte e cinco centavos), acrescidos
de 60% (sessenta por cento), no valor total de R$ 757,00 (setecentos e cinquenta e sete
reais), mais 01 (uma) ajuda de custo no valor total de R$ 189,25 (cento e oitenta e nove
reais e vinte e cinco centavos) e passagem aérea para o trecho FORTALEZA-CE/BRASILIA-
DF/FORTALEZA-CE, no valor de R$ 3.243,84 (trés mil, duzentos e quarenta e trés reais e
oitenta e quatro centavos), perfazendo um total de R$ 4.190,09 (quatro mil, cento e noventa
reais e nove centavos), de acordo com o artigo 3°; alinea "b", § 1° e 3° do artigo 4°; art. 5°
e seu § 19; arts. 6°, 8% e 10, classe |l do anexo | do Decreto n°® 30.719, de 25 de outubro
de 2011, devendo a despesa correr a conta da dotagao orgcamentaria desta Secretaria do
Planejamento e Gestéo.

SECRETARIA DO PLANEJAM|ENTO E GESTAO DO ESTADO DO CERA, em Fortaleza, 04 > Data dO d ocum entO
de novembro de 2022.

Wayne Enterprises

SECRETARIO EXECUTIVO DE POLITICAS ESTRATEGICAS PARA » Dados do assinante obri g atorio
LIDERANGAS DA SECRETARIA DO PLANEJAMENTO E GESTAO
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e ANEXAR ARQUIVO EDITAVEL DOCX NO SUITE % CRIAR NOVO DOCUMENTO EDITAVEL NO SUITE
/ (exceto SADDO) (exceto SADDO)

Itens obrigatérios para tramitar processos a Casa Civil/Asjur

Dados basicos Despacho Documentos Linha do Tempo Juntada

Q - » Destino do tramite: CC/Asjur

CC/ASIUR - Assessoria Juridica

° Despacho

Oficio w

Oficio contendo indicagao do

OFICIO N° 0040/2022/SEPLAG/COMGE e Q@ ¥ .
P — documento que deve ser publicado

Documentos do processo [opcional) e

1L [0 awauivesnexado Tipo de documents + -~ u . . . . .-

e o oo ~————> Marcagéo “Publicar DOE" e assinatura do signatario

@ Criar documento l l # Anexar documento

Arguives Editaveis (opcional] (@ ~

u D Arquivo anexado Tipo de documento -

= (J  Portaria Seplag 022_2022 Portaria Publicar DOE (@) (/] o * i

@ Criar documento l l # Anexar documento
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Regras para publicacao no DOE

Padrao para nome dos documentos:
[Tipo do doc] [Orgao] [N.° do doc] (ex.: Portaria Seplag 022-20272)

Documento deve estar marcado com “Publicar DOE”, numerado, datado e
assinado antes do envio a Casa Civil/Asjur

Desmarcar “Publicar DOE” nas versdes anteriores da mesma matéria (aba
Documentos Editaveis) antes de tramitar

Gerar no EDOWeb: aviso de licitagdo, extrato de inexigibilidade, dispensa de
licitacdo, extrato e aditivo de convénio (aprovacdao no SADDO)

Apenas usuarios com perfil podem marcar op¢ao “Publicar DOE" no Suite

e Ty




Publicacao no DOE pelo Suite e

SUINE

Suite: Portaria e demais atos marcados com Publicar DOE

Inserir no Suit@ Informar Tipo@® Informar @
0 documento de Documento Assinante(s)
editavel no e marcar

Obrigatorio(s)

INiCIO processo “Publicar DOE”

AL Inserir versdo@ Informar Tipo @ Desmarcar @ @
Versao? final do de Documento “Publicar DOE”
> editavel no € marcar como da versao

processo “Publicar DOE anterior

Informar
Assinante(s)
Obrigatorio(s)

Versao

anterior Providenciar Tramitar Autorizar Publicar no
assinatura(s) processo a publicacao no DOE e tramitar —»‘
obrigatorias CC/Asjur DOE a origem

TERMINO

LEGENDA M Setorial Bl CC/Asjur B CC/Coapo




Publicacao no DOE pelo Suite @ .

UNICO INTEGRADO
DE TRAMITAAO
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SUINE

EDOWeb: aviso de licitacao, inexigibilidade, dispensa, extrato e aditivo de convénio

Elaborar ' '
Anexar PDF Providenciar
documento no do EDOWeb assinatura(s) [,

EDOWebh \ : j
NICIO (usar modelo) no Suite via Suite

: Autorizar :
Tramitar - = Publicar no
processo a publltc)%;;go no DOE e tramitar —»‘
CC/Asjur a origem

TERMINO

LEGENDA [ Setorial W CC/Asjur Bl CC/Coapo




Atendimento Corporativo do Suite

WhatsApp
(85) 3108.0123

Telefone
(85) 3108.0123
(85) 3108.0124

E-mail
suite.atendimento@seplag.ce.gov.br
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