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Contextualizacao

SISTEMA UNICO INTEGRADO DE
TRAMITACAO ELETRONICA

nos orgaos e entidades do Poder Executivo do Estado do Ceara,
instituido pelo Decreto n° 34.097/2021

PROJETO PAPEL ZERO
PROGRAMA GOVERNO DIGITAL
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LEGISLAGAO

e Institui o Sistema Unico Integrado de Tramitagdo Eletrénica (SUITE)
e Numero Unico de Protocolo (NUP)

31032.000001/2022-01(c6d.UECE.seq proc anual/ano-DV

e Processo eletrbnico em geral/Uso de assinatura eletronica
e Leide Acesso a Informacgao (LAI) - 12.527/2011
e Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) - 13.709/2018
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Ato Administrativo e o Processo Eletronico

Ato Administrativo é toda manifestacdo unilateral de vontade da Adm. Publica que,
agindo nesta qualidade, tenha por fim imediato adquirir, resguardar, transferir, modificar,
extinguir e declarar direitos ou impor obrigacoes aos administrados ou a si propria.
MEIRELLES, Hely Lopes, 2010.

Classificagao/Exemplos:

normativo (resolucao, deliberacao);

ordinatério (portaria, despacho, oficio);

negocial (autorizacdo, admissao, aprovacao, homologacao);
enunciativo (certidao, atestado, parecer); e

punitivo (multa, interdicdo).
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Ato Administrativo e o Processo Eletronico

Art. 4° Os processos administrativos eletrénicos (meio, ferramenta) sdo compostos por
documentos nato-digitais e digitalizados ordenados que ensejam (possibilitam) um ato
administrativo, e devem ser protegidos por meio do uso de métodos de seguranca de acesso e de

armazenamento em formato digital, a fim de garantir a autenticidade, preservacao e integridade dos
dados. Decreto n° 34.096/2021, SUITE.
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Principais funcionalidades

Autuacao, tramitacao, arquivamento, apensacao e controle de prioridade

Gestao de modelos de documentos

Criacao, edicao, anexacao e juntada de documentos eletronicos

Assinatura eletronicaem trés niveis

Consulta de processos de acordo com o nivel de acesso
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Exemplos:

Aquisicao - Material de consumo
- Material de Expediente.

CATEGORIA

SUBCATEGORIA 1

SUBCATEGORIA 2
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Acesso e Ambientes

% Ambiente de Producao (real): https://suite.ce.gov.br/

Login: CPF

Senha: acesso Guardiao/Sister
% Ambiente de Treinamento (beta): https://beta.suite.ce.gov.br/

Login: CPF

Senha de acesso geral: seplag@2020

- JANAYNA BRAGA SOUSA
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> o ASSISTENTE DA GESTAO EM EDUCACAO SUPERIOR
L]
== - L L L L L L L L L L L L
Processos No Setor

€ Abrir Processo

[El Painel Painel de Processos
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https://beta.suite.ce.gov.br/
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>> DIGITALIZANDO PROCESSOS. OTIMIZANDO SEU TEMPO.
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https://suite.ce.gov.br/

Pacote de Ferramentas Basicas (pratica).

Abrir processo;

Assinar;

Solicitar assinatura;

Tramitar (Organograma UECE);
Atribuir processo;

Analisar e tramitar automatico;
Arquivar processo;

Juntada de processo;

Juntada de documentos;

Dar ciéncia;

Gerenciar marcadores;

Gerenciar modelos de documentos.
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https://www.ceara.gov.br/wp-content/uploads/2017/01/055-funece_organo_33812_13-11-20.pdf
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Proximos passos:
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Levantamento da equipe de trabalho no SUITE de cada Unidade Adm.;
Checagem de acesso da equipe na Unidade Adm.;

Definicao de Distribuidores;

Inicio da replicacao do conhecimento pelos Multiplicadores Setoriais nas
Unidades;

Levantar “arvores de processos” da Unidade Adm.;

Eleger processo piloto/Mapear processo piloto;

Tramitacao do projeto piloto no ambiente de treinamento;

Analise/Critica do processo piloto no ambiente de treinamento;

Se Unidade madura, inicio das atividades no Ambiente de Producao.
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Juntos comos cempre mais fortec!




