
>> Digitalizando processos. Otimizando seu tempo. 
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LEGISLAÇÃO

● Institui o Sistema Ùnico Integrado de Tramitação Eletrônica (SUITE)
● Número Único de Protocolo (NUP) 

31032.000001/2022-01(cód.UECE.seq proc anual/ano-DV

● Processo eletrônico em geral/Uso de assinatura eletrônica 
● Lei de Acesso à Informação (LAI) - 12.527/2011
● Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD) - 13.709/2018 



Ato Administrativo e o Processo Eletrônico

Ato Administrativo é toda manifestação unilateral de vontade da Adm. Pública que, 
agindo nesta qualidade, tenha por fim imediato adquirir, resguardar, transferir, modificar, 
extinguir e declarar direitos ou impor obrigações aos administrados ou a si própria. 
MEIRELLES, Hely Lopes, 2010.  

Classificação/Exemplos: 

● normativo (resolução, deliberação); 
● ordinatório (portaria, despacho, ofício); 
● negocial (autorização, admissão, aprovação, homologação); 
● enunciativo (certidão, atestado, parecer); e 
● punitivo (multa, interdição). 



Ato Administrativo e o Processo Eletrônico

Art. 4º Os processos administrativos eletrônicos (meio, ferramenta) são compostos por 
documentos nato-digitais e digitalizados ordenados que ensejam (possibilitam) um ato 
administrativo, e devem ser protegidos por meio do uso de métodos de segurança de acesso e de 
armazenamento em formato digital, a fim de garantir a autenticidade, preservação e integridade dos 
dados. Decreto nº 34.096/2021, SUITE.   

    Vontade/Objetivo

Processo Administrativo
Ato Administrativo





Assuntos 

Exemplos: 

Aquisição - Material de consumo 
- Material de Expediente. 



Perfis

01 Distribuidor por Unidade

Seplag

Público/Restrito/SigilosoNormal/Contagem de Prazo/Urgente



Acesso e Ambientes
★ Ambiente de Produção (real): https://suite.ce.gov.br/

       Login: CPF

       Senha: acesso Guardião/Sister

★ Ambiente de Treinamento (beta): https://beta.suite.ce.gov.br/

Login: CPF

Senha de acesso geral: seplag@2020

https://suite.ce.gov.br/
https://beta.suite.ce.gov.br/


https://suite.ce.gov.br/

https://suite.ce.gov.br/


Pacote de Ferramentas Básicas (prática). 
● Abrir processo;
● Assinar; 
● Solicitar assinatura; 
● Tramitar (Organograma UECE); 
● Atribuir processo; 
● Analisar e tramitar automático; 
● Arquivar processo; 
● Juntada de processo; 
● Juntada de documentos; 
● Dar ciência; 
● Gerenciar marcadores;
● Gerenciar modelos de documentos. 

https://www.ceara.gov.br/wp-content/uploads/2017/01/055-funece_organo_33812_13-11-20.pdf


Próximos passos: 

1. Levantamento da equipe de trabalho no SUITE de cada Unidade Adm.; 
2. Checagem de acesso da equipe na Unidade Adm.; 
3. Definição de Distribuidores; 
4. Início da replicação do conhecimento pelos Multiplicadores Setoriais nas 

Unidades; 
5. Levantar “árvores de processos” da Unidade Adm.; 
6. Eleger processo piloto/Mapear processo piloto; 
7. Tramitação do projeto piloto no ambiente de treinamento; 
8. Análise/Crítica do processo piloto no ambiente de treinamento; 
9. Se Unidade madura, início das atividades no Ambiente de Produção. 



Juntos somos sempre mais fortes!


