
Orientações para o peticionamento do Anexo III no Sistema Eletrônico de 
Informações (SEI) da Capes. 

 

Caso não esteja cadastrado como usuário externo no SEI da Capes verifique as orientações no 
link abaixo. 
https://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro
&id_orgao_acesso_externo=0 
 

Caso já esteja cadastrado como usuário externo no SEI da Capes acesse o sistema no link 
abaixo. 
https://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao
_acesso_externo=0 
 

 

1. Digite o e-mail e senha cadastrados. 
 

2. Clique em peticionamento >> processo novo. 

 

 

 



3. Em “Tipo do processo” digite “PROEX” e clique em “PROEX: Concessão – Formalização 
de Auxílio a Projeto (AUXPE) – Anexo III”. 

 

 

4. No campo “Especificação” digite “Troca de coordenação do PPG”. 

 

  



5. Em “Documentos” >> “Documento principal” clique em “Termo de Solicitação de Aux 
Financeiro – Anexo III”. 

 

 

6. Em “Tipo” digite “Pesquisa Científica, Tecnológica e de Inovação”. 
Em “Programa” digite “PROEX”. 
Em “Objetivo do projeto” digite “Troca na coordenação do Programa de Pós-
Graduação”. 
Em “Justificativa para implementação do projeto” digite “Troca na coordenação do 
Programa de Pós-Graduação em _______ da ________”. (Preencher o nome do PPG e 
da instituição). 

 

  



7. Em “1 – Dados do beneficiário” preencha com os dados do novo coordenador.  
Os campos “Agência”, “Conta” e “Nome da agência” não devem ser preenchidos. 
Não é necessário preencher “2 – instituição vinculada”. 

 

 

8. Em “3 – concordância da instituição” preencha com os dados do representante da IES 
que irá assinar o Anexo III (reitor, pró-reitor, decano etc).  
Todos os campos devem ser preenchidos.  
É necessário que o representante da IES possua cadastro como usuário externo no SEI 
da Capes para assinar o Anexo III. 
Após finalizado o peticionamento, caberá à equipe do PROEX disponibilizar o Anexo III 
para a assinatura do representante da IES. 

 

  



9. Em “4 – Plano de aplicação” preencha somente os campos “Total de custeio” e “Total 
Geral” com o valor de custeio do PROEX concedido para o ano de 2021.

 

 

10. Leia atentamente o campo “5 – Declaração”. Clique em “Salvar” no canto superior 
esquerda da tela e assine o documento. 

 
 
 

11. O peticionamento foi concluído.  
 

12. O Anexo III será disponibilizado, pela equipe do PROEX, para a assinatura do 
representante da IES. 
 

13. Os PPGs que já realizaram peticionamento do Anexo III, que esteja em desacordo com 
as orientações acima, deverão realizar um novo peticionamento.  

 


