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APRESENTACAO

Desde a publicacao da Resolucao n° 7, de 18 de dezembro de 2018,
do Conselho Nacional de Educacao que estabelece as Diretrizes
para a extensao universitaria na educacao superior brasileira
(BRASIL, 2018), as Instituicoes de Ensino Superior (IES) iniciaram um
processo de revisao e modificacao dos Projetos Pedagodgicos dos
Cursos (PPC) de graduacao, de modo a atender o preconizado pela
referida normativa em vista ao processo de curricularizagcao da
extensao universitaria. Este movimento esta vinculado também ao
atendimento da Meta 12.7 da Lei 13.005/2014, que aprova o Plano
Nacional de Educacao de Educacao - PNE 2014 - 2024 (BRASIL,
2014).

A UECE, em 2019, publica a Resolucao 4476/2019 que estabelece os
procedimentos pedagodgicos e administrativos para efetivacao do
processo de curricularizacao (UECE, 2019). Neste documento, sao
apresentadas informacdoes de ordem organizacional, didatico-
pedagdgica e de logistica de integracao da Extensao como
Componente Curricular.

O detalhamento do referido documento legal esta esmiucada no
Guia de Curricularizacao da Extensao, produzido em 2021 pela
PROEX/UECE, e amplamente difundida para a comunidade
académica, além de disponibilizado no site da Pro-reitoria de
Extensao e Cultura/UECE.

Focalizando nosso olhar para as acoes extensionistas, a Resolucao
4476/2019 traz como modalidades de extensdo: i) programas e
projetos; ii) cursos; iii) eventos; e iv) prestacao de servicos (UECE,
2019). Este este manual tem como objetivo demonstrar o passo a
passo dos processos de institucionalizacao especificamente das trés
primeiras modalidades de extensao.

Neste sentido, este Manual é destinado aos/as docentes, estudantes,
servidores(as) técnico-administrativos(as) e a comunidade local,
tendo em vista ser um auxilio para registro dessas atividades na
UECE e serem passiveis de contabilizacao como Atividades
Especificas de Extensao (AEE).

Contudo, caso alguma duvida persista, colocamo-nos a disposicao
para o dialogo e parceria neste processo.
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MODALIDADES DE EXTENSAO

A Resolucao 4476/2019 do CEPE/UECE determina que a inclusao
de acoes extensionistas no PPC e no histérico escolar dos(as)
estudantes dos cursos de graduacao, deve-se dar por 3 (trés) vias:

I - Atividades Especificas de Extensao (AEE) como
componente curricular do PPC;

II- Insercao de agdes extensionistas como parte de
disciplinas e outros componentes curriculares do PPC;

Il - Oferta de Componentes Curriculares de Extensao (CCE)
especificas de Extensao.

Especificamente referindo-se as AEE, serao creditadas, em carga
horaria total, a partir dos documentos comprobatoérios da
participacao do(a) estudante de forma protagonista e
considerando os principios e diretrizes da Extensao (FORPROEX,
2012), em uma das modalidades de extensao.

Programas e Projetos

‘ Cursos

Eventos

o ‘ Prestagao de Servigos
oS

N\
Neste manual, como destacado anteriormente, nos deteremos (<.&
as trés primeiras modalidades: programas e projetos; cursos e
eventos. Seus processos de institucionalizacao serao detalhados
nos capitulos a seguir.
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INSTITUCIONALIZAQ:\O DE
PROGRAMAS E PROJETOS

O processo de institucionalizacao de programas e projetos de
extensao na Universidade Estadual do Ceara é regulamentado
pela Resolucgao 4719/2022.

Em seu Art 1°, a Resolucao define que:

|. Programa de Extensao - Conjunto articulado de projetos e
outras acoes de extensao (cursos, eventos, prestacdao de
servicos, atividades curriculares em comunidades e outras
formas de atuagao compativeis com a natureza extensionista e
com os contextos socioculturais especificos), preferencialmente
integrando as agdes de extensao, pesquisa e ensino, tendo
carater organico e institucional, clareza de diretrizes e
orientacao para um objetivo comum, sendo executado a médio
e a longo prazo;

Il. Projeto de Extensao - Ag¢ao processual e continua de carater
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com
objetivo especifico e prazo determinado.

Os programas de Extensao terao duracao de até 48 meses, e os
projetos de Extensao terao duracao de até 36 meses e devem
ser coordenados por servidores(as) docentes, podendo os(as)
servidores(as) técnico-administrativos(as) ser colaboradores(as).

A carga horaria no Plano de Atividade Docente (PAD) destinada
aos coordenadores é de 6h semanais e dos colaboradores é de
2h semanais.
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https://www.uece.br/proex/wp-content/uploads/sites/44/2022/06/RES-4719-CEPE-INSTIT-PROGRAMAS-E-PROJETOS-DE-EXTENSA%CC%83O.pdf

O processo de institucionalizacao dar-se-a a partir de duas
situagoes:

i) caso o programa/projeto tenha sido aprovado em chamada
publica e/ou editais externos; ou
ii) projeto nao foi submetido a chamada publica.

O tramite burocratico dessas duas possibilidades deve ser
realizado via abertura de processo virtual pelo Suite e é
demonstrado nos fluxogramas a seguir.

Institucionalizacdo de Programas e Projetos
aprovados em Chamadas publicas interna e/ou
externa

Projeto

aprovado

Apreciagédo do .)
colegiado de

curso ao qual o
coordenador(a) é
vinculado(a)

Apreciacao do
Conselho de
Centro ou
Faculdade

Envio para a SODC
para ser analisado

pelo CEPE
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Institucionalizacdo de Programas e Projetos sem
aprovac¢cdo em Chamadas publicas interna e/ou
externa

Envio do projeto

Apreciacao do
colegiado de curso ao
qual o coordenador(a)

é vinculado(a)

Apreciacao do
Conselho de Centro
ou Faculdade

Envio para a SODC
para ser analisado
pelo CEPE




INSTITUCIONALIZAGCAO DE
CURSOS

O processo de institucionalizacao de cursos de extensao na
Universidade Estadual do Ceara é regulamentado pela Resolucgao
4720/2022.

Acesse a resolucao

Em seu Art 1°, a Resolucao define que Curso de Extensao é uma
acao pedagodgica, de carater teérico e/ou pratico, planejada para
atender as demandas da sociedade, presencial e/ou a distancia,
com carga hordria minima de 09 horas e critérios de avaliagao
definidos, nao estando inclusa como parte integrante e
obrigatoéria do ensino de graduacao nem de pés-graduacao.

Os cursos de Extensao poderao ser propostos por servidores
docentes, por servidores técnico-administrativos e por
proponentes externos a UECE (desde que comprovada formacao
ou notdrio saber e/ou possua termo de cooperagdo ou convénio
com a UECE).

Seguindo a Resolucao 1503/2019 - CONSU/UECE, que regimenta a
carga horaria das atividades que poderao ser contabilizadas no
Plano de Atividade Docente (PAD), cada docente pode coordenar
até 2 cursos por semestre.

Para os cursos de 20h a 39h serao contabilizadas 2h semanais no
PAD. Ja para os cursos com carga horaria total acima de 40h,
serao contabilizadas 4h semanais, durante o periodo de
execucao do curso.

E valido salientar que os Cursos poderdo ser ministrados por
estudantes no ambito das Ac¢oes Especificas de Extensao (AEE),
conforme Resolucao 4476/2019 - CEPE, desde que propostos e
supervisionados pelos proponentes citados anteriormente.
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https://www.uece.br/wp-content/uploads/2022/05/RES-4720-CEPE.pdf

O tramite burocratico do processo de institucionalizagao dos
cursos de extensao deve ser realizado via abertura de processo
virtual pelo Suite. O passo a passo € demonstrado a seguir.

Passo 1

Preenchimento do formulario de curso de extensao

(Formulério ;‘S" ]

ETATA Governo do Estado do Ceara
i Secretaria da Ciéncia, Tecnologia e Educagdo Superior
- Universidade Estadual do Ceara — UECE
| ey Pré-Reitoria de Extensdo - PROEX

FORMULARIO - PROPOSTA DE CURSO DE EXTENSAO

(O formuldric abaixo deverd ser todo pr hid, i do pelo prop i)

IDENTIFICAGAO

Titulo do Curso
Tipo de Curso (assinalar com um “X" apenas um item na modalidade & outro “X" na finalidade)
Quanto 4 modalidade | | Presencial ‘ |A distAncia
Quanto a finalidade
Curso de iniciagio gli:;:s&ar[;tminamkm qualificagio
Curso de atualizagio Aparfeigoamento
Prop te (Coordenador do curso)
Nome completo: Matricula:
Telefone: E-mail institucional:
Curso/Unidade de lotagao:
Link do Latfes:
0O curso é vinculado a algum Prog ou Projeto registrado na PROEX? (se sim, explicitar).
‘ Sim | | Nao | Titule:
Areas do Conhecimento (assinalar com um “X" apanas um item)
Ciéncias Exatas e da Terra Engenharia / Tecnologia
Ciéncias Bioldgicas Ciéncias Hurmanas
Ciéncias Sociais Ciéncias da Salde

O formulario contém:
1.Dados do Curso
2.Dados do Proponente
3.ldentificacao da area de conhecimento e linhas de extensao
4. Resumo
5.Justificativa e Objetivos
6.Conteudo programatico
7.Metodologia e Avaliacao
8.Resultados esperados
9.Referéncias
10.Local de realizacao, periodo do curso e carga horaria
11. Inscri¢des e publico-alvo
12.Equipe de ministrantes
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https://www.uece.br/proex/wp-content/uploads/sites/44/2021/04/formulario_proposta_de_curso_de_extensao.docx

Passo 2

]

Dar entrada no Protocolo Geral por meio de processo virtual via

Suite com oficio enderecado a Pro-reitoria de Extensao
(PROEX).

(Modelo de oficio :‘S" )

Passo 3

l

Analise do mérito da proposta pela Assessoria de Cursos e
Eventos de Extensao, vinculada a Coordenadoria de Programa,

Projetos, Cursos e Eventos da PROEX/UECE, e envio do parecer
ao proponente.

Passo 4

!

Até 30 dias apés ter findado a formacao, o coordenador do
curso devera enviar o relatério de realizacao do curso, a fim de
providenciar a certificacao dos ministrantes e participantes.

Modelode  v¢,
relatério '@

Passo 5

d

Em até 45 dias apods envio do relatério, o Setor de Certificacao
da PROEX enviara os certificados digitais para o email do
coordenador do curso.

n


https://www.uece.br/proexwp/wp-content/uploads/sites/44/2019/08/relatorio_curso_de_extensao.docx
https://www.uece.br/proex/wp-content/uploads/sites/44/2021/07/Modelo_Oficio_Sol_Registro_do_Curso.docx

%;%-'e
)
‘

O fluxograma do processo de institucionalizacao de cursos de
extensao é demonstrado a seguir.

Enviar a PROEX, via protocolo

Emissao de parecer pela ROEX

Envio do relatério pelo coordenador

Geracao dos certificados pela
PROEX




INSTITUCIONALIZAGCAO DE
EVENTOS

O processo de institucionalizacao de eventos de extensao na
Universidade Estadual do Ceara é regulamentado pela Resolucgao
4788/2022.

Acesse a resolucao

Em seu Art 1°, a Resolugao define que Evento de extensao é uma
acdo que implica a realizacdo, apresentacao e/ou exibicao
publica, livre ou com publico especifico, do conhecimento ou do
produto artistico, esportivo, cientifico e tecnolégico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade,
devendo estar aberto a comunidade externa a UECE.

Os Eventos de Extensao poderao ser propostos por servidores
docentes, por servidores técnico-administrativos e por
proponentes externos a UECE (desde que comprovada formacao
ou notdrio saber e/ou possua termo de cooperagdo ou convénio
com a UECE) e entidades estudantis.

E valido salientar que os Eventos poderdo ser propostos por
estudantes no ambito das Ac¢oes Especificas de Extensao (AEE),
conforme Resolucao 4476/2019 - CEPE, desde que coordenado e
supervisionados pelos proponentes citados anteriormente.

Seguindo a Resolucao 1503/2019 - CONSU/UECE, que regimenta a
carga horaria das atividades que poderao ser contabilizadas no
Plano de Atividade Docente (PAD), cada docente pode coordenar
1 evento por semestre.

Os eventos locais contabilizam 2h semanais por evento e os
estaduais e/ou regionais é de 3h semanais. Ja quando sdo eventos
nacionais ou internacionais, serao contabilizadas 4h semanais,
durante o periodo de execucao do evento.

13


https://www.uece.br/proex/wp-content/uploads/sites/44/2023/04/RES-EVENTOS-4788-CEPE.pdf

O tramite burocratico do processo de institucionalizagao dos
eventos de extensao ¢é realizado diretamente na area
administrativa do Sistema de Eventos de Extensao da UECE.

& > C @ eventos.uece.brfsiseventos/# Hx T o0 0@

© YouTube © Maps Mg Gmail =~ Suite-SistemaU.. & ProfessorOnline ' ConexdoComCién.. @ Sistemade Geren.. n Ambiente Virtual.. % iLovePDF | ferram... & Assinador de Doc... »

] [ e e
Sistema de E
EVeNTOSUE C

A SisEventos ® EE EEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEESRE
& Eventos Il Seminario de Ensino(s) de Histéria:
6 Certificados Universidade(s) e Escola(s)

) Area Administrativa

Verséo 2.3.4

Praticas Inclusivas no

? Episodio 1
@ Educacao sem barreiras:

Ensino Superior

% By a

Passo 1

Faca o login do SiSEventos utilizando seu email e senha
institucional como credenciais de acesso

(SisEventos ;‘S" ]

SisEventos 2.3.4

Acessar Area Administrativa

Use seu email institucional
senha para acessar o

Email UECE
Senha
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https://eventos.uece.br/siseventos/administracao/login.jsf

Passo 2

Preencha o formulario de submissao:

O formulario contém:
« Dados do Curso

« Dados do Proponente

» Caracterizacao do Evento

Caracteristicas do Evento para o PAD

| Online || Fortaleza © |
|Tipc- do Evento: || QOutros w |

|Abran.géncia do Eventao: || |
Modalidade Académica (PAD): @]

Qtd. Horas PAD*:
|Ata de Aprovagao ” Nenhum arquivo escolhido’) |

Caso nao seja de interesse a inser¢ao da carga horaria no PAD, deixar as op¢ées:
Modalidade do PAD: "Nenhuma"
Quantidade de Horas no PAD: "0"
Sem anexar arquivo com as atas de Colegiado e Conselho.

¢ Detalhe do evento

Detalhes do Evento

|Pcssui Ouvinte: || L4 (__) |
|Emite Certificado de Ouvinte: || 15 |
|Emite Certificado de Quvinte como Participagao: || [ (__) |
|Emite Certificado de Ouvinte para Todos: || = O |
|Passui Trabalhos: || 1= |
|F-‘ossui Palestra/Mesa Redonda: || = |
|Passui Minicurso/Oficina/Conferéncia: || = |
|Qtd. Horas Total para Certificado Padrao: || 16 O |

Nesse topico vocé assinala as opc¢oes de certificacao e liberacao das funcionalidades
de oferta de palestras, minicursos e submissao de trabalhos.

15



O formulario contém (cont.):
» ldentificacao da area de conhecimento e linhas de extensao

« Resumo e palavras-chaves

« Equipe de organizacao (podem ser inseridos docentes,
servidores técnico-adminstrativos e estudantes)

« Justificativa e Objetivos

» Inscricoes (periodo, categorias, se ha ou nao cobranca de
taxas e os valores, quando houver)

|Da.ta Inicio Inscrigdes™: ” 01/06/2023 @ Ex.: 20/12/2011 |
Data Fim Inscrigoes*: 28/08/2023 @ Ex.: 25/12/2011

Inscrigao Paga: O (._3‘

Planilna Orgamentaria Nenhum arquivo escnlhido(i)

IAprc-var Participante: ” 0e |
IAprc-var Aluno Uece Automatico: ” @ |
IAprc-var Professor Uece Automatico: ” 7] |
IAprc-var Servidor Uece Automatico: ” 7] |
|Aprc-var Terceirizado Uece Automatico: ” 7] |

Nesse topico, caso seja assinalada a op¢ao de inscricido paga, é obrigatdrio anexar a
planilha orcamentaria, devidamente aprovada pela FUNECE ou pelo interveniente
financeiro, conforme legislagao pertinente vigente.

Também sugerimos que a opcao "Aprovar Participante"seja assinalada apenas em eventos
pagos, visto a liberagao do participante ao sistema dar-se apenas apés pagamento.

e Periodo do evento
e Publico-alvo

« Carga-horaria

« Parceiros

+ Natureza do financiamento
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Passo 3

Na sequéncia do formulario, serao preenchidas as
informacgodes constantes no site do evento.

1.Parametros do Evento

PARAMETROS

PALESTRAS E MESAS REDONDAS

|PalestrasJ'Mesas Redondas Possuem Inscrigao*: || ([l EJ

|Data Inicio Inscrigao Palestra/Mesa Redonda*: ||

|Data Fim Inscrigo Palestra/Mesas Redondas*: ||
|Emite Certificado Inscrigao Palestra/lMesa Redonda: || O U
|Emite Certificado Insericio Palestra/lMesa Redonda come Participagaa: || (] EJ

B|E

MINICURSOS, OFICINAS e CONFERENCIAS

|Data Inicio Inscrigao *: ||01106!2023 |
|Data Fim Inscrigao ||23€05!2023 |
Emite Certificado Inscrigo : [ ﬂ)

Emite Certificado Inserigao Minicurse/Oficina/Conferéncia 2 ﬂ"J
como Participagao: s

TRABALHOS
|Data Inicio Submissao Trabalhos*: ”01!06!2023 |
|Data Fim Submissao Trabalhos*: ” 16/07/2023 |
lAlocagao Sera Feita Pelo Sistema: "4 (J
|
lAreas de Conhecimento dos Trabalhos: & @ Area Exeluir
Educagao [ %)

2. Escolha do endereco do site do evento

Enderego do site

http://iwww.uece.brieventos/ ” (@] |
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Passo 4

Na sequencia do formulario, serao preenchidas as
informacgodes constantes no site do evento.

3. Configuracao do site

Texto Pagina Inicial*
B I U apc Estilos - | Formatagio |~  Familia(Fontg] ~  Tamanho - A LW D
Y1 x x| — g
- —_ e =
Instrugoes da Inscrigao*: @]
B I U =& = Estilos ~ Formatagic - Familia(Fente]~ | Tamanho - | A LWL
X Ga @ @iz = = x, x| — & wme

As inscricies serdo gratuitas e ocorrerdo de 01/06/2023 a 28/08/2023 por meio do sistema de eventos da UECE.

Programagao
B 7 U s = Estilos ~ Formatagio ~ Familia(Fonte] =  Tamanho - | A LWL
K@= s = F X x| — ==
Em construgao.
Detalhes do Evento
B I U & Estilos - Formatagio ~ Familia(Fonte) » Tamanho || A W .5
FEY T EEEE x, x| o (e

O mercado de trabalho & sempre um grande desafio para os recém-formados que, normalments, frente ao novo, ainda estio
cheios de incertezas sobre a atuacho profissional e o que ela pode Ihes oferecer. E neste momento gue os egressos se
deparam com um ambiente de trabalho exigente e competitivo, quando ainda apresentam pouca experiéncia. Por isso, &
imprescindivel o direcionamento acerca das possibilidades de atuagao, seus direitos & deveres perante as formas de colocar
em pratica tudo o que foi vivenciado na academia. Em meic a essa realidade, o future professor precisa estar preparado para
o que enfrentard, bem como estar ciente sobre o que |he compete enquanto profissional docente, além de salientar a

Parceria/Patrocinio
B 7 U & = Estilos - | Formatagdo |~ Familia(Fonte] ~ Tamanho A WG
# Ga @ W||i= === x, x* || — =) wm

Universidade Estadual do Ceara (UECE)

Secretaria de Apoio as Tecnologias Educacionais (SATE)

Pré-Reitoria de Extensio (PROEX/UECE)

Rodapé (Aparecera em todas as paginas do evento na parte inferior da pagina. Exemplo: Organizado
pela PROPGPQ da UECE)

Organizado pelo Curso de Ciéncias Biologicas a distancia - UECE/UAB
Mensagem de Boas-Vindas (A mensagem serd exibida apés o usuario efetuar login.)

Bem vindo{a) ao IV Encontro da BioEaD.

Essas informag¢oes também podem ser atualizadas/modificadas apés a aprovacao
18 do evento. Para mais informacoes sobre essa modifica¢cdo sugerimos o tutorial
disponibilizado pelo DETIC. (Clique aqui).


https://www.uece.br/proex/wp-content/uploads/sites/44/2023/05/GUIA-DO-USUA%CC%83_RIO-SITE-DE-EVENTOS-DA-UECE.pdf

‘ Passo 5 I

Analise do mérito da proposta pela Assessoria de Cursos e
Eventos de Extensao, vinculada a Coordenadoria de Programa,
Projetos, Cursos e Eventos da PROEX/UECE.

Se aprovado, a Assessoria solicita a liberacao do site do evento
pelo DETIC.

Por fim, ha o envio do parecer ao proponente, juntamente com
o link do evento pronto pra receber inscri¢oes.

‘ Passo 6 I

Até 30 dias apos ter findado o evento, o coordenador devera
enviar o relatério, a fim de providenciar a certificacao da
Comissao organizadora. Os demais certificados sao liberados
pelo proponente diretamente no SiSEventos.

‘ Passo 7 I

Em até 45 dias apods envio do relatério, o Setor de Certificagao

enviara os certificados digitais para o email do coordenador
do curso.
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O fluxograma sintese do processo de institucionalizacao de
eventos de extensao é demonstrado a seguir.

Z

Fazer login na area
administrativa do

SiSEventos
Preenchimento do o000
formulario no
SiSEventos
o000 Parametros do
evento no
SiSEventos
Configuracao do o000
site pelo
SiSEventos

o000
Analise da proposta
pela PROEX
o000

Envio do relatério

pelo coordenador
o000

Emissao dos
certificados da
Comissao

organizadora.
o000
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Serao vedadas propostas de cursos e
eventos permeadas de qualquer
preconceito e/ ou discriminacao ou que
incitem o o6dio ou firam os direitos
humanos, a dignidade humana e sua
legislacao vigente.

Caso deseje que a coordenacao de cursos
ef/ou eventos conste em seu PAD, o
docente proponente deve anexar ao
processo uma copia da ata ou excerto da
ata, que conste a aprovacao da proposta
pelo colegiado do curso do proponente e
do Conselho de Centro ou Faculdade.

P ——

No caso de servidor(a) técnico-
administrativo(a) seja proponente de
acdes extensionistas, deve haver a

declaracao de concordancia do
responsavel pelo setor de lotacao do
proponente.
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No caso dos Cursos e eventos

autossustentados (que cobrem pagamento
de inscricao) deve ser anexada ao processo
uma planilha orcamentaria, devidamente
aprovada pela FUNECE ou pelo interveniente
financeiro, conforme legislacao pertinente
vigente.

Para cursos e eventos pagos, deverao ser
destinadas no minimo 10% das vagas
gratuitamente a membros da comunidade
interna ou externa a UECE, que se encontrem
em situacao de vulnerabilidade
socioeconOmica ou sejam pessoas com renda
per capita de até 1/2 salario-minimo.
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CONTATOS

Pro-Reitoria de Extensao

Pré-Reitora: Profa. Dra. Maria Anezilany Gomes do Nascimento
(85) 3101.9655

proex@uece.br

Coordenadoria de Interacao Universidade-Comunidade
Coordenadora: Prof. Dra. Renata Rosa Russo Pinheiro Costa
Ribeiro

coordenadoria.ciuc@uece.br

Coordenadoria de Arte e Cultura
Coordenador: Prof. Dr. Pablo Diego Mane Solari
cordenacao.cultura@uece.br

Coordenadoria de Programas, Projetos, Cursos e Eventos de
Extensao

Coordenador: Prof. Dr. Jones Baroni Ferreira de Menezes
cursos.extensao@uece.br

eventos@uece.br



https://www.escavador.com/sobre/10871155/pablo-diego-mane-solari
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