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REDACAO DE MONOGRAFIAS, DISSERTACOES E TESES

A redacao de um trabalho académico requer fidelidade aos dados
obtidos com organizacao légica e elegancia de estilo. Para bem escrever um
trabalho cientifico, Richardson apud Litton (1999, p. 305) recomenda
observarem-se atentamente dez itens.

1. Variar a extensdo das frases. Dar preferéncia as oragdes curtas
simples.

2. Eliminar toda palavra supérflua.

3. Usar um tom impessoal na redagao. Cultivar um estilo formal, sem
se mostrar pedante.

4. Empregar corretamente o idioma.

5. Familiarizar-se com os sinais de pontuacao e a fungao que
desempenham.

6. Dar a devida importancia a cada palavra. Conhecer o significado
das palavras, antes de usa-las. Evitar os falsos sinbnimos, o nome
vulgar ou familiar das coisas. Nunca empregar giria.

7. Resistir a toda tentagao de utilizar terminologia com significado
subjetivo.

8. Abster-se do uso de aumentativos, superlativos e diminutivos.

9. Usar, de preferéncia expressdes e termos casticos, e nao
vocabulos vulgares ou mal-informados.

10. Ler bons autores. Aproveitar o melhor dessa leitura para
desenvolver seu proprio estilo, que deve ser o reflexo da

personalidade culta de um universitario e de um profissional.



1 NIVEIS DE PESQUISA
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E possivel encontrar uma grande variedade de classificacao de
pesquisas. No entanto, a mais usual é a catalogacao em trés niveis: estudos
exploratdrios, estudos descritivos e estudos explicativos. Adotando esses trés

niveis de pesquisa, passamos a descrever cada um deles.

1.1 Pesquisa exploratoéria

Este tipo de pesquisa desenvolve estudos que dao uma visao global
do fato ou fendmeno estudado. Em regra geral, um estudo exploratério é
realizado quando o tema escolhido é pouco trabalhado, sendo dificil a
formulacdo e a operacionalizacdao de hipdétese. Muitas vezes, esse tipo de
estudo constitui-se em um primeiro passo para a realizacao de uma pesquisa
mais aprofundada. Portanto, uma pesquisa exploratéria requer um estudo
posterior e, normalmente, esse tipo de estudo tem um planejamento mais
flexivel, que envolve levantamento bibliografico, analise de documentos,

observacao de fendmenos e estudo de casos.

1.2 Pesquisa descritiva

A pesquisa descritiva € abrangente, permitindo uma analise
aprofundada do problema de pesquisa em relacao aos aspectos sociais,
econdmicos, politicos, percepgdes de diferentes grupos, comunidades, entre
outros aspectos. Também utilizada para a compreensao de diferentes
comportamentos, transformacdes, reacdes quimicas para explicacdo de
diferentes fatores e elementos que influenciam um determinado fenomeno.

Uma pesquisa descritiva exige um planejamento rigoroso quanto a
definicdo de métodos e técnicas para coleta e andlise de dados. E
recomendavel que se trabalhe a pesquisa descritiva, utilizando-se de

informacdes que sdo obtidas através de estudos exploratdrios. As pesquisas



descritivas nao sé explicam a relacao entre varidveis, como procuram
determinar a natureza dessa relagao, fundamentando com precisao o objeto

de estudo. Dai por que Oliveira (1997) afirma:

O trabalho descritivo possibilita abranger aspectos gerais e amplos de
um contexto social, como salario e consumo, mao-de-obra ativa,
populacdo economicamente ativa, situacdo social, econémica e
politica das minorias e opiniGes comunitarias, entre outros (p. 114).

Esse mesmo autor ainda assegura que, sendo o estudo descritivo
bastante amplo, permite o desenvolvimento de uma analise, para
identificacdo de fend6menos, explicacdo das relagdes de causa e efeito dos
fenOmenos ou, mais precisamente, analisar o papel das variaveis que, de

certa forma, influenciam ou causam o aparecimento dos fenOmenos.

1.3 Pesquisa explicativa

Esse tipo de pesquisa € ainda mais aprofundado, tendo como
principal objetivo a identificacdo dos fenOmenos, buscando explicagdes para
os fatores que contribuem para a ocorréncia desses fenémenos. Como bem
assinala-nos Gil (1999):

O conhecimento cientifico estd assentado nos resultados oferecidos
pelos estudos explicativos. Isto ndo significa, porém, que as pesquisas
exploratodrias e descritivas tenham menor valor, porque quase sempre
constituem etapa prévia indispensavel para que possam obter
explicacOes cientificas (p. 44).



2 PROCEDIMENTOS TECNICOS E METODOLOGICOS

A utilizacdo de métodos em pesquisa, em sentido genérico significa
a escolha de procedimentos sistematicos para a descricdao e explicacao de
fenOmenos. Esses procedimentos implicam dois tipos de abordagem do
fenOmeno que se pretende estudar: a abordagem quantitativa e a
abordagem qualitativa.

Os métodos quantitativos e qualitativos apresentam uma
abordagem especifica no tratamento dos dados coletados, sendo o
primeiro voltado para dados mensurdveis, através da utilizacdo de
recursos e técnicas estatisticas. O método qualitativo, mais voltado para o
ambito social, caracteriza-se por abordagens complexas relacionadas aos
problemas sociopoliticos, econdmicos, culturais, educacionais e
peculiaridades nao-quantificaveis.

Esses dois tipos de abordagem nao sao excludentes, visto que, na
opcao por uma pesquisa qualitativa, pode-se recorrer a dados

guantitativos para melhor analise do tema em estudo vice-versa.

2.1 Abordagem quantitativa

O método quantitativo significa quantificar dados obtidos através de
informacgdes coletadas por meio de questionarios, entrevistas, observacoes,
assim como “o emprego de recursos e técnicas estatisticas desde as mais
simples como porcentagem média, moda, mediana e desvio padrao, até as
de usos mais complexo como coeficiente de correlagao, analise de regressao”
(OLIVEIRA, 1997, p. 115).

Apesar de essa abordagem permitir maior precisdo quanto a
explicacdo quantitativa dos fenémenos e correlagao de variaveis, a principal

critica que se faz a esse tipo de abordagem, segundo Richardson (1999), diz



respeito a separacao entre fatos e seus contextos, caracteristica basica de

positivismo (p. 79).

2.2 Abordagem qualitativa

A pesquisa qualitativa pode ser caracterizada como sendo uma
tentativa de explicar-se em profundidade o significado e as caracteristicas do
resultado das informacOes obtidas através de entrevistas ou questdes
abertas, sem mensuracao quantitativa de caracteristicas ou comportamento.

Segundo Oliveira (1999, p. 117), as abordagens qualitativas
facilitam descrever a complexidade de problemas e hipdteses, bem como
analisar a interacdao entre varidveis, compreender e classificar determinados
processos sociais, oferecer contribuicdoes no processo das mudancas, criacao
ou formacao de opinides de determinados grupos e interpretacao das
particularidades dos comportamentos ou atitudes dos individuos. Ainda
segundo esse autor existem situagdes de pesquisa que envolvem conotagdes

qualitativas que convergem em trés aspectos:

1.situagdes em que se evidencia a necessidade de substituir uma
simples informacdo estatistica por dados quantitativos. Isto se
aplica, principalmente, quando se trata de investigacao sobre
fatos do passado ou estudos referentes a grupos, dos quais se
dispde de pouca informacao;

2.situacdes em que observacgdes qualitativas sao usadas como
indicadores de funcionamento de estruturas sociais;

3. situacdes em que se manifesta a importancia de uma abordagem
qualitativa para efeito de compreender aspectos psicolégicos,
cujos dados nao podem ser coletados de modo completo por
outros métodos, devido a complexidade que envolve a pesquisa (
ibidem; p. 117).



A abordagem qualitativa facilita ainda a apresentacao de resenhas,
descricdo detalhada dos fatos e fendémenos observados. No entanto, é
preciso entender que as abordagens quantitativas e qualitativas nao sao
excludentes; até diriamos que elas se complementam, visto que existem

fatos que sdo do dominio quantitativo e outros, de demoénio qualitativo.



3 ESTILO DE REDACAO TECNICO-CIENTIFICA

A redacao de um trabalho cientifico tem, como parametro, quatro
elementos basicos: clareza, objetividade, consisténcia e sobriedade.

Uma redacao é clara quando ndo deixa duvidas ou nao apresenta
ambiglidades que déem margem a outras interpretagdes. Por exemplo,
devem-se evitar expressoes, tais como: “nem todos”, “praticamente todos”,
“varios deles”. E aconselhavel a substituicio dessas expressdes por “cerca de
75%", “20%". A linguagem deve ser elegante, sem sofisticacao; nada de
termos rebuscados: querer falar bonito s6 desvia a atencdo do leitor. Cada
palavra, termo ou frase deve traduzir exatamente o que se quer dizer, o
pensamento que se quer transmitir e informar.

A objetividade diz respeito a utilizacdo correta dos termos técnicos,
que devem ser explicados com clareza, informando sua utilizagao popular, se
for o caso. Entre um paragrafo e outro, manter a coeréncia na organizagao
l6dgica das frases, dando continuidade ao assunto e, em alguns casos, utilizar
termos ou expressdes, tais como: dai por que, é possivel concluir, conforme
autor citado, ainda que, mesmo que, entretanto, assim, dando continuidade,
segundo o autor, como vimos, podemos constatar que etc.

O critério da objetividade também diz respeito a consisténcia, na
forma de expressar-se corretamente. Trata-se do uso adequado da
linguagem, através da pontuacdo e seqiéncia ldgica, para uma boa
compreensao do leitor. Portanto, a consisténcia requer clareza na linguagem,
com a qual cada assunto deve ser trabalhado de maneira direta e com
simplicidade.

Quanto a sobriedade, recomenda-se uma linguagem direta, sem
rebuscados na forma de apresentacao do texto, ou seja, a nao-utilizagao de

molduras ou linhas para enfeitar determinadas paginas, graficos ou tabelas.



4 TIPOS DE MONOGRAFIAS

Antes de adentrarmos nos diferentes niveis de monografias, é
importante que se entenda o significado do termo monografia, vez que se
percebe uma certa confusdo conceitual quanto aos trabalhos cientificos que
sao exigidos como critério de avaliacao final em cursos de graduacdo, /ato
sensu e stricto sensu.

Do ponto de vista etimoldgico, a palavra monografia é de origem
grega: monos (um sé) e graphein (escrever). Assim sendo é comum definir-
se monografia como sendo “um estudo por escrito de um s6 tema
exaustivamente estudado e bem delimitado” (HULME, 1999, p. 249).

Dependendo dos objetivos pertinentes a cada curso e dos critérios
de avaliacdo final, o trabalho cientifico exigido como requisito de conclusdo
de curso pode ser apresentado de diferentes maneiras: monografia, memoaria
cientifica, dissertacdo, tese doutoral e outras modalidades de trabalhos
cientificos.

A monografia é classificada em trés tipos: anadlise tedrica, andlise

teodrico-empirica e estudo de caso.

4.1 Monografia de analise tedrica

Este tipo de monografia caracteriza-se como sendo um trabalho
tedrico conceitual sobre um determinado tema, que requer uma exaustiva
pesquisa bibliografica. Para MENDES, apud Tachizawa (2000, p. 32), a
monografia de analise tedrica pode ser classificada em trés niveis:

1.uma organizacdo coerente de idéias, extraidas de uma pesquisa

bibliografica de alto nivel;

2. analise critica ou comparativa de uma obra, teoria ou modelo ja

existente, a partir de um esquema conceitual bem definido;



3.um trabalho inovador, com base em pesquisas exclusivamente

bibliograficas.

Em sintese, uma monografia de anadlise tedrica apresenta
sistematizacdo coerente de uma pesquisa bibliografica, através de uma
analise critica ou um estudo comparativo entre autores que tratam do tema

escolhido como objeto de pesquisa.

4.2 Monografia de analise tedrico-empirica

E o tipo mais usual de trabalho académico, por ser um estudo que
requer uma pesquisa de campo, tomando-se como respaldo tedrico a revisao
de literatura pertinente ao objeto de pesquisa. Esse tipo de monografia

também pode ser classificada em trés niveis:

1. andlise interpretativa de dados primarios em torno de um tema,
com apoio bibliografico;

2.tese de hipotese, modelos ou teorias, a partir de dados primarios
e secundario;

3.um trabalho inovador, a partir de dados primarios, com pesquisa

de campo ou laboratorial.

A monografia de analise tedrico-empirica requer um planejamento
cuidadoso quanto a delimitacdo do problema a ser pesquisado, com

objetivos, hipoteses e metodologias bem delimitados.

4.3 Monografia de estudo de caso

Esse tipo de monografia requer um estudo detalhado de um caso

real, com definicdo e tese de hipdtese(s) e uma fundamentacdo tedrica.
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Com base em Yin (1981), o estudo de caso deve ser entendido como um

estudo empirico que investiga um fendmeno em seu contexto real.

Quando as fronteiras entre um fenOmeno e o seu contexto ndo sao
claramente definidos, o estudo de caso utiliza varias fontes de evidéncias
para compreensao do objeto de estudo (p. 23).

Dai por que Maren (1995) considera o estudo de caso um método
eclético, em que se podem utilizar diferentes técnicas e métodos que
facilitem a compreensdo do objeto ou fendbmeno em seu contexto. Nessa
direcao, Gil (1999) define o estudo de caso como um estudo profundo e
exaustivo que permite o conhecimento amplo do objeto de pesquisa. Esse
autor sintetiza o estudo de caso em trés principais finalidades: exploracao da
vida real, cujos limites nao estao bem definidos; descricao da situacao do
contexto do fendbmeno em estudo; e explicagdo de variaveis causais de
determinados fenOmenos em sua complexidade e em situagbes nas quais

nao é possivel a utilizagao de levantamentos e experimentos (p. 73).
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5 ESTRUTURA DAS MONOGRAFIAS, DISSERTAGCOES E TESES

Os elementos essenciais para a estruturacdao de trabalhos
académicos para obtencao de titulo de bacharelado, graduacdo, especialista,
mestre e doutor sdo chamados de elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais, cuja explicacdo é apresentada logo no item 1 do primeiro capitulo
deste trabalho.

Nos Apéndices L e M, apresentamos a estrutura para elaboracao de
projetos académicos, construcao de monografias, dissertacdes e teses. Para
facilitar a redacdao do trabalho académico, fazemos ainda algumas
consideracdes quanto aos seguintes itens: construcdo de capitulos, citacoes,
notas de rodapé, abreviaturas, coleta de dados, analise de dados,

conclusdes/recomendacdes e depdsito de relatério final.

5.1 Construcao dos capitulos

A construcao dos capitulos de um estudo monografico pressupoe
um planejamento quanto ao detalhamento de cada item da estruturagao da
pesquisa realizada. Em regra geral, a quantidade de capitulos é determinada
pelo(a) autor(a) ou por sugestdo do(a) orientador(a). E essencial que, além
da justificativa, seja garantidos quatro capitulos fundamentais:
fundamentacao tedrica, metodologia, analise dos resultados e o capitulo final
das conclusées, com recomendacdes e/ou sugestoes.

E importante que o estudo realizado seja bem fundamentado em
cada capitulo, evitando-se repeticoes e longas retomadas historicas. O
trabalho cientifico, como bem assinala Severino (2000), consiste em uma
“exposicao légica e reflexiva em argumentacao rigorosa, com alto nivel de

interpretacao e julgamento pessoal” (p.152).
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5.2 Citacoes

As regras gerais de apresentacao de citagbes encontram-se no
texto da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — NBR 10520, de agosto
de 2002, para as quais aconselhamos o(a) leitor(a) a fazer uma consulta
para maiores detalhes que ndo estdo elencados nesta obra. E de muita
importancia registrar as recomendacOes basicas para trabalhar-se com
citacoes, tais como:

As chamadas pelo sobrenome do autor e pela instituicao
responsavel ou titulo incluido na sentenca devem ser feitas em letras
maiusculas e minudsculas. Ex: Muitos estudiosos tém escrito sobre a
construcao do conhecimento e, dentre eles, destacamos o grande educador
Freire (1974), que assim se expressou em sua obra Uma educacao para a
liberdade: “nao posso ser apenas o narrador de alguma coisa que eu
considerasse como um ‘fato dado’; devo ter uma mentalidade critica, curiosa
e sem repouso, constantemente vigilante, consciente também dos leitores
gue tém de refazer o préprio esforco de minha pesquisa” (p.42).

Quando o sobrenome do(a) autor(a) e de instituicdbes forem
colocadas entre parénteses, a recomendacdo da ABTN manda colocar em
letras mailsculas, como, por exemplo: “a representacdo comanda o modo de
ser da linguagem, dos individuos, da natureza e a prépria necessidade. A
andlise da apresentacao tem, portanto, valor determinante para todos os
dominios empiricos” (FOUCAULT, 2002, p. 288).

Segundo Koche (1997, p.155), as citacdes podem ser efetuadas
sob a forma de transcricao, onde se reproduz o texto original, e em forma de
parafrase, em que se usa a citacao livre de um texto, sem reproducdo. As
citacoes que reproduzem o texto original sao chamadas diretas; quando se
faz a citacdo de uma citacao retirada de uma fonte intermediaria (autor que

cita outro autor), utiliza-se a expressao apud.
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As transcricoes de até trés linhas sao inseridas no proprio texto,
entre aspas, e as que ultrapassam trés linhas passam a ser um paragrafo,
gue deve ser digitado com recuo a esquerda de 4 cm, em letra menor (fonte
10) e com espaco simples, conforme citagdes apresentadas nesta obra. No
dizer de O’Neil, apud Bryne e outros (1977), “as teorias dao um quadro
coerente dos fatos conhecidos, indicam como sdao organizados e
estruturados, explicam, prevéem e fornecem, assim, pontos de referéncia

para a observacao de fatos novos” (p. 102).

Por um lado, a pratica ndo se restringe a aplicacdo concreta dos
conhecimentos tedricos, por mais que isto seja parte integrante.
Pratica, como teoria, perfaz um todo, e como tal esta na teoria, antes
e depois. Sobretudo, pratica ndo aparece apenas como demonstracao
técnica do dominio conceptual, mas como modo de vida em sociedade
a partir do cientista (DEMO, 1999, p. 59).

Quando varias citacbes referem-se a uma mesma obra, de um
mesmo autor, variando apenas 0s numeros das paginas, usa-se a expressao
latina abreviada ibid, como por exemplo: (DEMO, 2000, p. 145, ibid., p. 156;
ibidem; p.209).

Em se tratando de uma transcricao que é apenas parcial, ou seja,
parte de um paragrafo, colocam-se trés pontos entre parénteses (...) e faz-
se a citacdo, seguindo-se 0s mesmos critérios ja descritos. De acordo com a
norma NRB 10520, as citacoes devem ser indicadas no texto, seja através de
um sistema numérico ou autor-data, e devem ser uniformes em todo o
texto. No caso deste nosso manual, utilizamos o sistema autor-data, com
indicacdo da pagina da obra citada.

Para outras referéncias (KOCHE, 1997, p.157), utilizam-se

expressoes latinas, digitadas em italico, em conformidade com cada caso:

apud (citado por, conforme, segundo);

et al (e outros);
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ibidem ou ibid. (na mesma obra);
idem ou id (igual a anterior);

opus citatum ou op. cit. (obra citada);
passim (aqui e ali);

sequentia ou seqg (seguinte ou que segue).

E recomendavel utilizar tais express0es em casos excepcionais, sem
exagerar no numero de vezes, para que o texto fique leve, sem sofisticagdes.
Ex: Silva, op. cit., p. 140.

Quando nao se dispde de dados sobre data, editora e local de
publicacdo, ou ainda para citacdo de capitulos, paginas, numeracao de
fasciculos e tradutor(a), obra do mesmo autor, recomenda-se a utilizagao
das seguintes abreviaturas:

n. (niumero ou fasciculo);

n.p (ndo- paginado);

org. (organizador(a);

p. (pagina);

s.d. (sem data);

s.ed. (sem editora);

s.l. (sem local de publicacao);

s.n.t.(sem local, editora e data);

trad. (tradutor(a);

v. (volume);

ed.( edigao).

As citacOes diretas no texto, de até 3 linhas, devem estar contidas
entre aspas duplas, como por exemplo: “a observacdo é uma das técnicas de

coleta de dados imprescindivel em toda pesquisa cientifica. Observar significa
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aplicar atentamente os sentidos a um objeto para dele adquirir um
conhecimento claro e preciso” ( BARROS, 1999, p. 53).

As aspas simples sao utilizadas para indicar citacao no interior da
citacdo: “interpretar significa buscar o sentido mais explicativo do resultado
da pesquisa. Significa ‘ler através dos indices’, dos percentuais obtidos, a
partir da meditagao e tabulacdao de dados” (idem, p. 63).

As citacOes diretas no texto, com mais de trés linhas, devem ser
destacadas com um recuo de 4 cm da margem esquerda, com letras

menores que a do texto utilizado e sem as aspas.

5.3 Notas de rodapé

Também chamadas de notas explicativas, as notas de rodapé sao
utilizadas para fazer-se um esclarecimento ou comentario ao texto. Sao
portanto, “informagdes que nao puderam ser incluidas no proprio texto, por
provocarem uma quebra de seqiéncia no discurso” (TARGINO, 1998, p.
188). As notas de rodapé sao digitadas com a fonte tamanho 10 e com
espaco simples entre linhas.

O editor de texto Word (icone inserir/notas) ja se encarrega
automaticamente de numerar a seqliéncia das citagbes em algarismos
arabicos. Em casos especiais, deve-se utilizar o asterisco (*) para fazer uma
chamada sobre um breve curriculo do(a) autor(a) de um trabalho cientifico.
Portanto, as notas de rodapé sdao numeradas em algarismos arabicos ou com
asteriscos e devem ser utilizadas apds o ponto final da frase. Para Severino

(2000, p.109), as notas de rodapé tém triplice funcao:

1. permitem uma eventual comprovagao por parte do leitor e

fornecem pistas para uma retomada do assunto;



16

2.inserem, no trabalho, consideragbes complementares que, por
extenso, onerariam desnecessariamente o desenvolvimento do
texto, mas que podem ser Uteis ao leitor, caso queira aprofundar
0 assunto;

3. trazem a versao original de alguma citagao traduzida no texto.

Quando for utilizada a citacao bibliografica como nota de rodapé, é
preciso conter apenas a referéncia do autor, o titulo da obra e o nUmero da
pagina da obra citada, conforme pode-se observar na construcdo deste

trabalho.
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6 ABREVIATURAS DOS MESES

Segundo as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABTN), os meses devem ser digitados com apenas trés letras e um ponto
final, excetuando-se o0 més de maio, que deve ser escrito com as quatro

letras, sem utilizar o ponto final.

Quadro 5 - Abreviatura dos meses

MESES ABREVIATURAS
Janeiro jan.
Fevereiro fev
Margo mar.
Abril abr.
Maio maio
Junho jun.
Julho jul.
Agosto ago.
Setembro set.
Outubro out.
Novembro nov.
Dezembro dez.




7 SISTEMA INTERNACIONAL DE UNIDADES NUMERICAS
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Qualquer documento, seja de ordem técnico-administrativo, sejam

monografias, artigos, dissertacdoes e teses,

internacional de unidades numeéricas.

deve

Quadro 6 - Sistema internacional de unidades numéricas

respeitar o padrao

CASO Exemplo
Jamais uma frase deve comecar por um numeral. Na sala de aula,
encontravam-se 10

alunos.

Porcentagens, fracdes e numeros inferiores a zero|0,9

sao sempre escritos em numeros. 23,6 %
Os simbolos (%, $ etc) sao separados por um|4,5 %
espaco. R$ 130,00
Os numeros inteiros sao sempre separados dos|8,15
decimais por uma virgula. Quando o valor é inferior|7,182

a 1, utiliza-se o zero decimal. 0,45

Jamais a virgula deve ser utilizada para separar a

3 246 817, 59

casa de milhdes, bilhdes. Os numeros sao sempre|1 465, 87
separados por um espaco.

A hora precisa € indicada conforme exemplos ao| 04:36:10h
lado. 16:42:15h
Quando a indicagao da hora refere-se a determinado [4h 35
momento. 16h 42

A data é indicada, separando-se os niumeros por um
traco de uniao.

Padrao internacional

2001-06 -13

Brasil: 03-07-2001

A unidade de medida nao deve ser separada por
pontos ou tragos e comporta apenas um ponto final.

Esta mesa mede 3 m e

a outra 1 m.

Jamais utilizar o plural para os simbolos.

3h
28 g
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8 CONSTRUGCAO DE DISSERTACOES E TESES ATRAVES DE ARTIGOS

Esse tipo de trabalho é opcional, cabendo a cada programa analisar
caso a caso, utilizando como critério a construcao de trés artigos cientificos e
publicados em revistas de alto nivel cientifico. Cada artigo devera conter
entre vinte a trinta laudas, sendo digitado em portugués, com a fonte
tamanho 12, espaco simples, sem intervalo entre paragrafos. Tudo o mais
segue a mesma formatacao indicada neste manual, conforme modelo

apresentado no Apéndice J.

9 COLETA DE DADOS
Essa fase inicia-se com a aplicagao dos instrumentos de pesquisa

que foram definidos no projeto de pesquisa, tais como: entrevistas,
questionarios, observacdes, registro em planilhas especificas a cada objeto
de pesquisa e outros critérios pré-definidos. A coleta de dados exige

habilidade, paciéncia e perseveranca do(a) pesquisador(a).

10 ANALISE DOS RESULTADOS

A categorizacao de dados é a fase preliminar, logo apds a coleta de
todos os dados, onde se faz a apuragcao das informacdes, elencando as
respostas dadas a cada questdo do questionario formulado, ou de cada item
das entrevistas. No caso de pesquisa de laboratério, essa fase requer a
apuracao dos dados que foram anotados nas planilhas de observacao e de
controle do fendmeno, objeto de estudo.

Em um segundo momento, tem inicio a andlise dos dados, onde se
classificam em blocos os dados obtidos em cada questdo ou item de
entrevista, de observacao ou ainda manipulacao de produtos quimicos e de

técnicas, formando-se colunas das respostas ou reacdes convergentes. Uma
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vez formados esses blocos, faz-se o0 enxugamento da resposta ou das
reagdes, procura-se dar um titulo, surgindo assim a construcao das
categorias com suas unidades de analises.

Segundo Seltzer (1960), Mayer e Oulet (1991) e Bardim (1997), a
categorizacao de dados é um processo que exige o maximo de atencdo na
codificacdo dos dados e na revisdo rigorosa, quanto a classificacdo das
categorias e suas unidades de anadlises. Portanto, faz-se necessario o
maximo de rigor cientifico, segundo o método e as técnicas adotadas para
andlise dos resultados, minimizando-se o viés da subjetividade para
assegurar a confiabilidade e fidedignidade as informacdes obtidas, tanto na
pesquisa de campo como em trabalhos de pesquisa em laboratérios.

No exemplo do quadro 7, a denominacao da categoria ensino-
aprendizagem sé foi possivel apds a andlise de varias respostas que
estudantes e professores forneceram, mediante quatro questdes formuladas
sobre a estrutura e o funcionamento de um curso de pds-graduagao. Nesse
caso, foi pesquisado um total de treze pessoas, sendo que, na apuragao
inicial, tivemos cinqlienta e duas respostas (13 x 4). No entanto, o estudo
cuidadoso das respostas levou-nos a catalogacao em um sé bloco de
respostas, segundo as informacdes similares, e assim ficaram reduzidas a

sete unidades de analise.

Quadro 7 - Curso de formacao de especialistas em associativismo

CATEGORIA UNIDADES DE ANALISE

eDominio de contelddo

eDidlogo

e Associacao da teoria com a pratica
ENSINO-APRENDIZAGEM | e Socializacao do conhecimento

eElementos que dificultam a aprendizagem
eElementos que facilitam a aprendizagem
e Critérios de avaliacao




21

Uma vez realizada a categorizacdo de dados, o passo seguinte é a
analise de cada bloco de categorias, tomando-se cada unidade de anélise e

interpretando-a a luz da fundamentacao tedrica.

11 CONCLUSOES / RECOMENDACOES

Apés a analise cuidadosa de todas as informacgdes obtidas,
recomenda-se criar um capitulo, ou simplesmente um item, para um
posicionamento pessoal quanto aos resultados em diregdao ao avango do
conhecimento referente ao tema pesquisado. As recomendacdes e/ou
sugestdes devem ser colocadas de forma elegante, apontando possiveis

solugdes para os problemas detectados.

12 DEPOSITO FINAL DO DOCUMENTO

Para a analise da comissdo de avaliagdo, seis exemplares da
monografia, dissertacdo ou tese devem ser entregues na coordenagao do
programa de pds-graduacdo a que o estudante estiver vinculado. Como
esses exemplares sdo provisorios, a encadernacao deve ser simples (capa
plastica com espiral).

Apds as observagbes da comissdo e o0s comentarios do(a)
orientador)a, autorizando a versao final com as sugestdes apresentadas,
o(a) aluno(a) devera fazer o depdsito de exemplares com encadernacao

rigida (papelao), na cor padronizada por cada programa de pds-graduacao.



