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Seleção simplificada 01/2024 
 
 

A coordenação do Mestrado Acadêmico em Serviço Social, da Universidade Estadual do 
Ceará (MASS/UECE), torna pública a seleção simplificada para ocupação de uma vaga 
de secretário executivo, para contratação imediata. 
 
 
 
1 – INSCRIÇÃO: 
 
1.1 - A inscrição será feita mediante o envio de e-mail para mass.cesa@uece.br, com 
assunto seleção secretário executivo, contendo uma carta de interesse pela vaga e 
currículo no formato PDF; 
1.2 - Período de inscrição: de 12:00h do dia 09/04/24 às 23:59h do dia 10/04/2024; 
1.3 - Divulgação do horário das entrevistas: 11/04/2024, via e-mail. 
 
2 – ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO: 
 
2.1 - 1ª etapa: Análise de currículo; 
2.2 - 2ª etapa: Entrevista;  
2.2.1 - Os candidatos com currículos selecionados participarão da etapa de entrevista, 
dia 12/04/2024, de 8h às 12h, conforme agendamento. 
 
3 - SOBRE O CARGO: 
 
3.1 - Função: Secretário executivo. 
3.2 - Carga-horária: 40h semanais. 
3.3 - Lotação: MASS/UECE. 
3.4 - Desejável: Conhecimento sobre o organograma da UECE 
3.5 - Requisitos: 
3.5.1 - Morar em Fortaleza; 
3.5.2 - Experiência comprovada na área; 
3.5.3 - Conhecimentos em rotinas administrativas;  
3.5.4 - Conhecimentos em informática (Pacote Office – Power Point; Word; Excel); 
3.5.5 - Conhecimentos em controle de estoque; 
3.5.6 - Experiência mínima de 06 meses na função; 
3.5.7 - Boa capacidade de comunicação oral e escrita. 
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4 - REMUNERAÇÃO: 
 

● Salário base: R$ 2.462,68; 
● Vale-alimentação: R$ 26,00 por dia útil; 
● Cesta básica: R$100,00. 
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