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DESCRICAO DOS CARGOS/FUNCOES TERCEIRIZADAS CONTRATADAS PELA
FUNECE

Auxiliar de Cozinheiro

Auxiliar de Despenseiro

Auxiliar de Servicos Gerais — Capital e Interior
Copeiro

Cozinheiro

Magarefe

Nutricionista

No ook~ owdE

1. CATEGORIA - AUXILIAR DE COZINHEIRO

TAREFAS TIiPICAS

e Auxiliar no preparo de refei¢des, lavando, descascando, escolhendo, picando ou moendo
ingredientes, elaborando pratos simples sob orientacdo, conforme a necessidade.

e Executar abastecimento do local de distribuicdo das refeices,

e Participar da preparacdo de bufés de saladas e cortes de frios,

e Preparar sobremesas, doces, lanches e saladas,

e Manter a ordem e higiene do ambiente, equipamentos, utensilios e local de trabalho

e Preparar carnes, aves e peixes para cozimento, cortando-os, limpando-os, pesando-os,
separando-os de acordo com porcdes solicitadas e acondicionando-os.

e Zelar pela higiene e limpeza das instalacdes, equipamentos e utensilios da cozinha.

e Afiar facas e outros instrumentos de corte.

e Executar abastecimento do local de distribuicdo das refeicGes.

e Efetuar carga e descarga de géneros ndo pereciveis e materiais do restaurante.

e Manter livre de contaminacdo ou de deterioracao os viveres sob sua guarda.

e Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulacdo dos géneros alimenticios,
aparelhos de aquecimento ou refrigeracédo, sob a orientacdo do cozinheiro ou
nutricionista.

e Desempenhar outras atividades correlatas e afins.
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EXIGENCIAS

e Curso de qualificagéo profissional em auxiliar de cozinha com carga horaria minima de
200 horas aulas com comprovacéo,

e Experiéncia profissional de 1 a 2 anos com carteira assinada,

e Apresentar facilidade para aprender novas tarefas;

o Comprovante de concluséo ensino fundamental;

e Ter disponibilidade para trabalhar 8h00 (oito horas) diarias e 40h00 (quarenta horas)
semanais;

o Disponibilidade para alteracdo de horario/setor, conforme necessidade do servico
publico;

e Capacidade para trabalhar em equipe;

2. CATEGORIA - AUXILIAR DE DESPENSEIRO

TAREFAS TIPICAS

e Auxiliar na recepcao dos géneros, separando-os e estocando-0s corretamente,

o Controlar todo o material da despensa, zelando pela ordem do trabalho e organizando os
materiais por prateleiras; guardar os géneros,

o Auxiliar nas tarefas de recebimento e controle de mercadorias e materiais de
almoxarifados,

« Prestar apoio ao almoxarife nas atividades de controle das ordens de entrega de material,
e respectiva devolucdo,

« Organizacdo e conferéncia dos materiais do estoque,

o Auxiliar nas tarefas de registro de fichas de estoque, controlando diariamente a entrada e
saida dos géneros, bem como o saldo, entregar mediante requisi¢do do nutricionista 0s
géneros alimenticios para as areas de pré-preparo, preparo e coc¢do, manter a ordem e
higiene do ambiente,

o Efetuar a conferéncia de notas fiscais e de mercadorias (pesagem, integridade de
embalagens); manter o setor limpo e organizado;

e Ter nocdes da qualidade dos alimentos (carne, hortifrutigranjeiros); executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e orientagdo superior.

o Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

FAFTDAM Av. Dom Aureliano, 2058, Centro - Limoeiro do Norte/CE - CEP: 62.930-000
CONSTRUINDO Fone (88) 3423.6962 (Geral e Fax) - (88) 3423-6963 (Diregio)
varenosscaase  Site www.uece.com.br /fafidam -e-mail: direcao.fafidam@uece.br
Pagina 2


http://www.uece.com.br/fafidam
mailto:direcao.fafidam@uece.br

os..é.l.t..s Faculdade de Filosofia Dom Aureliano Matos — FAFIDAM A

LUMEN AD VIAM,
T

Governo do Estado do Ceara
Secretaria da Ciéncia Tecnologia e Educacéo Superior x\i”é,"»
Universidade Estadual do Ceara — UECE . J

EXIGENCIAS

Comprovante de conclusdo do Ensino Fundamental,

Experiéncia profissional de 1 a 2 anos com carteira assinada;

Apresentar facilidade para aprender novas tarefas;

Ter disponibilidade para trabalhar 8h00 (oito horas) diarias e 40h00 (quarenta horas)
semanais;

Disponibilidade para alteragdo de horério/setor, conforme necessidade do servico
publico;

Capacidade para trabalhar em equipe;

3. CATEGORIA — AUXILIAR SERVICOS GERAIS

TAREFAS TIPICAS

Retirar os detritos dos cestos 02 (duas) vezes ao dia, removendo-os para local indicado
pela Contratante;

Remover o p6 das mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem com dos demais maveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores
de incéndio, etc.;

Limpar/lavar, espelhos, bacias, assentos, pias e pisos dos sanitarios com saneante
domissanitério desinfetante;

Varrer pisos removendo os detritos acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pela contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdamica, marmorite e similares;
Limpar as escadas, placas e quadros com produto adequado;

Executar demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia diaria;

Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar/remover mancha de forros, paredes e rodapés;

Remover o po de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios adequados;
Limpar todas as luminarias por dentro e por fora.

EXIGENCIAS

Ter ou estar cursando 0 ensino médio;
Experiéncia com limpeza e conservagdo de prédios.

FAFTDAM Av. Dom Aureliano, 2058, Centro - Limoeiro do Norte/CE - CEP: 62.930-000

CONSTRUINDO Fone (88) 3423.6962 (Geral e Fax) - (88) 3423-6963 (Diregio)
varenosscaase  Site www.uece.com.br /fafidam -e-mail: direcao.fafidam@uece.br
Pagina 3


http://www.uece.com.br/fafidam
mailto:direcao.fafidam@uece.br

Governo do Estado do Ceara
Secretaria da Ciéncia Tecnologia e Educacdo Superior \\L’/é,"f
Universidade Estadual do Ceara — UECE * J
Faculdade de Filosofia Dom Aureliano Matos — FAFIDAM

Quﬁ.‘i”qn’
LUMEN AD VIAM
TN W

o Compromisso;

o Apresentar facilidade para aprender novas tarefas.

o Ter disponibilidade para trabalhar 8h00 (oito horas) diarias e 40h00 (quarenta horas)
semanais;

o Capacidade para trabalhar em equipe;

« Disponibilidade para alteragdo de horéario/setor, conforme necessidade do servico
publico;

« Aplicar conhecimentos relacionados a educacéo formal.

4, CATEGORIA — COPEIRO
TAREFAS TIPICAS

e Preparar e servir sucos e cafés.

e Auxiliar o cozinheiro, quando solicitado, no preparo de refeicdes,

¢ Receber, conferir, separar e armazenar os géneros alimenticios.

¢ Cuidar da higienizacdo de utensilios, equipamentos e local de trabalho.

e Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulacdo dos géneros alimenticios e
aparelhos de aquecimento ou refrigeracao.

e Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local de
trabalho.

e Zelar pela guarda e conservagdo, manutengdo dos equipamentos utilizados no trabalho.

e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

EXIGENCIAS

e Ter conhecimento comprovado de 1 (um) ano na area de atuacéo;

e Ter cursos especificos da area de atuacao;

e Ter ensino médio completo ou equivalente;

o Compromisso;

o Capacidade para trabalhar em equipe;

¢ Disponibilidade para alteracéo de horério/setor, conforme necessidade do servico publico;
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5. CATEGORIA - COZINHEIRO

TAREFAS TIPICAS

Preparar refeicOes e sobremesas, controlando qualidade dos alimentos, tempo de preparagéo e
atentando ao sabor, para atender a cardapios estipulados.

Orientar auxiliares no pré-preparo de refeicdes, supervisionando tarefas executadas, para
manter o padrdo de qualidade do servigo.

Efetuar o controle da quantidade de ingredientes, verificando nivel de estoque dos que estdo
sujeitos a deterioracdo para providenciar as reposi¢des necessarias.

Zelar pela higiene nos trabalhos da cozinha, aplicando métodos corretos de manipulacao,
higienizacdo e conservacdo de alimentos, bem como providenciando a limpeza de
equipamentos, instalacdes e utensilios.

Orientar e/ou executar o pré-preparo dos alimentos, escolhendo os cereais, descascando,
lavando e picando verduras, legumes, tubérculos e frutas; limpando e cortando carnes, de forma
a agilizar o preparo das refeigoes.

Decorar pratos e arrumar as mesas de acordo com o servico escolhido (a francesa, a americana
etc.)

Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulagdo de géneros alimenticios,
aparelhos de aquecimento ou refrigeracéo.

Comunicar ao superior imediato as irregularidades encontradas na qualidade da mercadoria
entregue para cozimento;

Controlar a entrada e saida dos géneros alimenticios, fazendo o confronto com das NFs de
entrada com os Pedidos e das requisi¢cbes com o cardapio;

Devolver os alimentos pereciveis, ou ndo, que ndo estejam em conformidade com os padrdes
e requisitos estabelecidos;

Armazenar as mercadorias em locais proprios e de acordo com a ordem cronoldgica de
recebimento, de maneira identificada e 16gica;

Pesar todos os géneros alimenticios antes de entrega-los para os demais profissionais da
cozinha;

Proceder balan¢o semanal do estoque de géneros armazenados, confrontando com registro do
estoque no sistema, além de alertar para data de vencimento dos produtos;
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e Proceder, juntamente, com a Coordenacdo do restaurante os pedidos de reposicéo de estoque
observados 0s prazos de reposicao de cada produto;

e Solicitar os reparos que se fizerem necessarios nas instalacdes e/ou equipamentos da cozinha
como um todo;

e Zelar pela guarda, conservacdo e manutencdo das instalacbes prediais, elétricas, sanitarias,
equipamentos, ferramentas e demais utensilios de uso de todos da cozinha;

e Executar o cardapio do dia, de acordo com os pratos a serem servidos, observando o nimero
de comensais, a fim de assegurar o atendimento dentro dos padrdes;

e Utilizar géneros alimenticios, observando a quantidade e qualidade necessarias, para suprir 0
setor e assegurar a preparagao dos pratos;

e Preparar verduras, carnes, aves, peixes e crustaceos para cozimento, selecionando-os quanto a
qualidade, aspecto e estado de conservacao;

e Operar fog0es, aparelhos de microondas, aparelhos de preparacdo, manipulagdo, aguecimento
e refrigeracdo de géneros alimenticios;

e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

EXIGENCIAS

e Ter conhecimento comprovado na area de atuacéo;

e Ter cursos profissionalizantes da area de atuacéo;

e Ter ensino médio completo ou equivalente;

e Compromisso;

e Capacidade para trabalhar em equipe;

e Disponibilidade para alteracdo de horario/setor, conforme necessidade do servico publico;

6. CATEGORIA - MAGAREFE
TAREFAS TIPICAS
e Preparar carnes para corte, limpar, remover gorduras, desossar, moer, pesar e identificar os

tipos,
e Afiar facas e outros instrumentos de carnes,
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Realizar tratamentos especiais em carne, salgando, prensando e adicionando conservantes,
Examinar a peca de carne recebida, verificando se esta de acordo com o pedido de compra,
Armazenar a carne dispondo-a na camara fria,

Manter a ordem e higiene do ambiente, equipamentos, utensilios e local de trabalho e
Proceder ao corte e beneficiamento de bovinos, suinos, caprinos e aves em geral, abatendo o
animal, sangrando-o, desossando-o, retalhando-o com auxilio de utensilios e maquinas
adequadas, para abastecer 0 mercado consumidor;

Sangrar a rés, cortando veia jugular com uma faca ou outro instrumento cortante, para
facilitar o esquartejamento, desossamento e demais operacdes;

Abrir 0 animal, utilizando faca ou outros instrumentos apropriados, para extrair as visceras;
esquarteja a rés em pedacos de dimensdes adequadas, utilizando serra mecanica, facéo ou
outro instrumento apropriado, para facilitar o seu armazenamento e posterior transporte;
Desossar as partes do animal, utilizando instrumentos apropriados, mecanicos ou manuais,
obedecendo a um critério, para separar a carne que servira a determinado tipo de
industrializacéo;

Fazer a lavagem e limpeza da carne, empregando material adequado, para retirar restos de
sangue e muco; classifica a carne, selecionando-a segundo a qualidade, estado e partes da
mesma, para facilitar sua comercializacao;

Armazenar a carne, depositando-a em camaras frigorificas, para garantir a conservacao da
mesma,; prepara as visceras, limpando-as, extraindo partes nao-consumiveis, para
possibilitar sua comercializacéo;

Efetuar a limpeza do local de trabalho;

Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

EXIGENCIAS

Ensino médio completo,

Curso de qualificagdo profissional em magarefe com carga horaria minima de 200 horas
aulas com comprovagéo,

Experiéncia comprovada, minima de 2 (dois) anos na funcéo;

Compromisso;

Apresentar facilidade para aprender novas tarefas.
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e Ter disponibilidade para trabalhar 8h00 (oito horas) diarias e 40h00 (quarenta horas)
semanais;

e Capacidade para trabalhar em equipe;

e Disponibilidade para alteracdo de horario/setor, conforme necessidade do servigo publico;

e Aplicar conhecimentos relacionados a educacao formal

7. CATEGORIA - NUTRICIONISTA

TAREFAS TIPICAS

¢ Planejar e elaborar os cardapios, de acordo com as necessidades de sua clientela;

e Orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicdo das refeices,
recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e distribuicéo;

e Orientar e supervisionar os servigos nas areas de coc¢do dos géneros alimenticios, de acordo
com o cardapio do dia;

¢ Planejar e racionar a quantidade de géneros alimenticios necessarios, de acordo com o cardapio
preestabelecido;

e Estimar custo mensal das refeicdes, por meio de fichas de controle diario (saida de alimentos
da despensa), cotacdo de precos e nimero de refeicdes servidas;

e Elaborar periodicamente tabelas e quadros demonstrativos do consumo de géneros
alimenticios;

o Elaborar escalas mensais de trabalho, prevendo a disponibilidade de recursos humanos no més,
para atendimento da demanda de consumo prevista;

e Programar e desenvolver o treinamento do servi¢o do pessoal da area de nutrigdo, objetivando
racionalizar e melhorar o padrdo técnico dos servicos;

e Orientar a compra de géneros alimenticios, alimentos semi-preparados, assim como a
aquisicao de equipamentos, maquinarios e materiais especificos;

e Controlar a qualidade e a quantidade de géneros alimenticios recebidos;

e Zelar pela ordem e manutencdo de boas condi¢Bes higiénicas do local e instalacGes
relacionadas com o servigo de alimentacdo, orientando e supervisionando o pessoal auxiliar,
providenciando recursos adequados, para assegurar a confeccao de alimentagdo sadia;

¢ Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos, sobre sua especializacao;

e Participar de equipes multiprofissionais em estudos de sua competéncia;
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e Zelar pela guarda e conservacdo dos equipamentos, instrumentos e materiais peculiares ao
trabalho, bem como dos locais;

e Apoiar os docentes em suas atividades de pesquisa e extensdo, sendo vedadas as atividades
didaticas exceto aquelas de apoio laboratorial.

EXIGENCIAS

e Curso Superior de Graduagdo Completo em Nutricéo.

e Registro no Orgao Profissional;

e Estar em dia com as obrigacdes do Orgao Profissional;

e Conhecimentos de informatica;

e Compromisso;

e Capacidade para trabalhar em equipe;

¢ Disponibilidade para alteracdo de horario/setor, conforme necessidade do servico publico.
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