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INSTRUÇÕES SOBRE A ANEXAÇÃO DO RELATÓRIO DE ATIVIDADES E DOMEMORIAL EM PROCESSOS
PROTOCOLADOS NO SISTEMA ÚNICO INTEGRADO DE TRAMITAÇÃO ELETRÔNICA – SUITE.

O Relatório de Atividades exigido em processos de Progressão e Promoção da Classe Adjunto para a Classe Associado,
ou o Memorial Descritivo e Analítico exigido em processos de Avaliação de Desempenho de Estágio Probatório,
devem constar como anexo do processo tramitado via SUITE, tal como ocorria em processos físicos, e que era,
inclusive, devolvido aos interessados.

Para tanto, faz-se necessário que sejam seguidos os passos:

PASSO 1: Na abertura do Processo, devem-se seguir os passos iniciais de cadastramento:
OPÇÃO 01: Se o processo for aberto pelo próprio interessado, formular uma COMUNICAÇÃO INTERNA – CI. A
CI deverá ser assinada pelo interessado e pelo gestor do Centro ao qual ele está vinculado.
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OPÇÃO 02: Caso o processo seja aberto através do setor de Protocolo, este deverá ANEXAR o Requerimento
inicial.



Governo do Estado do Ceará
Secretaria da Ciência Tecnologia e Educação Superior

Universidade Estadual do Ceará – UECE
Comissão Permanente de Pessoal Docente - CPPD

Av. Dr. Silas Munguba, 1700 – Campus Itaperi - Fortaleza/CE – CEP: 60.714-903
Fone (85) 3101-9797, Site www.uece.br/cppd

PASSO 2: O Relatório de Atividades, ou o Memorial descritivo e analítico, e seus respectivos comprovantes
deverão ser reunidos em um único arquivo, que deverá ser compactado/zipado e inserido no Sistema SUITE na
aba “Arquivos Editáveis”.
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OBS: Na seção “Arquivos Editáveis”, o SUITE NÃO aceita que sejam anexados arquivos isolados em PDF, mas
somente arquivos em word ou zipados (arquivos com extensão .ZIP).



Governo do Estado do Ceará
Secretaria da Ciência Tecnologia e Educação Superior

Universidade Estadual do Ceará – UECE
Comissão Permanente de Pessoal Docente - CPPD

Av. Dr. Silas Munguba, 1700 – Campus Itaperi - Fortaleza/CE – CEP: 60.714-903
Fone (85) 3101-9797, Site www.uece.br/cppd

PASSO 3: Após inseridos todos os arquivos e assinada a CI, clicar em “Tramitar” ou “Tramitar automático”.

Em caso de dúvidas, entrar em contato com a CPPD ou com a equipe de implantação do SUITE.


