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INSTRUCOES SOBRE A ANEXAGAO DO RELATORIO DE ATIVIDADES E DO MEMORIAL EM PROCESSOS
PROTOCOLADOS NO SISTEMA UNICO INTEGRADO DE TRAMITAGAO ELETRONICA — SUITE.

O Relatério de Atividades exigido em processos de Progressao e Promocgao da Classe Adjunto para a Classe Associado,
ou o Memorial Descritivo e Analitico exigido em processos de Avaliacgao de Desempenho de Estagio Probatdrio,
devem constar como anexo do processo tramitado via SUITE, tal como ocorria em processos fisicos, e que era,
inclusive, devolvido aos interessados.

Para tanto, faz-se necessario que sejam seguidos 0s passos:

PASSO 1: Na abertura do Processo, devem-se seguir 0s passos iniciais de cadastramento:
OPCAO 01: Se o processo for aberto pelo préprio interessado, formular uma COMUNICACAO INTERNA — CI. A
Cl devera ser assinada pelo interessado e pelo gestor do Centro ao qual ele esta vinculado.
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OPCAO 02: Caso o processo seja aberto através do setor de Protocolo, este devera ANEXAR o Requerimento
inicial.
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PASSO 2: O Relatdrio de Atividades, ou o Memorial descritivo e analitico, e seus respectivos comprovantes

deverdo ser reunidos em um Unico arquivo, que devera ser compactado/zipado e inserido no Sistema SUITE na

aba “Arquivos Editaveis”.
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Obs: Arquivos com tamanho superior a 30 MB ndo podero ser assinados. @

Arraste ¢ solte <: 3

ou

cligue aqui e selacione os arquivos do seu computador.
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Anexar documentos

Nome do anexo

Obs ArQuivos com tamanho supenor a 30 MB nao poderad ser assinados, L]

Arraste e solte
ou

cligue aqul & selecione o arquives do seu computador.

Av. Dr. Silas Munguba, 1700 — Campus ltaperi - Fortaleza/CE — CEP: 60.714-903
Fone (85) 3101-9797, Site www.uece.br/cppd




Governo do Estado do Ceara e

Secretaria da Ciéncia Tecnologia e Educag¢ao Superior @
= Universidade Estadual do Ceara — UECE e Py
o DOMUESIN DS Comissio Permanente de Pessoal Docente - CPPD CEARA

GOVERNO DO ESTADO
Documentos

Documentos do processo

W
Arquivos Editaveis [ i ] P
Arguive anexsdo Tipo de documento -
| po
O Modelo de arguivo zipado-compactade zip isar tipe ds L |
| ® Criar documente | -
|:| Receber dados do processo e andamento por Email e notificacac no Suite

[#] [¥]

OBS: Na sec¢do “Arquivos Editaveis”, o SUITE NAO aceita que sejam anexados arquivos isolados em PDF, mas
somente arquivos em word ou zipados (arquivos com extensao .ZIP).
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PASSO 3: Apods inseridos todos os arquivos e assinada a Cl, clicar em “Tramitar” ou “Tramitar automatico”.

& Coar documento || ¥ Anexar documenio |
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| Salvar rascunho

Em caso de duvidas, entrar em contato com a CPPD ou com a equipe de implantagao do SUITE.
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