Guia de instruc0es para qualificacdo no CMEPES.

1. O orientador e o aluno definem quais serdo os professores da banca avaliadores do projeto,

essa escolha deve atender aos requisitos do curso.
Observagéo -

- AS CARGAS HORARIAS DO ALUNO NO CURSO DEVE ESTAR
OBRIGATORIAMENTE CUMPRIDA, bem como a proficiéncia.

COMPOSICAO DA BANCA: Membros

e 1. Orientador;

e 2. E recomendavel que um dos professores seja de outra instituiio ou programa;
e 3.Professor do CMEPES;

e 4. Suplente professor CMEPES.

2. Aluno devera entrar em contato com a banca escolhida para verificar possivel data da defesa
e depois checar com Claudia na secretaria a disponibilidade da data de modo a ser conveniente

para todos;

3. Apds definida data e horéario, o aluno devera trazer DEVIDAMENTE PREENCHIDO e
ASSINADO pelo orientador o formulério de solicitagdo de qualificagdo. (VER NO SITE
CMEPES)

4. Apds o recebimento do formulério pela secretaria do curso, este seré enviado a coordenacéo

do curso para avaliagdo e homologagdo ou néo da banca.

5. Apds a homologagdo, a secretaria do curso ird expedir e enviar por email ao aluno as cartas
convites da sessdo de qualificacdo onde constara local, dia e horério. A carta convite
acompanhada do projeto deve ser entregue pelo aluno aos membros da banca por email ou

presencialmente inclusive ao suplente

7. No dia da qualificagdo, sugerimos que o aluno traga a sua apresentagéo salva no seu

computador e também em pen-drive a fim de evitar bugs e transtornos.

8. No dia da apresentacdo a secretaria entregard ao orientador: ata relatério da banca,
declaracéo de presenca para cada membro da banca e também uma declaragdo de qualificacdo

aprovada para o aluno.

9. Caso ocorra algum problema com um avaliador titular e que seja necessario substitui-lo
pelo suplente, FAVOR INFORMAR IMEDIATAMENTE a secretaria do curso para as

devidas providéncias.

10. ApoGs a apresentagdo, o orientador deve devolver a secretaria de curso: a ATA do dia

devidamente assinada pelos professores presentes na qualificagéo.



