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PORTARIA N° 2341/2025

ESTABELECE CRITERIOS E PROCEDIMENTOS
PARA ENCAMINHAMENTO DA FREQUENCIA E
PARA REPOSIGAO DE AULAS NOS CURSOS :
DE GRADUAGAO.

O Reitor da Universidade Estadual do Ceara — Uece, no uso de suas atribuicbes estatutarias e
regimentais e

CONSIDERANDO o disposto na Lei N° 9.826, de 14 de maio de 1974, publicada no DOE de
2451974, que dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado,
especificamente o Art. 191, que lista os deveres gerais do funcionario;

o local do Estado do Ceara), conforme disposto no Decreto Estadual n° 34.097, de 8 de

CONSIDERANDO o Regimento Geral da Universidade Estadual do Ceara — Uece, especificamente-2
o Art. 64, que apresenta como responsabilidade do professor ministrar o ensino de sua disciplina es
desenvolver qualquer outra atividade curricular, cumprindo integralmente o programa € a cargag
horaria previstos no plano de ensino da disciplina ou atividade curricular, e o Art. 52, alinea “f”, que®
atribui ao coordenador a obrigagéo de verificar a assiduidade dos docentes;

/2025, as 1

CONSIDERANDO a Resolugao N° 1503/2019 — Consu, de 19 de agosto de 2019, que aprovag
normas para o planejamento e o acompanhamento das atividades e suas respectivas cargas\
horarias dos ocupantes do Grupo Ocupacional Magistério Superior — MAS da Fundac;aoE
Universidade Estadual do Ceara — Funece;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos e fixar diretrizes que orientem
os colegiados de curso e direcoes de centro e faculdades e coordenagdes de cursos para
acompanhamento das atividades docentes;

CONSIDERANDO a recomendacdo exarada pelo Controle Interno da Fundacdo Universidade
Estadual do Ceara por meio do processo n°® 31032.003232/2025-32.

RESOLVE:

Art. 1° — Instituir os critérios e os procedimentos a serem adotados para organizagao das
reposi¢oes de atividades de ensino na forma de aulas nos cursos de graduagéo, no ambito da
Universidade Estadual do Ceara — Uece.

Art. 2° — A jornada de trabalho dos ocupantes da carreira do Magistério Superior (MAS) da
Universidade Estadual do Ceara (Uece) é definida no Regimento Geral da Universidade
Estadual do Ceara — Uece, devendo ser cumprida integralmente em consonancia com o
disposto na Resolugdo que estabelece as cargas horarias alocadas para as atividades
docentes, no ambito da Universidade Estadual do Ceara.

Art. 3° — Os servidores docentes da Universidade Estadual do Ceara (Uece) terdao como sede
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de controle de frequéncia o/a centro/faculdade/curso de lotagao e respectiva vinculagao.
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§ 1° — O disposto no caput deste artigo aplica-se, inclusive, a situacdo do docente
temporariamente afastado para exercicio de cargos e de fungdes administrativas.

§ 2° — Excetua-se do previsto neste artigo a situagdo dos docentes afastados para exercicio de
fungdes/cargos externos a Universidade.

§3° — Nos casos de remogao temporaria, cabera ao/a centro/faculdade/curso de execugéo das
atividades docentes o controle da frequéncia.

Art. 4° — A realizagdo de atividades de ensino na forma de aula dos servidores docentes da
Uece sera apurado pelo registro no sistema préprio.

§ 1° — O docente deve realizar registros das aulas ministradas em até 5 (cinco) dias uteis, apos
sua realizagao.

§ 2° — No periodo indicado no §1°, o docente devera fazer a incluséo, no sistema de registro de
aula, das aulas ministradas ou do plano de reposi¢cao de aulas nao ministradas, indicando data
de reposicao e conteudo programatico, quando for o caso.

§ 3° — Nos ultimos dias de aula do més, o prazo estabelecido no § 1° sera reduzido, devendo a
informacao da aula ministrada ou plano de reposi¢ao ser acrescido no sistema até o ultimo dia
do més corrente.

§ 4° — O n&o preenchimento da aula no sistema ou o0 ndo envio do plano de reposigao indicado
no §2° acarretara o bloqueio do sistema para inclusao do registro de aula, devendo o docente
incluir uma Comunicacao Interna-Cl no sistema, solicitando a coordenacédo a reabertura do
prazo, até o ultimo dia letivo do més corrente.

§ 5° — A apresentacido de plano de reposicdo de aula de auséncias decorrentes de
afastamentos programados, para participagdo em eventos, representagdo e/ou atividades
administrativas e similares, devera ocorrer de forma prévia, e encaminhado também no bojo
dos processos de afastamentos/solicitagao de diarias/dispensa de ponto.

§ 6° — A reposicao devera ocorrer dentro do semestre letivo vigente e devera respeitar o
regime de trabalho do servidor docente e os horarios de oferta do curso de graduagéo, sendo
permitida a utilizacdo de sabados letivos previstos no calendario académico;

§ 7° — Compete a coordenagao de curso homologar o plano de reposi¢gao de aulas no sistema
de registro de aulas, no momento do envio da frequéncia mensal.

§ 8° — No caso em que a reposicao se der no mesmo més da falta, a reposicao sera
automaticamente contabilizada pelo sistema de acompanhamento de frequéncias.

Art. 5° — Os docentes da Universidade Estadual do Ceara (Uece) poderdo requerer o0s
afastamentos temporarios nas hipéteses previstas no Estatuto do Servidor ou a Dispensa de
Ponto previsto no Decreto Estadual n°® 18.590/1987.

§ 1° — As faltas consideradas justificadas, pela coordenacao de cursos, acompanhadas de
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devido plano de reposicao de aulas, ndo serdo computadas para os fins de configuragdo de
inassiduidade.

§ 2° — A auséncia do docente em sala de aula sera considerada falta injustificada ao trabalho
no caso da nao apresentagao de justificativa e do devido plano de reposi¢ao de aulas.

§ 3° — O descumprimento da carga horaria diaria de trabalho, seja integral, seja parcial, sera
consignado como falta e implicara desconto financeiro, apés o devido procedimento
administrativo.

Art. 6° — O nado comparecimento do docente as atividades letivas propriamente ditas, as
atividades pedagogicas e a outras atividades estabelecidas em atos normativos da
Administragdo Basica/lntermediaria ou superior acarretara o registro de auséncia ao servigo e
o respectivo desconto do dia, apés o devido procedimento administrativo.

Art. 7 ° — Cabera ao Coordenador (a) o envio, pelo sistema proprio, da frequéncia mensal dos
docentes da unidade ao Diretor (a) de Centro/Faculdade, até o dia 2 do més subsequente,
podendo responder por infragdo funcional na hipétese do ndo encaminhamento sem
justificativa.

Art. 8° — Cabera aos (as) diretores (as) de Centro/Faculdade o envio, pelo sistema proéprio, da
frequéncia mensal dos docentes da unidade ao Degep, até o dia 5 do més subsequente,
podendo responder por infragdo funcional na hipétese do ndo encaminhamento sem
justificativa.

Art. 9° — O Degep, ao receber as cadernetas on-line validadas pelos diretores, emitira
notificacdo aos servidores (as) docentes que ndo preencheram as aulas ministradas, podendo
haver a instauracao de procedimento administrativo para fins de desconto das horas-aula
correspondentes.

Art. 10 — A presente portaria aplica-se, no que couber, aos professores (as) temporarios e

substitutos da Universidade Estadual do Ceara.

Reitoria da Universidade Estadual do Ceara, em Fortaleza, 01 de agosto de 2025.

Prof. M.e. Hidelbrando dos Santos Soares
Reitor da Uece

Documento assinado eletronicamente por: HIDELBRANDO DOS SANTOS SOARES em 01/08/2025, as 13:27 (horério local do Estado do Ceara), conforme disposto no Decreto Estadual n°® 34.097, de 8 de

junho de 2021.

Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo 4AD9-CA06-6F0D-A732.





