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APRESENTACAO

Atendendo a uma etapa da matriz curricular dososwila Faculdade Batista Brasileira,
especialmente, na estruturacdo e normalizacaoajetgrde pesquisa destinado aos anseios
dos discentes, na elaboracdo das atividades acaedirecionadas: monografias, trabalhos
interdisciplinares, artigo etc., € a nossa metalalaoracdo deste trabalho.

Nesta segunda edicao revista e atualizada, desoseslementos pré-textuais, textuais e
pés-textuais que norteiam a estruturacdo de unetprdie pesquisa, baseada na atual norma
ABNT NBR 15287 de 2011, valida, precisamente aipaet17 de abril de 2011.

Apresenta, em seus capitulos, modelos praticos a@nas fundamentadas na
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, em suinersds formas de apresentacao:
referéncias, numeracao progressiva, sumario, inditacdes em documentos, e norma de
apresentacao tabular do Instituto Brasileiro dedgesd@ e Estatistica, assim como algumas
orientacGes sobre estilo e redacao de texto, peduiaos estudantes o minimo de consulta a
outras fonte.

Esperamos que estas informagdes atendam aos adaecmsnunidade estudantil para
melhor desempenho na procura de hipoteses paraohig&o de problemas e alcance de
resultados almejados, contribuindo assim para megimlidade e na apresentacdo de

atividades académicas.
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1 INTRODUCAO

Objetivando determinar um padrdo de apresentacdmbi@hos académicos, mediante
requisitos de avaliagdo de disciplinas, e outragdaties académicas, é encontrado, neste
trabalho, a estruturacdo e regras gerais de naagab de Projeto de Pesquisa, para a
Faculdade Batista Brasileira, na sua segunda ededsta e atualizada.

O Projeto de Pesquisa tem como finalidade contadaatividades, em um trabalho de
pesquisa, garantindo chegar aos resultados esgef@oimpreende uma das fases da pesquisa,
descrevendo sua estrutura, servindo como garaetigueé vai obter-se um resultado de
interesse académico proposto.

A proposta de um projeto de pesquisa é avancawmmtéobjetivo, descrevendo a
trajetéria escolhida, em todas as etapas, da pattidhegada, motivado por um problema,
baseado em teoria e métodos, obtendo resultados.

Esta segunda edicdo substitui e cancela a antenem disponibilizar as mudancas na
apresentacao grafica do trabalho: no formato, espagto, indicativos de secéo e paginacéo,
baseadas na norma ABNT NBR 15287 Informag&o e Dentagdo — Projeto de pesquisa —
Apresentacdo, 2011, da Associacao Brasileira denb®iTécnicas (ABNT) valida a partir de
17 de abril do ano em curso.

O objetivo é respaldar a estrutura e a normalizatgiam projeto de pesquisa, aqui
descrito, atendendo aos anseios da InstituicAcsentido de uniformidade e melhoria na
qualidade editorial das produgdes académicas.

Foram preservadas orientagfes de normas ja apgdasném manuais anteriores, uma
vez que estas normas da ABNT, ndo foram modificatta® momento, e sdo indispensaveis

a aplicacdo em um projeto de pesquisa.

Todo projeto de pesquisa envolve as seguintes soBNT NBR 6023, Informacgéo e
documentacéo — Referéncias — Elaboracdo. ABNT N&R 6informacdo e documentagcao —
Numeracao progressiva das secfes de um documemiim esApresentacdo. ABNT NBR
6034, Informac&o e documentacéo indice — Apres@atadBNT NBR 10520, Informacéo e
documentacéo — Citagbes em documentos — Apresent@aB&AIT NBR 12225, Informacao e
documentacdo — Lombada — Apresentacdo. O Codig0ati@ogacdo Anglo-Americano e

Normas de Apresentacao Tabular do Instituto Briagitlee Geografia e Estatistica.

Apresenta, também, entrada de trabalhos por autdeeacordo com a nacionalidade,

apresentacao de ilustragbes, enfatizando quadrésbedas, informacbes sobre iniciais
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mailsculas e minusculas, grafia dos numerais ein,texoutras informagfes bésicas para a

apresentacao textual

Vale salientar que este trabalho inclui as normaRABNT até 2011 e que estdo em

vigor até um dado momento.
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2 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

A estrutura de um projeto de pesquisa compreende paterna e parte interna, na

ordem a seguir:

Parte externa:
Capa (opcional pela norma, mas sera obrigah@iFBB)
Lombada (opcional. Indicado para trabalhos@emados com capa dura)

Parte interna:
Elementos pré-textuais:

Folha de rosto (obrigatorio)

Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Elementos Textuais:

Introducéo

Problema

Hipoteses (quando couber(em)
Objetivo(s)

Justificativa(s)

Referencial tedrico
Metodologia

Recursos

Cronograma

Elementos Pés-textuais:

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

indice (opcional)
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2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1.1 Capa

A capa deve ser de cor branca, letras de cor p@taa fonte escolhida que deve seguir
por todo o trabalho. E recomendado digita-la emnuisogseparado do texto, facilitando
insercdo dos numeros de paginas, no texto, poigpa 0do € contada na paginacao do

trabalho.

A configuracdo da capa deve ter margem superieqeeeda de 3 cm, margem inferior
e direita de 2 cm. Tamanho do papel A4.

Em todo trabalho, deve figurar a mesma fonte da &colhida, que pode s&imes

New Roman €eArial .
Na capa devem constar as seguintes informacO@somm:

a) emblema da Instituicdo, colorido ou em preto enbca na margem superior
[consenso da FBB; esta orienta¢cdo ndo consta maanABNT];

b) nome da Instituicio e nome do Curso [consensoBE], Feorpo de letra 12 em
negrito, separados por espaco simples de entrelinbate espagos para o nome do
autor [consenso da FBB; esta orientacdo néo covasteorma ABNT];

c) nome(s) do(s) autor(es), corpo 12, letra maiuseudan negrito e, centralizado, a
sete espacos para o titulo;

d) titulo deve ser claro e preciso, sendo capaz déuzimo leitor a prever a finalidade
e abordagem do estudo. Letra mailscula, em negatpp 12; acompanhando dois
pontos, se tiver subtitulo, em espaco de 1,5 astimhas;

e) subtitulo (se houver) evidenciando a sua subogdmao titulo, vem precedido por
dois pontos (:);

f) local (cidade) da entidade onde deve ser apresertarpo de letra 12, centralizado
na margem inferior, antecedendo o ano de depdsitegpaco de 1,5 entre as linha;

g) ano de depdsito (da entrega), corpo 12, na Uliimh@ Ina margem inferior.
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Figura 1 - Modelo de Capa

" CULDADE
J

BRASILEIRA

FACULDADE BATISTA BRASILEIRA
BACHARELADO EM DIREITO

SANDRA MOURA DE CAMPOS

TITULO DO PROJETO DE PESQUISA:
SUBTITULO (SE HOUVER)

Salvador
2011

Fonte: Criacdo do autor
2.1.2 Folha de rosto
A folha de rosto é elemento obrigatorio, deve safigurada, como em todo o trabalho,

o papel no formato A4, com margens: esquerda aisuple 3 cm, inferior e direita de 2 cm.

Deve ser digitada em negrito (Figura 2).
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Figura 2 - Delimitacdo das Margens

3cm

3cm 2cm

2cm

Fonteidgfo do autor

Deve manter o mesmo tipo de letra da capa, assimo eon todo o trabalho, constando

os elementos identificadores, a seguir:

a) nome(s) do(s) autor(es). Corpo de letra 12, nagiranlinha, da margem superior, ja
formatada;

b) titulo: deve ser preciso e claro, identificando smantetdo, possibilitando a
indexacdo e recuperacdo da informacdo. Letra madajscorpo deletra 12;
acompanhando de dois pontos, se houver subtitub,12 espacos do nome do
graduando. Espaco de5 entre as linhas

c) subtitulo (se houver), evidenciando a sua subogéimao titulo, precedido de dois
pontos (:), espaco de 1,5 entre as linhas;

d) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade alene ser submetido. Corpo de
letra 12; espaco simples; deve estar localizada a 4 cnxalofai titulo e a 8 cm da
margem esquerda, ja configurada,

e) nome do orientador, coorientador ou coordenaddrpager. Corpo de letra 12;

f) local (cidade) da entidade onde deve ser apresemtgaojeto. Corpo de letra 12,
centralizado, na margem inferior;

g) ano de depdsito (entrega), corpo 12, na ultimaalima margem inferior, ja
configurada, separada do local por espaco de 1r® &slinhas. (Figura 3).
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Figura 3 - Modelo de Folha de Rosto

SANDRA MOURA DE CAMPOS

TITULO PROJETO DE PESQUISA
SUBTITULO SE HOUVER

Projeto de Pesquisa apresentado ao Curso
de Graduacéo Bacharelado em Direito, como
requisito parcial para a conclusdo do oitavo
semestre, Faculdade Batista Brasileira.

Orientadora: Profa.

Salvador
2009

Fonte: Criagcédo do autor

2.1.3 Lista de ilustracdes

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a apiss# no texto.

As ilustragOes apresentadas no texto séo repressnper: figuras, quadros, desenhos,
fluxogramas, organogramas, fotografias, graficagyas, plantas, retratos, esquemas e outros.
Elaborada de acordo com a ordem de apresentacdexteo Recomenda-se fazer listas
individuais para cada tipo de ilustracdo, contendoome especifico, travessao, titulo e

respectivo numero da folha ou pagina ou lista gnicam o titulo LISTA DE
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ILUSTRACOES onde deve conter o nome da legenda acompanhadaocoamero da
pagina correspondente ao texto, de acordo comegaurcao no texto. O titulo da lista deve

ser centralizado e separado por um espaco detigSasrinhas do conteudo da lista (Figura 4).

Figura 4 - Modelo de Lista de llustracdes

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 - Organograma da ESCOla ..o 10
Quadro 1 - Quadro demONSIIALIVO .....ccciiieeiiiiiiiiiie e e ee e e eee e e e 13
Figura 2 - Mapa doS aluNOS .......ccooiriiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee et 15

Fonte: Criag&o do autor

2.1.4 Lista de Tabelas

Elemento opcional. As tabelas também s&o ilustsacbede sdo apresentadas

informac0des estatisticas, apresentadas em listadoell.

A lista de tabelas deve ser elaborada de acordoacordem que se apresenta no texto,
com cada item designado por seu nome especificojndo o nimero folha ou pagina que a
contém (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS)21)(Figura 5).

Figura 5 - Modelo de Lista de Tabela

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 - indice de gravidade das les6es hepatisalsepatites cronicas..................... 67

Tabela 2 - Caracteristicas da amostraladtuquanto ao sexo e a epidemiologia

para ainfecGao peld.H...........cccoooviiiiiii e 71
Tabela 3 - Alteracdes histopatoldgicas IMBERS. .............coceeeiiei i ceecenee s 72
Tabela 4 - Caracteristicas da €SteatQSEcc........ecvicieieiiee e e e 80

Fonte: FONSECA JUNIOR, 1998
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2.1.5 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Apresenta relacdo alfabéticquesecial, das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das expressdes cawvrpal correspondentes, grafadas por
extenso. Recomenda-se a elaboracao de lista ppgraacada tipo. Tomar como distancia da
expressao e sigla a sigla maior.

Exemplo:

ABNT Associagdo Brasileira de Normasriiéas
IMMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Norfizacao e Qualidade Industrial.

2.1.6 Lista de simbolos

Elemento opcional, elaborada de acordo com a ot#eapresentagéo no texto,

acompanhada com o devido significado.

2.1.7 Sumario

O sumério é definido como “Enumeracéo das diviséeges e outras partes de uma
publicaciio, na mesma ordem e grafia em que a maitée se sucede.” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003c, p. 2).

O sumario deve ser uma das ultimas tarefas a se@imadas, mas o aluno deve de
inicio, entender o seu significado, para melhdo@lacdo do projeto de pesquisa.

N&o confundir sumario com indice. O indice é a eamagfio detalhada de assuntos

por ordem alfabética, localizado no final do traioal

Fazem parte do sumaério: o indicativo (enumera a®eo titulo da se¢éo e a pagina
correspondente ao texto.

O sumario deve ser apresentado de acordo comesamdes a seguir:

a) a palavresSUMARIO deve vir em letra maiGscula, centralizada, e canmesmo tipo
e corpo de letra utilizada nas sec¢des primarigmgrada do seu texto por um espaco
del,5 de entre linha

b) os indicativos ou numeros que acompanham os tapitl secdes, devem vir
alinhados a margem esquerda da pagina [assim conexto do trabalho];
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c) os capitulos, secbes e subsecdes devem vir corafia distinta para cada secéo
sendo idéntico ao que € apresentado no texto Hallia Por exemplo, a grafia da
palavra INTRODUCAO tem que ser igual no sumario ¢axto;

d) os capitulos, secbes e subsecbes devem ser apatiosecdo ou subsecdo mais
afastada da margem esquerda; ndo se aplicando cooretedo texto. No texto,
devem ser justificados, a partir da margem esquerda

e) os elementos pré-textuais, ndo devem constarmarsu

f) cada item indicado no sumario deve remeter a pdgmque aparece no texto, a fim
de facilitar a localizagdo da matéria contida abatho;

g) ndo é recomendavel usar o sumario compilado pela\Wo

h) é recomendavdl,5entre as linhas em todo o sumario;

i) 0 numero da paginacao, no sumario, deve ser apa€elsethe acordo com a Figura 6.

Figura 6 — Modelo de Sumério

1 INTRODUCAO 10

2 PROBLEMA12

3  HIPOTESES12

4 RECURSOS13

4.1 Recursos humano3

4.2 Recursos materiai¢3
REFERENCIAS 14
APENDICE 15

SUMARIO

Fonte: Criagc&o do autor

2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Segundo a Associagdo Brasileira de Normas Téec(R€dd, p. 5):

O texto deve ser constituido de uma parte intra@ytda qual devem ser
expostos o tema do projeto, o problema a ser atbordes) hipotese(s),
guando couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a&esgratingido(s) e a(s)
justificativa(s). E necessario que sejam indicamlosferencial tedrico que o
embasa, a metodologia a ser utilizada, assim comaeoursos e 0
cronograma necessarios a sua consecucao.
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Em vista do que foi exposto, € imprescindivel geeslementos textuais do projeto de

pesquisa sejam constituidos pelos capitulos:

Introducéo
Problema
Hipoteses(s)
Objetivos(s)
Justificativa(s)
Referencial teorico
Metodologia
Recursos

Cronograma

2.2.1 Introdugéao

A introducéo constitui-se como o primeiro capitdim projeto de pesquisa, onde deve
constar a exposicao do tema, apresentando uma gesab do que se pretende, dando-se
énfase a relevancia do “problema” em estudo. A fibegéio do “problema” é ponto
fundamental na constru¢do do projeto. A introdug@icoduz, também, as hipéteses, aos
conceitos. Pode incluir uma descricdo da estrudaraabalho comentando os capitulos e os
temas que serdo abordados. Deve ser curta, objptmaorcional ao nimero de paginas do
projeto (TOBAR; YALOUR, 2001).

E aconselhado apresentar linguagem impessoal 1o, texsando o verbo na terceira

pessoa do singular.

2.2.2 Problema

O problema deve delimitar o tema. E o ponto véahola propulsora de todo o trabalho
de pesquisa. E criado pelo autor, que levanta umestdio para ser respondida através de
hipétese(s) sendo confirmada ou negada atravésabalio de pesquisa. O problema é uma
questdo a ser pesquisado. Deve ser formulado atcevérases interrogativas: o que? objeto
de estudo; qual o problema? quem estudou o ass(aita?és da pesquisa bibliografica) por

qué? enfim, qual o problema que se quer resolveresie projeto?
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2.2.3 Hipotese(s)

S&o proposicdes susceptiveis de serem testadasiagfio categodrica, uma suposicao
que tenta resolver / responder ao problema levamatb autor, segundo o tema escolhido
Exemplo capturado no trabalho PROJETO (2006, p. 2).

Tema: A educacao da mulher: a perpetuacao da injustica.

Problema A mulher é tratada como submissé&o pela sociedade.
Hipotese: A sociedade patriarcal, representada pela forgzutiaa, exclui
as mulheres dos processos decisorios.

2.2.4 Objetivo(s)

A palavra objetivo indica uma meta, fim, um resiita ser alcangado.

Os objetivos podem ser divididos em geral e esipesif

Os objetivos devem ser escritos utilizando-se dabos no infinitivo. Esses verbos
predeterminam as possiveis respostas, como: abom@lisar, avaliar, comparar,
desenvolver, descrever, determinar, esclarecenmaest explorar, identificar, medir,
prognosticar, relacionar, verificar, dentre outros.

Exemplo de objetivos, tendo em vista o problentaatda pesquisa:

Problema: Qual o nivel de intoxicacdo por vapor de mercldias
trabalhadores em uma industria de cloro-soda?

Objetivo geral: Prognosticar sobre a associagdo entre a exposi¢ao
vapores da industria de cloro-soda e a cronicidadatoxicacao.

Obijetivos especificos:

a) analisar os quadros clinicos encontrados e suaiagdo com o nivel
de mercurio na urina dos trabalhadores da industoeo-soda no
municipio do Rio de Janeiro;

b) determinar a relagdo existente entre exposicad@area na industria de
cloro-soda e cronicidade de intoxicacdo. (TOBARLYAR, 2001, p. 55).

2.2.5 Justificativa(s)

A justificativa no trabalho de pesquisa exalta gonténcia do tema a ser estudado,
pesquisado, e a necessidade desse estudo. Degensemtada a viabilidade do estudo, as
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razBes tedricas e praticas da investigacdo. Asagans em resolver o problema proposto
devem ser analisadas pelo pesquisador.

Na elaboracéo da justificativa, deve-se ter o @odie néo justificar a hipotese, ou seja,
responder ou concluir o que vai ser buscado naltralde pesquisa. Exalta a importancia do
tema a ser estudado ou justifica a necessidadelelees a efeito tal estudo (PROJETO, 2006).

2.2.6 Referencial tedrico

O referencial tedrico é a busca por trabalhos jatentes sobre o tema escolhido.
Também chamado de “embasamento teorico”; é noerefe tedrico que o pesquisador ira
buscar trabalhos anteriores, objetivando a cierddde da sua pesquisa através de fontes de
informac&o. Ndo pode deter-se no senso comum. &dastevisdo da literatura. E a fase do
registro da historicidade sobre o tema.

E o encontro do respaldo, da viabilidade da peaamtigvés do “estado da arte”, isto €,
o empenho do pesquisador que se esforcara pacsdoselee resenhar, de forma organizada e
sistematica, as principais abordagens teoricaesmliema escolhido, para ndo duplicar e/ou
para ndo continuar estudos que ndo chegaram a nah datisfatorio. Deve-se fazer as
perguntas: o que se sabe até a atualidade sobyablermpa? quem estudou este tema? como
estudaram? em que diferem as posi¢cOes difererded, e existem? o pesquisador deve
saber identificar os autores renomados e seuscatesyetrabalhos sobre o tema escolhido,
que devera ser citado no texto e constar na lestaféréncias (TOBAR; YALOUR, 2001).

As fontes de informagfes, que deverdo dar superfesquisas, incluirdo os livros, as
monografias, os periddicos: revistas, jornais, e fontes impressas e eletrénicas.

As fontes bibliograficas citadas no texto do trhbaldeverdo ser listadas nas

Referéncias.

2.2.7 Metodologia

Sé&o as etapas e fases do desenvolvimento do migaainho] do futuro trabalho de
pesquisa. Apresenta as técnicas, tendo em visealzagdo das tarefas. Evidenciam os
procedimentos e instrumentos de coleta de dadssn @&mo procedimentos e organizacao
para analise de dados, através de entrevistagjanés etc.

Descreve o contexto e os participantes, as badieadds, a area geografica. Constante

da descricado do universo considerado para o estugiee oferece, o que vai ser feito e como
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vai ser feito; enfim, evidencia a equipe de pesgloses, a divisdo do trabalho etc. Descreve
tudo aquilo que sera desenvolvido no trabalho dquisa.

Para o tratamento dos dados, poderéo ser criduoiglagagraficos e outras ilustracdes.
2.2.8 Recursos

Se achar necessario, observar os itens a seguir:

2.2.8.1 Recursos humanos

Qualificacdo do pessoal, funcéo no projeto, hol@sadas, vinculacdo, quantidade de

pessoas que participarédo do trabalho.
2.2.8.2 Recursos materiais

Descreve as instalacdes e equipamentos necess@&xesucao das tarefas; padrdes de
instalagOes e equipamentos com seus respectivosspala utilizagéo. Listagem do material
permanente e material de consumo.

2.2.8.3 Recursos financeiros

Custos e despesas de implementagéo, implantacaowencao, orcamento de pessoal
e de material etc.

2.2.8.4 Fontes de recursos

Se houver fontes de recursos, indicar as entidagagciadoras e a contribuicdo de cada

uma, assim como o tipo de dotacéo: capital propregjito, convénio, formas de pagamento.
2.2.9Cronograma
O cronograma delimita a previsdo do tempo que g&sto na realizacdo do trabalho de

acordo com as atividades a serem cumpridas, defmghrtir dos critérios determinados pelo

autor do trabalho e pela caracteristica de cadguses Consta a execucdo de atividades e
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avaliacdo de desempenho, registrando as fasesi@d@® do inicio, meio e final do projeto.
Os periodos poderdo estar divididos em dias, senamainzenas, meses, bimestres,
trimestres, semestre etc. Serdo determinados addocacom os critérios de tempo adotados
por cada pesquisador (PROJETO, 2001).

Devera ser indicado, com clareza, o tempo necespgara a realizacdo das etapas, que
irdo compor a pesquisa apresentando as etapasogope o0 periodo de realizacdo das

atividades associadas. Exemplo ilustrativo (FigQra

Figura 7 - Exemplo de cronograma para um Projeteadgjuisa

ATIVIDADES / MESES Maio | Junho | Julho | Agosto | Setembro | Outubro | Novembro

Escolha do tema e Pesquisa X

Bibliogréafica

Estruturacdo do Projeto X

Coleta de dados X X X

Tratamento dos dados X X

Relatorio final X X

Reviséo / correcdo do texto X

Entrega do Projeto de Pesquisa X

Fonte: Criacdo do autor

2.3ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Sé&o elementos pos-textuais: as referéncias, giosagéndice, anexo e o indice.

2.3.1 Referéncias

As referéncias devem seguir as orientacdes da ndamBNT - NBR 6023 —

Informacao e Documentacéo — Referéncias — Elaboraca
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De acordo com a Associacao Brasileira de Normansida&s, (2002a, p. 1) “Referéncia
€ um conjunto padronizado de elementos descritretisados de um documento, que permite

sua identificacdo individual.” Podem conter elernsréssenciais e complementares.

Séaoelementos essenciaigautor(es), titulo, subtitulo (se houver), edigéaoal, editora e

data de publicagao.

S&do elementos complementaresnimero de paginas, metragem do documento,
Colecao ou Série; informacédo se contém Bibliografien sua paginacéo, elmternational
Standard Book Numb€ISBN) / Numero Internacional Normalizado para bivr

A orientagdo, neste manual, é que sejam apresental@penas 0s elementos

essenciais, nas referéncias dos trabalhos acadénsico

Caracterizacdes da lista de Referéncias:
a) apresentacdo de todas as obras citadas np texto

b) recomendado citar todos os autores de cadalligb

c) as referéncias devem ser apresentadas em alfidrética ascendente de sobrenome
de autor, considerando a quantidade (ascendentejtoies nas referéncias;

d) logo apds, considerar a ordem alfabética dtwtito trabalho referenciado;

e) deve ser digitadas em espaco simples;
f) devem ser separadas entre siyparespaco simples;
g) néo iniciar uma referéncia em uma ipé@gi terminar na outra;

h) devem ser justificadas apenas a esquerda.

NOTA - Na lista de Referéncias, ndo devem consitoras de trabalhos que ndo foram citados no
texto.

+ Elementos essenciais para referéncia de monografiséivro, folheto, manual, guia,

catalogo, dicionario, enciclopédia, relatorios, trealhos académicos etc.

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomg&itulo: subtitulo (se houver). Edi¢do. Local
de publicacdo: Editora, ano.
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NOTA - Se a opgéo for pela apresentacdo dos elesiessenciais toda a lista de referéncias deve ser
uniforme, deve apresentar apenas esses elementttil@devera figurar enmegrito, italico ou
sublinhado também de modo uniforme.

Exemplos:

MANKIW, N. G. Introducdo a Economia principios de micro e macroeconomia. Rio de
Janeiro: Thomson, 2007.

ou

CAMPOS, Vicente FalconiGerenciamento da rotina do trabalho do dia-a-diBelo
Horizonte: Desenvolvimento Gerencial, 2001.

« Elementos complementares para referéncias

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomg&itulo: subtitulo. Edicdo. Local de publicacéo:
Editora, ano. total de paginas, centimetros do mémalo livro. (Colecédo ou Série, nimero,|se
houver). Registro de Bibliografia e nimero ini@dinal das paginas que aparecem. ISBN

NOTA - Se a opcéo for pela apresentacdo dos eles@ssenciais e complementares, em toda as
Referéncias devem ser apresentados esses elementos.

Exemplos:

ADAMS, S.Dilbert: corra, o controle de qualidade vem ai! Porto rstelg&PM, 2008. 136 p. il. 18
cm. (L&PM Pocket, 664). 978-85-254-1706-0.

BARCAUI, A. B.; BORBA, D.; SILVA, I. M. da.; NEVESR. B.Gerenciamento do tempo
em projetos Rio de Janeiro: FGM, 2006. 168 p. il. (Gerenciatmde projeto). ISBN-85-25-0550-0.

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasied. Niter6i: EQUFF, 1998. 137 p. il., 21
cm. (Antropologia e Ciéncia Politica, 15). Bibliafja: p. 131-132. ISBN 85-228-0268-8.

2.3.1.1 Autoria

A autoria de documento é representada por autsppksu por entidade.

% AUTOR PESSOAL

Indicar o(s) autor(es) pelo ultimo sobrenome, etrmalenailscula, seguido(s) do(s)
prenome(s), abreviado(s) ou né&o, desde que todasefaséncias tenham a mesma

apresentacao.
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Exemplo: MOURA, P. ou MOURA, Paulo

Se o0s pré-nomes forem abreviados, as iniciais maas devem ser acompanhadas por
um ponto e serem separadas do sobrenome por ugpe§Econtiver mais de um autor, a

altima letra do nome deve ser separada do sobredormpedximo autor por ponto e virgula.

E recomendavel escolher, antecipadamente, se agiéiais do nome dos autores que
virdo em todas as referéncias ou se serao aprdesrda nomes por extenso. Assim como, se

ird colocar o total de paginas em todas as refe@oc em nenhuma referéncia.

% Um autor: quando a obra tem Unico autor, a entrada serafdeitasobrenome, seguido

pelo(s) prenome(s), com iniciais ou por extenso.
Exemplo: CAMPOS, P. ou CAMPOS, Pedro.

+ Dois autores: mencionam-se 0s dois autores na ordem que apareaepublicacao,

separados por ponto e virgula.
Exemplo: MORIN, E.; VIEIRA, R.

% Trés autores:mencionam-se 0s trés autores separados por peirguéa.
Exemplo: ANDERSON, D. R.; SWEENEY, D. J.; WILLIAMS, T. A.

% Mais de trés autores:menciona-se o primeiro seguido da expressao et al.
Exemplo: BARCAUI, A. B. et al.

NOTA - Todavia, aconselho mencionar na lista deeRlcias, todos os autores do trabalho,
independente da quantidade, separados por poiitgutay Ninguém gosta de constar no et al!!!

< Mencionando todos os autores

BARCAUI, A. B.; BORBA, D.; SILVA, I. M. da.; NEVESR. B.Gerenciamento do tempo
em projetos Rio de Janeiro: FGM, 2006.

o Responsabilidade intelectual em destaqueoletanea

Em coletaneale varios autores, quando houver indicacdo de megpdidade pelo
conjunto da obra, a entrada deve ser feita peloendo(s) responsavel(is) seguida da
abreviacdo do tipo de participacdo: organizadog(Quu coordenador (Coord.), editor (Ed.),
compilador (Comp.). Se houver mais de um organizamo coordenador, a abreviatura

aparecera apos o ultimo nome, no singular.
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Exemplo: PINHO, D. B.; VASCONCELOQOS, S. de V. (Org.).

+« Outros tipos de responsabilidades: tradutor, revisoetc.

Tradutor, revisor, ilustrador etc. podem ser a@etxlos logo apds o titulo, conforme
representados no documento. Existindo mais de adutior citar os dois ou trés, separando-
0S por ponto e virgula. Mais de trés nomes, conesnma responsabilidade, faz-se o registro
pelo primeiro nome, por extenso, logo depois aasg#o et al.

Exemplo:

CHEVALIER, J.; GHEERBRANT, ADicionérios de simbolosTraducéo Vera da Costa e
Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeir@Iympio, 1990.

SHIPLEY, D.; SCHWALBE, WEnviar: o guia essencial de como usar o e-mail com
inteligéncia e elegancia. Traducao Claudia Guingrid® de Janeiro: Sextante, 2008.

% AUTOR ENTIDADE

Entrar pelo proprio nome da entidade, por extetetoas mailsculas, as obras de
responsabilidade de entidade: 6rgdos governamgemisgsciacdes, congressos, seminarios,
encontros, empresas.

Exemplos:

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6029:informacéo e
documentacéo: livros e folhetos: apresentacaod®itaneiro, 2006.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO Catélogo de teses da Universidade de S&o Paulo
1992.S40 Paulo, 1993.

WORLD HEALTH ORGANIZATION. Leishmania/HIV co-infection. Washington,
1999, v. 72.

Entidade com denominac&o genérica, seu nome édtegeelo nome da jurisdicao
geografica a qual pertence, ou pelo nome do ong@geror.
Exemplos:

Séo Paulo (Estado). Secretaria do Meio Ambidditrizes para a politica ambiental do
Estado de Sao PauloSao Paulo, 1993. 35 p.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigiianem Saude. Departamento de
Vigilancia EpidemiologicaBiosseguranca em laboratorios biomédicos e de
Microbiologia. 3. ed. rev. e atual. Brasilia, 2006.
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% AUTORIA DESCONHECIDA

Em caso de autoria desconhecida, a entrada épfdaaprimeira palavra do titulo, em
letra maidscula.
Exemplo:
DIAGNOSTICO da dengue. Salvador: Edisatde, 2003.

% OUTROS CABECALHOS PARA PESSOAS

- Sobrenome com designativoBilho(a), Junior, Sobrinho(a), Neto(a), Nettoif@orporam

ao ultimo sobrenome.

Exemplos:
CAMPOS FILHO, E.
CARDOSO NETO, J.
LIMA SOBRINHO, A. J. de
VILA FLOR JUNIOR, Adherbal

NOTA: Omita termos semelhantes: Jr., Fil.

- Sobrenome que formam uma expressao
Se o sobrenome for constituido de duas ou mais/nasldormando uma expressao

individual, [sobrenomes adjetivados] ou for prededie palavras como Sao, Santo (a) faca a

entrada pela primeira parte do sobrenome ou atribut

Exemplos:
CASTELLO BRANCO, L.
ESPIRITO SANTO, Virgilio
SANTA MONICA, C. J.
SAO PAULO, C. N.
VILLAS BOAS, A.

- Sobrenome ligado por hifen

Teré entrada pela primeira parte do sobrenome.

Exemplos:
ROQUETE-PINTO, E.
SOUZA-ARAUJO, M. VILLA-LOBOS, éltor
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- Sobrenome com prefixo escrito separadamente

Faca entrada de sobrenomge contém artigo, preposicdo ou combinacdo de ambo
pela parte do nome que segue o prefixo.

Exemplos:
ALMEIDA, Julia Lopes SANTOS)sE dos
AVILA, Angelo d SILVMArthur da Costa e

.- Se o prefixo estiver unido ao sobrenome faca en&ra@lo prefixo.
Exemplo:
DEABREU, M.

. Pessoa identificada s6 pelo sobrenome
Faca entrada pelo ultimo sobrenome, seguindo, ap#fgula, de outra parte do

sobrenome.

Exemplos:
ASSIS, Machado de
MIRANDA, Pontes de

- Sobrenome com prefixo escrito separadamente

Lingua e grupo especifico de lingua:

Africaner

Exemplos:
DE VILLIERS, Anna Johanna Dorothea
VAN DER PROST, Christtian Willem Hendrik
VON WIELLIGH, Gideon Retief

Alemao
Faca a entrada pelo prefixo, se o prefixo congigium artigo ou da contracdo de um

artigo com a preposicao.

Exemplos:

AM THYM, August VOM ENDEErich

AUS'M WEERTH, Ernest ZUR LINDE, 0Ott
Nos demais casos, faca a entrada pela parte do squoergegue o prefixo.
Exemplos:
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GOETHE, Johann Wolfgang von MUHIRgter von der

Chinés
Entrar pelo primeiro nome, [ordem normal do chis@srenome em primeiro lugar].
Exemplos:
Fu Hsi Fan - entrar como FU, Hsi Fan
Lim Yauw Tjin — entrar como LIM, Yauw Tjin

Se um nome de origem chinesa contiver um prenomemaés e 0 nome encontrar-se
na ordem [prenome nao chinés] [sobrenome] [prenaheeses], a entrada sera na ordem:

[sobrenome], [prenome néo chinés] [prenomes chijese

Exemplo:
O nome aparece como: Philip Loh Fook Seng
Faca a entrada como: LOH, Philip Fook Seng

Espanhol

Quando possuir dois sobrenomes, entrar com o nanmgasto, ndo abreviando o

ultimo sobrenome.

Exemplos:
ARCO Y MOLINERO, A. del
PERES FONTANA, G.
Se o prefixo consistir somente de um artigo fagateada pelo prefixo.

Exemplo:
LAS HERAS, Manuel Antonio
Quando apresentar um sO sobrenome entrar peladuarteme que segue os prefixds; de

la, de las e delfaca a entrada pelo nome que segue o prefixo.

Exemplos:
CASAS, Bartolomeu de las
FIGUEROA, Francisco de RIO, émib Del

Francés
Se o prefixo constar de um artigo ou da contragartigo com uma preposicao, entrar

pelo prefixo.

Exemplos: DES GRANGES, Charles-Marc DU MERIL, E. P.
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LA BRUYERE, René BOUGE, Gustave

Nos demais casos, a entrada é feita pela partsegue a preposicao.

Exemplos:
AUBIGNE, Théodore Agrippa d’
LA FONTAINE, Jean de LABLE, A. de

Holandés
Faca a entrada pela parte que segue o prefixotoegom o prefixo ver. Neste caso, a

entrada sera pelo prefixo.

Exemplos:
AA, Pieter van der VER BOVEN, Daisy
BEECK, Leo op de VON ENDE, S
DRIESSCHE, Albert van JMGAERT, Frank van den.

HERTOG, Ary den

Inglés
Entrar pelo prefixo.
Exemplos:
D’ANVERS, Knightley DUAURIER, Daphne
DE LA MARE, Walter LEARLIENNE, Richard
DE MORGAN, Augustus VAN BERI, Martin
VON BRAUN, Wernher
Italiano

Entrar pelos prefixos, d’, da, de, di, del, dalla, della, i, lo.

Exemplos:
D’ARIENZO, Nicola DHLIUNGO, Isidoro
DA PONTE, Lorenzo DOSTANZO, Angelo
DE AMICIS, Pietro Maria LI &I, Gioacchino

DELLA VOLPAIA, Eufrosino LO SAVIO, NMicolo

< Entrada pelo prenome
Faca entrada pelo prenome quando o nome néo isoloienome.
Exemplos:
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HELENA, Ana
PEDRO, Joao
LEONARDO,da Vince

< Entrada por iniciais, letras
Faca a entrada na ordem direta das iniciais oasle# inclua qualquer palavra que

apareca associadas as iniciais ou letras.

Exemplos:
E.M.

M., professor de Filosofia

X/

X Entrada pelo nome em religido, de Santos, PapaspBs, Cardeal
Exemplos:
AGOSTINHQ Santo, Arcebispo de Cantuéria

AGOSTINHO Santo, Bispo de Hipona
BESSARIONCardeal
FRANCISCQde Assis, Santo
GASPAR DE MADRE DEU&el
JOANNESBispo de Efeso

JOAO PAULO Il Papa

TEREZAde Avila, Santa

TOMAS,de Aquing Santo

% Entrada por Espiritos
Acrescentar a um cabecalho estabelecido para umanicacdo de espirito a palavra
Espirito, entre parénteses.

Exemplos:
BEETHOVEN, Ludwig vanEspirito)

MEIMEI (Espirito
PARKER, Theodor€Espirito)
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2.3.1.2 Titulo e subtitulo

O titulo e subtitulo do documento devem ser repoiis como figuram no documento,
separados por dois-pontos. Apenas o titulo € mangachegrito, italico ou sublinhado
Quando o titulo aparecer em duas linguas registagsimeiro.
Exemplo:
PASTRO, ClaudioArte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993.

2.3.1.3 Edicéo

Quando houver indicacdo de edicdo, deve ser titmsatilizando-se abreviaturas dos

numerais ordinais e da palavra edicdo, ambas nafadotada na lingua do documento.
Exemplos: 6. ed.; 3th ed.; 5eme. éd.

FOUCAUT, Michel.A argueologia do saber6. ed. rev., aum. e atual. Rio de Janeiro:
Forense Universitaria, 2002.

SCHAUM, Daniel.Schaum’s outline of theory and problems5th. ed. New York: Schaum
Publishing, 1956.

2.3.1.4 Local da publicagao

Quando houver mais de um local de publicacdo, andigrimeiro ou o mais destacado.
Quando o nome da cidade ndo aparece no documeasosenfor identificada, indicar entre

colchetes. Ex.: [S&o Paulo] ou [Salvador].

N&o sendo possivel identificar o local, utilizassexpressao abreviadae locg entre
colchetes.

Exemplo: [S.L].

2.3.1.5 Editora

O nome da editora deve ser indicado como apareaooomento, abreviando-se o0s
prenomes e suprimindo palavras como: Editora, Li@rd.tda, e outros desde que sejam

dispensaveis para identificacao.

Exemplo: Editora Atlas - considerar apenas a palatias
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Livraria José Olimpio Editoracnsiderardosé Olimpio.
Quando houver duas editoras indicar ambas, com regagectivas cidades, separadas

por ponto e virgula (;).
Exemplo:

Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Petropoligego
Quando houver mais de duas editoras indicar a parna a que estiver em destaque.
Quando a editora néo puder ser identificada, insé;aa expresséo abreviadasdee nomine,

entre colchete, [s.n.].
Exemplo:
FRANCO, I.Discursos de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia]dJ¥], 1993.

Quando o documento ndo apresenta local e editwligaise na referéncia [S.l.: s.n.]
Exemplo:

GONCALVES, F. BA historia de Mirador . [S.I.: s.n.], 1993.

Quando o autor, editor ou a instituicdo € o mesotorada publicagdo, ndo deve ser

mencionado como editor.
Exemplo:

BRASIL. Ministério da Agricultura Pecuéria e Abasiteento. Programa Nacional de
Controle e Erradicacéo da Brucelose e da TubereWagnal.Manual técnico. Brasilia,
2008.

2.3.1.6 Més

Na referéncia, quando, precisar colocar o mésrfebéias online] este deve vir de
forma abreviada e no idioma em que aparece no dauemexceto o0 més de maio que nao
leva abreviatura (Ver Anexo A).

2.3.1.7 Data

Deve-se indicar a data da publicacdo como elenmesgencial na referéncia; se nao for
possivel determinar, seja da publicacdo, copitraiteoressao etc., registra-se uma data

aproximada, entre colchetes, como:

[1972 ou 1973] um ano ou outro
[19717] data provavel
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[1975] data certa, nao indicada no item
[ca. 2003] data aproximada

[197-] década certa

[197?] década provavel

[19--] século certo

[19--?] século provavel

2.3.1.8 Séries e colecdes

Na referéncia, série e colecédo sdo elementos camplares. Se for esta a op¢cao para
apresentar nas referéncias [com os elementos coraptares] o titulo da série, por exemplo,
devera ser apresentado ao final da referénciae guarénteses, separado por virgula do
namero da série, em algarismo arabico. Apenas raepa letra da série ou colecdo em

maiuscula. Omitem-se as palavsa@sie e colecao

NOTA - N&o € obrigatério colocar a série ou coleglas se em uma lista, colocar em uma referéncia
ter4 de ser colocado em todas que apresentem.

Exemplo:

PADUA, Marsilio.O defensor da paz Traduc&o e notas de José Anténio Camargo
Rodrigues de Souza, introducdo de José Antonio @eniRodrigues de Souza; Gregorio
Francisco Bertolloni. Petropolis: Vozes, 1997. p0{Classicos do pensamento politico, 8).

2.3.1.9 Modelos de Referéncias

<+ MONOGRAFIA NO TODO

Inclui livro, folheto, manual, enciclopédia, dicémio, guia, trabalhos académicos etc.

SOBRENOME, PrenomeTitulo: subtitulo. Tradutor. Edicdo. Local de publicagio:
Editora, ano.

Exemplo:

MINAYO, C. Saude e doencga no Brasihspectos epidemioldgicos. 2. ed. Rio de Janeiro:
Fiocruz, 1999.
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< CAPITULO DE LIVRO DO MESMO AUTOR [In]

Quando o autor do capitulo € o mesmo autor do,ligndrar pelo autor do capitulo,
titulo do capitulo, usar a expresséo [ecompanhada por dois pontdsfjo depois seis (6)
toques de linha, que substitui o nome do autor.nApe titulo do livro consultado, devera

ficar emnegrito, italico ou sublinhadoRegistrar as paginas do capitulo.

SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Prenome abrevia@iiiulo do capituloln:

Titulo do livro onde esta o capitulosubtitulo (se houver). Tradutor se houver.
Edicdo. Local: Editora, ano. volume, se houver, etmnao capitulo (se houver), paginas dg
capitulo.

Exempilos:

GERBASI, Gustavo (Coord.). Declaracéo de imposteedda: a hora da verdade. In:
Como organizar sua vida familiar. inteligéncia financeira pessoal na préatica. Ridahneiro:
Elsevier, 2009. cap. 4, p. 57-69.

SALMON, W. C. O ambito da légica. In: Lagica. Tradug&o Alvaro Cabral. 3. ed. Rio
de Janeiro: Prentice-Hall do Brasil, 1984. cap. 2,3-20.

WANDERLEY, J. A. Negociacao e processo decisorio. | Negociagéo total
encontrando solucdes, vencendo resisténcias, abtesditados. 7. ed. Sdo Paulo: Gente, 1998.
cap. 6, p. 205-210.

< CAPITULO DE LIVRO DE AUTOR DIFERENTE

SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Prenome abrevia@iiiulo do capituloln:
SOBRENOME DO AUTOR DO LIVRO, Prenome abreviad@ulo do livro onde esta o
capitulo. Tradutor se houver. Edicdo. Local: Editora, armbume, se houver, nimero do
capitulo (se houver), paginas do capitulo.

Exemplos:

PATY, M. Ciéncia: aquele obscuro objeto de pensamemso. In: SILVA FILHO,
Waldomiro José (Org.Epistemologia e ensino de ciénciaSalvador: Arcadia, 2002. cap. 5,
p. 145-153.

RANGANATHAN, S. R. Psicologia e natureza do tralmattos usuarios. In: FOSKET, D. J.
et al.A contribuicdo da Psicologia para o estudo dos ustias da informacé&o técnico-
cientifica. Organizacao e tradugcédo de Hagar Espanha GomesseXjgacdo de José Augusto
Dela Coleta. Rio de Janeiro: Calunga, 1980. p.&1-4
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Ou registrando todos os autores

RANGANATHAN, S. R. Psicologia e natureza do tralmattos usuarios. In: FOSKET, D. J.;
RANGANATHAN, S. R.; PEREIRA, M. N.; GOMES, H. E.{RHEIRO, L. V.; OLIVEIRA,
R. M. A contribuicdo da Psicologia para o estudo dos ustias da informacao técnico-
cientifica. Organizacao e tradugcédo de Hagar Espanha GomesseXgacdo de José Augusto
Dela Coleta. Rio de Janeiro: Calunga, 1980. p.&1-4

% RESPONSABILIDADE INTELECTUAL DIFERENTE DE AUTOR

Quando houver indicacdo de responsabilidade peluicm da obra em coletaneas de
varios autores o(s) responsavel(eis) deve(m) assanautoria, seguida pela abreviatura
singular (apenas uma vez para todos mencionadognfaador, editor, coordenador etc.,

abreviado e entre parénteses).

Exemplo:

CAMPELLO, B. S.; CENDON, B. V.; KREMER, J. M. (O)gFontes de informac&o para
pesquisadores e profissionaigelo Horizonte: Ed. UFMG, 2000.

< TRABALHOS ACADEMICOS

Trabalho Interdisciplinar, Trabalho de Concluséo Cl&so, Trabalho de Especializagéo,

Dissertacao, Tese e Projeto de Pesquisa.

Exemplos:
% Trabalho Interdisciplinar

MACIEL, Daniela Bezerra; BARRETO, Irlandia Augustas Santos; NASCIMENTO,
Josecleide Soares do; NOVELLO, Marilene da SiMBRQUEIRA, Sirleide Gongalves de.
O conhecimento cientifico da Administracdo como dérencial competitivo.2009. 84 f.
Trabalho interdisciplinar apresentado como requisétrcial para aprovacéao do terceiro
semestre do Bacharelado em Administracdo, FacuBatigta Brasileira, Salvador, 2009.

% Projeto de Pesquisa

CAMPOS, Mbnica Caldeira denfluéncia do ludico no desenvolvimento da aprendagem
da crianga na perspectiva dos professore2008. 15 f. il. Projeto de Pesquisa apresentado
como requisito parcial para aprovacao do sétimestmdo Bacharelado em Psicologia,
Universidade Salvador, Salvador, 2008.
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% Trabalho de Concluséo de Curso de Graduacao

OLIVEIRA, José Edelberto Araujo dsla-fé: uma certa arte: o estrangeiro de Albert Camus
sob uma analise sartriana. 2003. 32 f. TrabalhGaleclusdo de Curso (Licenciatura em
Filosofia)-Faculdade Batista Brasileira, Salva@®03.

% Trabalho de Especializacao

CAMPOS, Cintia BonimO avanco da ciéncia e da tecnologia contribuindo pa o
esporte.2003. 48 f. il. Trabalho de Conclusao de Curs@éEmlizacao)-Faculdade Batista
Brasileira, Salvador, 2003.

CAMPOS, Andréa Caldeira dResponsabilidade social empresarial em uma empreda
projetos de Engenharia o discurso e a pratica. 2007. 61 f. il. TrabaledConcluséo de
Curso (Especializacdo)-Escola Politécnica, Depatamde Engenharia Ambiental,
Universidade Federal da Bahia, Salvador, 2007.

+ Dissertacéo

LOBO, léne Cristina Ramos de Oliveira.metafora do corpo e a importancia educacional
para a pratica ministerial da Igreja. 2001. 113 f. il. Dissertacdo (Mestrado em Educacéao
Cristd)-Centro Presbiteriano de Pds-Graduacao Anduvenper, Igreja Presbiteriana do
Brasil, Sdo Paulo, 2001.

% Tese

SOUZA, L. S. Finfeccdes respiratorias virais em criangas de umaeche 1999. 111 f. il.
Tese (Doutorado em Biologia Molecular)-Fundacao &dw Cruz, Instituto Oswaldo Cruz,
Rio de Janeiro, 1999.

% BIBLIA

BIBLIA. Idioma. Titulo da obra. Traducdo. Edicdmdal: Editora, Data da publicacao.
Total de paginas. Notas.

BIBLIA. PortuguésBiblia sagrada Traducdo de Padre Antonio Pereira de Figueirgd.
de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. 395dicdo Ecumeénica.

%  Biblia em parte

Titulo da parte. Idioma. Infitulo . Tradug&o ou versao. Local: Editora, data da pabéo.
Total de paginas inicial e final da parte. Notas iBuver)

JO. Portugués. In: Biblia sagrada. Traducédo Padtemo Pereira de Figueiredo. Rio de
Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. p. 398-£H2¢do Ecuménica. Biblia A. T.

Ou
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JOAO. Portugués. Biblia sagrada. Versdo de AntBeieira de Figueiredo. S&o Paulo:
Américas, 1950. Cap. 12, vers.11.

Ou pela Norma Internacional de Vancouver:

HOLY Bible. King James version. Grand rapids (Migindervan Publishing House, 1995.
Ruth 3:1-18.

% DICIONARIO

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanddovo dicionario da lingua portuguesaRio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1979.

< Verbete de dicionéario

INFORMACAO. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de HolamdNovo dicionario da lingua
portuguesa Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1979. p. 765.

% ENCICLOPEDIA

ELWELL, W. A. (Ed.).Enciclopedia historico-teologica da Igreja crista Tradugcdo Gordon
Chown. S&o Paulo: Vida Nova, 1990. 3 v.

s+ Verbete de enciclopédia
JORDAO. In: BOYER, O. SPequena enciclopédia biblicaSao Paulo: Vida, 1978. p. 360.

MAIEUTICA. In: LOGOS.Enciclopédia luso brasileira de FilosofiaLisboa: Verbo, 1991.
v. 3 J-PA, p. 582.

< CONVENIO
CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E ECNOLOGICO
(CNPq).Termo de compromisso que entre si celebram o ConkelNacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPQ), pmtermédio de sua unidade de
pesquisa, o Instituto Brasileiro de Informacao em @ncia e Tecnologia (IBICT) e a
Faculdade Batista Brasileira (FBB) Salvador, 2004.
< ENSAIO

MELO, Verissimo deEnsaios de antropologia brasileiraNatal: Imprensa Universitaria, 1973.
Ensaio.

<% PAGINAS ISOLADAS

GASPARI, Elio.A ditadura envergonhada Sao Paulo: Companhia das Letras, 2002. p. 63,
111, 244,
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< TRABALHO NAO PUBLICADO

ALVES, Joédo Bosco da Mota; PEREIRA, Antbnio Edua@iista Linguagemforth.
Uberlandia, 100 p. Trabalho ndo publicado

% EVENTOS COMO UM TODO

Congressos, Encontros, Conferéncias, Atas, Praugedic.

NOME DO EVENTO, numeracao., (se houver), ano ellfmdade) de realizacédo. Titulo da
documentoAnais... Resumos... Ata.).Local de publicacdo: editora, data da publicacéo.

«» Conferéncia

CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRAE, 12., 1987,
Belém.Anais...Belém: OAB, 1987.

« Proceedings

INFOST INTERNATIONAL SYNPOSIUM ON CHEMICAL CHANCE®URING FOOD
PROCESSING, 15., 1984, ValencRroceedings..Valencia: Instituto de Agroquimica y
Tecnologia de Alimentos, 1984.

s Workshop

WORKSHOP DE DISSERTAQ@ES EM ANDAMENTO, 1., 1995 0F&aulo Anais... Sd0
Paulo: USP, 1995.

s TRABALHOS APRESENTADO EM EVENTOS

Congressos, Encontros, Conferéncias, Simpdésio etc.

<> Congresso

IRMAO, J. J.; PASCOAL, M. C.; MACIEL, E. V. M.; MALGENO, E. Alternativas no
ensino da Parasitologia para formacéao do profissimomeédico. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE PARASITOLOGIA, 15., 1997, Salvadoroéncas parasitarias e o ano da
saude no BrasiAnais... Salvador: Centro de Pesquisas Gongalo Moniz, 19945. (P302).

<+ Encontro

RAMOS, E. A. G.; FREITAS-SOUZA, L. S.; RIBEIRO, Bl A.; GUEDES, H. T. V. Acute
respiratory infection associated with respiratomcytial virus (RSV) in children from
Salvador-Bahia. In: ENCONTRO NACIONAL DE VIROLOGIA,, 1996, S&o Lourenco.
Anais... Sao Lourenco: Sociedade Brasileira de Virologe®6l p. 25-32.
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« Seminario

VILAN FILHO, J. L. Catalogo coletivo de teses: siga@o atual e perspectivas. In:
SEMINARIO NACIONAL DE COMPUTACAO BIBLIOGRAFICA. Carpinas, 1994.
Anais...Brasilia: IBICT, 1995. p. 21-29.

s TRABALHO CONSULTADO ONLINE

Todo trabalho consultado ou capturado na Intemgjat Bvro, capitulo de livro, artigos de
revistas, congressos, documentos juridicos e quieye ser referenciado como os demais, da
forma convencional, com todos os dados do documeottendo, depois da referéncia, a
expressado: Disponivel em: acrescentando entrenaéssi > o nome da URL [endereco
eletrénico], e logo depois a expressao Acesso egistrando o dia més (abreviado) e ano da
pesquisa. (Ver abreviatura dos meses em ANEXO A).

<+ MONOGRAFIA ONLINE NO TODO

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomg&itulo: subtitulo (se houver). Tradutor (se houver)
Edicdo. Local: Editora e ano da publicacdo. Ex@ressDisponivel em:<endereco da url>.
Acesso em: dia més (abreviado) ano.

«+ Livro

ALVES, CastroNavio negreiro.[S.I]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http//www.terra.com.br/virtualbooks/freeboks/pbpirt2/navionegreiro.htm>. Acesso em:
10 jan. 2002.

TAKAHASHI, Tadao (Org.)Sociedade de informacéao no Brasilivro verde. Brasilia:
Ministério da Ciéncia e Tecnologia, 2000. Dispohéra:
<http://www.socinfo.org.br/livro_verde/download.htmAcesso em: 24 maio 2001.

< Verbete de dicionéario

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisx Priberam Informatica, 1998.
Disponivel em: &ttp//www.priberam.pt/dldips. Acesso em 8 mar. 1999.

++ Trabalho avulso sem autoria

Entrada pelo titulo, em maidscula a primeira paavr

COMO elaborar um curriculo corretamente. Disponéve]
<http://www.ligg3.com.br/enciclopedia/ Acesso em: 31 ago. 2009.
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% Trabalho online em pdf

PERISSE, Gabriel leitura observada Universidade do Porto, 2006. Disponivel em:
<http://www.hottopos.com/notand13/gabriel.pdAcesso em: 6 maio 2011.

% TRABALHOS APRESENTADO EM EVENTOS ONLINE:

Congressos, Encontros, Conferéncias, Simpdsio etc.

NOME DO EVENTO, numeracao, se houver, ano e lagdhfle) de realizacao. Titulo do
documentodnais eletronicos, resumos, ajsseguido dos dados de local do evento, editora e
ano da publicacdo. Expressoes: Disponivel em: <egdela url>. Acesso em: dia més
(abreviado exceto maio) ano.

s Congressoonline

SABROZA, P. C. Globalizacéo e saude. In. CONGRESRASILEIRO DE
EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998. Rio de JaneirAnais eletronicos..Rio de Janeiro:
ABRASCO, 1998. Disponivel em&ro! A referéncia de hiperlink ndo é valida. Acesso
em: 23 jan. 2008.

CONGRESSO DE INICIAQAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 199Becife.Anais
eletronicos...Recife: UFPE, 1996. Disponivel emhttp://www.propesg.ufpe.br/anais.tw#m
Acesso em: 21 jan. 1997.

< MONOGRAFIA EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indiqaml@sdocumentos juridicos de
acordo com o apresentado, acrescidas das inforsmaefivas a descrigédo fisica do meio
eletrénico (CD-ROM, DVDgonlineetc.).

+ Enciclopédia e dicionario em meio eletrénico

KOOGAN, Andre; HOUAISS, Antonio (Ed.Enciclopedia e dicionario digital 98 Direcéo
geral de André Koogan Breikman. S&do Paulo: Delsgad&o, 1998. 5 CD-ROM.

% PUBLICACAO PERIODICA

Periddico € uma “Publicagdo em qualquer tipo de@dapeditada em unidades fisicas
sucessivas, com designacdes numeéricas e/ou crices0g@ destinada a ser continuada
indefinidamente.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMABECNICAS, 2002a, p. 2).
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Sao periddicos as publicacdes seriadas, revistétjris, anuarios, jornais, diarios etc.,
que apresentam periodicidade, com designacao ntareg/ou cronoldgica, em intervalos pré-
fixados regularmente, podendo ser diario, semanaizenal, ou bimensal, mensal, bimestral,
trimestral, semestral, anual, bienal etc. editamhagasciculos, por tempo indeterminado, com
a colaboracao, em geral, de diversas pessoagjdoatie assuntos diversos, dentro de uma
politica definida, o que é objeto de Numero Inteimr@al Normalizado (ISSN) (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003a).

< PERIODICO NO TODO

Elementos essenciais:

TITULO. Local de publicacdo: Editora, data de inieiencerramento da publicacéo.

Exemplo:
MAIEUTICA: revista de Filosofia. Salvador: FaculdaBatista Brasileira, 2002-2002.

Quando necessario, acrescentam os elementos coeméees:
Exemplos:

MAIEUTICA: revista de Filosofia. Salvador: FaculdaBatista Brasileira, 2002-2002.
Semestral. ISSN 1676-9155.

EXAME: melhores & maiores: as 1000 maiores emprdeaBrasil. S&o Paulo: Abril, jul.,
2009.

“+ Fasciculo especial de revista (no todo)

TITULO. Titulo da parte (se houver). Local de poatido: Editora, volume, nimero, ano.
Outros dados para identificacao da publicacdo caligio especial, suplemento

VEJA MODA & ESTILO: esse mundo € um luxo. Sao Padloril, v. 38, n. 43, jun. 2005.
Edicdo especial Mulher.

++ Artigo de periédico em parte, com autoria

SOBRENOME DO AUTOR(ES). Prenome ou iniciais do pree. Titulo do artigo: subtitul
(se houver)Titulo da revista, local de publicacdo, nimero do volume, numeréadoiculo,
pagina inicial e final do artigo, ano da publicacdo

A=)
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SILVA, Nady Moreira Domingues da. Sobre a dominag&mocraticaMaiéutica, Salvador,
v.1,n. 1 p. 89-103, 2002.

% Artigo de periédico online

DUARTE, H. H. P.; FRANCA, E. B. Qualidade dos dadesvigilancia epidemiolégica da
dengue em Belo Horizonte, MBevista de Saude PublicgSao Paulo, v. 40, n. 1, p. 134-142,
jan./fev. 2006. Disponivel emhtp://www.scielo.br. Acesso em: 27 jun. 2009.

MALOFF, Joel. A internet e o valor da "internet@a¢ Ciéncia da Informacaq Brasilia, v. 26, n. 3,
1997. Disponivel em: <http://www.ibict.br/cionlire/Acesso em: 18 maio 1998.

% Artigo de jornal diario em parte

AUTOR(es) (quando houver). Titulo: subtitulo (sever). Titulo do Jornal, local,
data de publicacéo, caderno, paginacao.

WURZMANN, E. Acesso a um ensino superior de quakd&olha de S&do PauloSéao
Paulo, 31 ago. 2009. Caderno 1, Tendéncias/Delfapasido p. A3.

% Artigo de jornal diario online

BARBOSA, Rubens. Antes tarde do que nurcdarde. Salvador, 8 set. 2009. Caderno 1,
p. 3. Disponivel em: <http://www.atarde.ideavalbeyn.br/flip/>. Acesso em: 8 set. 2009.

% PATENTE

Sao elementos essenciais:

ENTIDADE RESPONSAVEL e/ou Prenome e sobrenome doratitulo da patente.
Numero da patente, datas do periodo do registro.

Exemplos:

EMBAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimelat Instrumentacdo Agropecudria
(Séo Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvilgdidor digital multissensor de temperatura
para solos.BR n. PI1 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

PLASTECH INDUSTRIA E COMERCIO LTDA. Tecnologia enfégtico (Salvador, BA).
Carlos Manoel Cunha de CampGsixa de 4x2 para embutir em parede de blocos
estruturais. BR n. P10505878-3, 16 dez. 2005.
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< DOCUMENTO JURIDICO

Inclui legislacdo, jurisprudéncia, (decisbes jugi) e doutrina (interpretacdo dos textos
legais).
% LEGISLACAO

BRASIL. Cédigo civil. 46. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Cddigo civil. Organizagdo dos textos, notas remissivas e mgoe Juarez de
Oliveira. 46. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

% Constituicao

BRASIL. Constituicdo (1988 onstituicdo da Republica Federativa do BrasilBrasilia
DF: Senado, 1988.

BRASIL. Constituicdo (1988)Constituicdo da Republica Federativa do Brasitle 5 de
outubro de 1988. Organizacao do texto: Alexandrisldiaes. 23. ed. S&o Paulo: Atlas, 2004.

% Decreto

SAO PAULO (Estado). Decretd#2.822de 20 de janeiro de 1998ex: coletanea de
legislacéo e jurisprudéncia, Séo Paulo, v. 62, p. 317-220, 1998.
Quando necessario acrescentam-se 0s elementosecoempéres.

SAO PAULO (Estado). Decretd #2.822de 20 de janeiro de 1998. Dispde sobre a
desativacao de unidades administrativas de érgiadministracédo direta e das autarquias do
Estado e d& outras providéncias correldtes: coletanea de legislacao e jurisprudéncia, Sao
Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

« Decreto-Lei

BRASIL. Decreto-lein® 5.452, de 1 de maio de 1942x: coletania de legislacéo: edicdo
federal, Sao Paulo, v. 7, 1948, Suplemento.

+ Emenda Constitucional

BRASIL. Constituicéo (1988). Emenda constituciont, de 9 de novembro de 1995. D4
nova redacao ao art. 177 da Constituicdo Feddtedaado e inserindo paragrafbex:
legislacdo federal e marginalia, S&o Paulo, vp52966, out./dez. 1995.

% Lei

BRASIL. Lei n29.887, de 7 de setembro de 1999. Altera a legisl&ibutaria federal.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999.
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« Medida Provisoria

BRASIL. Medida provisériath1.569-9, de 11 de dezembro de 1jiario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasi|] Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997, ®eca
1, p. 29514.

«+ Parecer

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Do parescd¢ocante aos financiamentos gerados
por importacées de mercadorias, cujo embarque teriraido antes da publicacdo do
Decreto-lei n. 1.994, de 29 de dezembro de 1982cPanormativo, n. 6, de 23 de margo de
1984. Relator: Ernani Garcia dos Santex: Coletanea de Legislacédo e Jurisprudéncia, Sao
Paulo, p. 521-522, jan./mar. 1. Trim., 1984. Liegi&o Federal e margindlia.

++ Portaria

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga arésa de Correios e Telégrafos - ECT
do sistema de arrecadacédo. Portaria n. 12, de giadm de 1994 ex: Coletanea de
Legislacéo e Jurisprudéncia, Sao Paulo, p. 742+ndB/abr., 2. Trim. 1996. Legislacéo
Federal e marginalia.

% Resolucéo

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucddh, de 1991. Autoriza o desbloqueio de Letras
Financeiras do Tesouro do Estado do Rio GrandeucaBavés de revogacado do paragrafo
2° do P da Resolucao’v2, de 1990Colecao de Leis da Republica Federativa do Brasil
Brasilia, DF. v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

% JURISPRUDENCIA

Compreende Acordaos, Apelacdes, Enunciddabgas-corpusSentencas, Sumulas e

demais decisfes judiciais. Quando necessério arraso elementos complementares.

% Acéao Rescisoria

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Acdo Resdéasque ataca apenas um dos
fundamentos do julgado rescindendo, permanecerfissentes ou outros aspectos nao
impugnados pelo autor. Ocorréncia, ademais, deeicig#o na identificacdo e localizagdo do
imovel objeto da demanda. Coisa julgada. Inexis#éAcao de consignacdo em pagamento
nado decidiu sobre dominio e ndo poderia fazé-lis, p&o € de sua indole conferir a
propriedade a alguém. Alegacéo de violacdo dadei @isa julgada repelida. Acdo rescisoria
julgada improcedente. Acérdao em acao rescisoif&4RJ. Manoel da Silva Abreu e Estado
do Rio de Janeiro. Relator: Ministro Barros MorgeJ, 20 nov. 1989.ex: Coletanea de
Legislac&o e Jurisprudéncia, Sao Paulo, v.2,jan51990. p. 7-14.
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s Apelacao Civel

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Aquglo civel fi42.441-PE (94.05.01629-
6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e oulpslada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife,matco de 1991.ex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Pauld,\n.1103, p. 558-562, mar. 1998.

% Apelacédo Civel acrescentando elementos complemergar

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regi&o). Adisirativo. Escola Técnica Federal.
Pagamento de diferenca referente a enquadramestnddor decorrente da implantacdo do
do Plano Unico de Classificacéo e Distribuicdo degBs e Empregos instituido pela L&i n
8. 270/91. Predominancia da lei sobre a portaneldcdo civel W2.441-PE (94.05.01629-
6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e oulpslada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife,matco de 1991.ex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Pauld®,\n.1103, p. 558-562, mar. 1998.

+ Habeas Corpus

BRASIL. Superior Tribunal de Justigdabeas-corpus® 181.636-1, da®Camara Civil do
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, Brafik, 6 de dezembro de 1994x:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Fedg&fio Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240,
mar. 1998.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. ProcessualaP&labeas-corpusConstrangimento ilegal
Habeas-corpust® 181.636-1, da®Camara Civil do Tribunal de Justica do Estado e S
Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 19%X: jurisprudéncia do STJ e Tribunais
Regionais Federais, Sao Paulo, v. 10, n. 103,(228, mar.1998.

< Sumula

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumuf4la. In: Sumulas Séo Paulo:
Associacao dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simufsld. Nao é admissivel por ato administrativo
restringir, em razao da idade, inscricdo em colcpasa cargo publico. In:
Sumulas S&o Paulo: Associacdo dos Advogados do Bragi4.19. 16.

s DOUTRINA

Inclui toda e qualquer discussao técnica sobretgeg$egais [monografias, artigos de

periodicos papersetc.] referenciada conforme o tipo da publicacao.

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: Isgiimacéo frente ao codigo do
ConsumidorRevista Trimestral de Jurisprudéncia dos EstadgsSao Paulo, v. 19, n. 139,
p. 53-72, ago. 1995.
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« Ata de reuniao

FACULDADE BATISTA BRASILEIRA. Biblioteca Prof. AbeGomes do Amarata da
reunido realizada no dia 27 de agosto de 2009vro 3, p. 35.

< DOCUMENTO JURIDICO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indiqamla@sdocumentos juridicos de
acordo com o apresentado, acrescidas das inforsmaefivas a descrigédo fisica do meio
eletrénico (CD-ROM, DVDgonlineetc.).

% CD-ROM

LEGISLACAO brasileira: normas juridicas federaithliografia brasileira de Direito. 7 ed.
Brasilia, DF: Senado Federal, 1999. 1 CD-ROM. Inedaumos padronizados das normas
juridicas editadas entre janeiro de 1946 e agasti®89, assim como textos integrais de
diversas normas.

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdénocias In: SISLEX: Sistema de
legislacao, jurisprudéncia e Pareceres da Previ@énassisténcia Social. [S.l.]:
DATAPREYV, 1999. 1 CD-ROM.

< LEGISLACAO ONLINE

BRASIL. Lei n29.887, de 7 de setembro de 1999. Altera a legisl&ibutaria federal.
Diério Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel
em: <http://www.in.gov.br_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%38F>. Acesso em: 22 dez. 1999.

BRASIL. Supremo Tribunal Feder@imula n*14. N&o é admissivel, por ato administrativo,
restrigir, em razao de idade, inscricdo em concpasa cargo publicao. Disponivel
em:<http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.lnAcesso em: 29 nov. 1998.

% IMAGENS EM MOVIMENTO

Inclui fitas de video, DVD, filmes entre outros

Os elementos essenciais séo: titulo, diretor, poodiocal, produtora, data e

especificacao do suporte em unidades fisicas.
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% FILME

CENTRAL do Brasil. Direcao: Walter Salles Junioro®ucéo: Martire de Clemont —
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Mwgeo; Marilia Pera; Vinicius de
Oliveira; Sonia Lira; Othon Bastos; Matheus Nadjdete; e outros. Roteiro: Marcos

Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter SalesrJy8.1.]: Le Studio Canal: Riofilme;
Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina cinengatifica (106 min), son., color., 35mm.

% VIDEOCASSETE

OS PERIGOS uso de toxicos. Producao de Jorge Raendadrade. Sado Paulo: CERAVI,
1983. 1 videocassete (30 min), VHS, son., color.

< DVD
BLADE Runner. Diregéo: Ridley Scott. Producéao: Micbheeley. Interpretes: Harrison Ford;
Sean Yang; Rutger Hauer; Edward James Olmos esolRaieiro: Hampton Fancher e David
Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles: Warmer lignest, ¢1991. 1 DVD (117 min),
widescreen, color. Produzido por Warner Video HoBaseado na novela “Do androids
dream of electric sheep?” de Philip K. Dick.

s DOCUMENTO SONORO NO TODO
% CD-ROM
MPB especial. Rio de Janeiro: Globo: Movieplay,33.91 CD ROM.

s DVD

MARIA RITA. Direcéo artistica: Tom Caponi. Direc&darcus Vinicius Baldini e Homero
Olivetto. Manaus: Warner Music Brasil, c2003. 1 DYI20 min), color.

« DVD em parte

CAMELO, Marcelo. Cara valenténtérprete: Maria Rita. In: MARIA Rita. Direcaotgstica:
Tom Caponi. Direcao: Marcus Vinicius Baldini. [B.\Warner Music Brasil, 2003. Faixa 7.

% OUTROS TIPOS DE DOCUMENTOS
s MAPA E GLOBO (Documentos iconograficos)
BAHIA. Departamento Estadual de Geografia e CasfigrMapa geral do Estado da
Bahia. [Salvador], 1972. 1 mapa: 78 x 57 cm. Escala: 1@l
< CARTAO POSTAL

BRASIL turistico: anoitecer sobre o Cristo Redenrt®tio de Janeiro. Sdo Paulo: Mercador,
[199-]. 1 cartdo postal: color.
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% ENTREVISTA

HOLANDA, Francisco Buarque d&storvo. Rio de Janeiro, 2002. Entrevista concedida a
Jorge Santiago em 30 set. 2002.

s PALESTRA

MARTINS, Valmir. A universidade contemporanea2003. Palestra realizada na Escola da
Policia Militar da Bahia em 27 mar. 2003.

<+ NOTAS

% Anotacdes de aula

CASTRO, MateusMatematica empresarial.2004. 31 f. Notas de aula.
% Trabalhos de alunos

CRUZ, Leopoldo. O que é resentzid4. 13 f. Trabalho de aluno.

% PARTITURA

GALLET, Luciano. (Org). Cancdes populares brasileiraskRio de Janeiro: Carlos Wehns,
1951. 1 partitura (23 p.). Piano.

++ RESENHA

MATSUDA, C. T. Cometas: do mito & ciéncia. Sdo Baldone, 1986. Resenha de:
SANTOS, P. M. Cometa: divindade momentanea ou d®lgelo sujoTiéncia Hoje, Sao
Paulo, v. 5, n. 30, p. 20, abril. 1987.

WITTER, Geraldina Porto (Org.). Producéo cientifiteansinformacéo, Campinas, SP, v.
9, n. 2, p.135-137, maio/ago. 1997. Resenha.

% TRANSPARENCIA

OLIVEIRA, M. Como persuadir, falanda Rio de Janeiro: Edioro, [199-]. 22 transparéncias
color, 25 cm x 20 cm.

< DOCUMENTOS DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRONICO

Inclui base de dados, listas de discussdes, BB, @rquivo em disco rigido, CD-

ROM, DVD, programas, conjunto de programas, memsagketronicas, entre outros.
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s ARQUIVO CAPTURADO PELA INTERNET

LEINER, B. M.; CERV, V. G.; CLARCK, D. D. ET ALA brief history of the internet
[online]. Disponivel em: ttp://www.iso.org/internet-history/Arquivo capturado em 22
dez. 1997.

% BASE DE DADOS

ACAROS no Estado de S&o Paulo. In: FUNDACAO TROPIME PESQUISAS E
TECNOLOGIA’ANDRE TOSELLO”.Base de Dados Tropicall1985. Disponivel em:
http://www.bdt.fat.org.br/acaro/spAcesso em: 24 jul. 2008.

% E-MAIL

As mensagens trocadas, mmails, devem ser referenciadas apenas se nao houver
outra fonte para abordar o assunto em discussao,seddo recomendavel como fonte
cientifica ou técnica de pesquisa, pois tém caraterpessoal, informal e efémero. As

informacdes devem ser retiradas do cabecalho daagem recebida.

AUTOR DA MENSAGEM.Assunto da mensagenfmensagem pessoal]. Mensagem
recebida por <e-mail do destinatario> data de ieu&hto, dia més e ano.

VERGUEIRO, Arthur HenriqueEditoragéo eletronica de revistas[mensagem pessoal].
Mensagem recebida por <campos@atarde.com.br> exgd2 2009.

% LISTA DE DISCUSSAO

NOME DA LISTA. Mantenedora da lista. Disponivel epgndereco eletrénico>. Acesso em:
dia més ano.

BIOLINE Discussion List. List maintained by the Basde Dados Tropical, BDT in Brasil.
Disponivel emlisserv@bdt.org.brAcesso em: 27 nov. 2008.

2.3.2 Apéndice (opcional)

Documento elaborado pelo autor para argumentacéexttm Sao identificados por letras
do alfabeto, em mailsculas, consecutivas, acompashzor traco. Nao recebe a indicacdo da
numeracao progressiva no texto nem no sumario. rdes&r mencionados no texto e no
sumario, usando a palavra APENDICE, seguida da lgtre o designa e o titulo que

representa. Deve ser centralizado. E apresentguinsida lista das referéncias.
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Exemplo:
APENDICE A - Avaliac&o trimestral da aprendizagem.

2.3.3 Anexo (opcional)

Consiste em documento ndo elaborado pelo autovinder como ilustracdo ou
comprovacdo; complementar ao texto. S&o os quésidsy formularios etc. que ja foram
publicados por outro autor.

Séo identificados por letras do alfabeto, em maias¢ consecutivas, acompanhadas
por traco. Nao recebe a indicacdo da numeracaogasiga. Deve ser mencionado, no texto,
o termo ANEXO, seguido da letra que o designa etitldo que representa. Titulo
Centralizado.

Exemplos:
ANEXO A - Questionario apresentado aos alunos no inicistim® supervisionado.

ANEXO B - Questionario apresentados aos alunos no fim dgiestupervisionado.

2.3.4 Glossario

Lista em ordem alfabética de palavras ou exprestfimscas de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhddasespectivas defini¢coes.

2.3.5 indice

Relacdo de palavras ou frases, ordenadas segutetonitedo critério que localiza e

remete para as informacgdes contidas num texto.cN@mndir indice com sumario.
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3 CITACOES NO TEXTO

Sao citacdes, os trabalhos lidos, extraidos da®idntes e mencionados no texto.
As citacbes podem aparecer:
a) no texto, que podem ser atraves dos sistemas:@aii® [alfabético] ou numérico;

b) em notas de rodape.

E aconselhavel a localizagdo das citagdes no tadtmtando-se sistema autor-datg

que deve ser seguido em todo o texto. As notagcakiphs podem vir em notas de rodape.
A Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (20p2B) determina que

Nas citacbes, as chamadas pelo sobrenome do gudlar, instituicdo
responsavel ou titulo incluido na sentenca deverarsdetras mailsculas e
mindsculas e, quando estiverem entre parénteseemdser em letras
maidsculas.

Quando o autor faz parte da sentenca
Exemplo 1:

A ironia seria assim uma forma de heterogeneidauitrada, conforme a classificacao

proposta por Autheir-Reiriz (1982).

Exemplo 2:

Motta e Vasconcelos (2008, p. 11) dizem que “R.purocracia é uma solucao
organizacional que tenta evitar a arbitrariedadegrdronto entre individuos e grupos e o0s
abusos do poder.”

Exemplo 3:

Para Kotler (1998), os especialistas de markefungto com outras forgas sociais,

despertam e influenciam os desejos. Podem pronaondgtia, de que algo poderia satisfazer a

necessidade de alguém por status social.

Quando o autor n&o faz parte da sentenca
Exemplo 1:

“Os operadores booleanos (and, or, not) sdo ugamtascombinar palavras e frases com
a finalidade de incrementar a precisdo da buscaodupir resultados mais eficazes.”
(CUNHA, 2001, p. 44).
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Exemplo 2:

“Comunidade tem que poder ser intercanbiada emaqgeal circunstancia, sem
quaisquer restricbes estatais, pelas moedas das dgtados-membros.” (COMISSAO DAS
COMUNIDADES ESUROPEIAS, 1992, p. 34).

NOTA: Todos os autores citados no texto devemisattas, também, na lista de Referéncias.

As citagbes no texto podem ser diretas, indiretataedo de citacao.

3.1 CITACAO DIRETA

Citacdo direta é a transcricdo textual da parteunh@ obra do autor consultado,

exatamente como foi transcrita do texto pesquisado.

» Citacdo direta de até trés linhas

A citacdo direta [transcricdo], no texto, até tidhas, deve estar contida, entre aspas
duplas [* “]. As aspas simples [ '] s@o utdidas para indicar citacdo dentro de outra
citacao.

Deve conter os elementos necesséarios [no inicion@ufinal da citacdo] para a
identificacdo da fonte de onde foi tirada a citagioseja: o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es),
em letras maiusculas, ano, volume (se houver), t@@adouver) e nimero da pagina onde foi

pesquisada.
Exemplo 1, no texto:

“A palavra ‘responsabilidade’ origina-se do latrespondereque encerra a idéia de
seguranca ou garantia de restituicdo ou compengdgdmem sacrificado. Teria, assim, o

significado de recomposicao, de obrigacéo deuiesiit ressarcir.” (GONCALVES, 2008, v. 4, p. 23).
Na lista de Referéncia

GONCALVES, Carlos Robert®ireito civil brasileiro : responsabilidade civil. 3. ed. rev. e
atual. S&o Paulo: Saraiva, 2008.

Exemplo 2, no texto:

Motta e Vasconcelos (2008, p. 11) dizem que “R..purocracia € uma solucao
organizacional que tenta evitar a arbitrariedadegrdronto entre individuos e grupos e 0s

abusos do poder.”
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Ou

“[...] a burocracia € uma solugcdo organizacionaé danta evitar a arbitrariedade, o
confronto entre individuos e grupos e os abusgsoder.” (MOTTA; GONCALVES, 2008,
v. 4, p. 11).

Na lista de Referéncias:

MOTTA, Fernando C. Prestes; VASCONCELOS, Isabell&&uveia deTeoria geral da
Administracdo. 3. ed. Sdo Paul@engage Learning2008.

 Citacao direta de mais de trés linhas

Se a citacao direta contiver mais de trés linhage aconstituir paragrafo isolado. Tera
recuo de 4 cm da margem esquerda, sem aspaszduoalpor ponto, apresentando, no final
do texto: o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) dgamtaano, volume (se houver) e nimero da
pagina pesquisada. O tamanho da fonte € menor goetexto. Podera ser fonte 11 ou 10

desde que seja para todo o trabalho. O espacadredirdra € simples.
Exemplo no texto:

A partir de 1996, com o advento da Internet e suegio da World Wide
Web (WWW) e do pioneiro programa navegadorbfowser Mosaic) o
usuario dessa imensa rede passou a ter a posgieiltte acessar milhares de
informagdes dispersas em paginas ini¢famsnepages (CUNHA, 2001, p. 98).

Paralelamente ao crescimento dos estudos intgliscies, o trabalho em
equipe também tem sido uma caracteristica crescEnt@éncia moderna.
Isso € especialmente verdade para as chamadamsiératas e da natureza,
mas também ocorrem nas demais &areas de conhecin@médlexo dessa
caracteristica na literatura cientifica esta narautmultipla de artigos e
livros. Nas areas tecnoldgicas, por razbes queiéntia sua natureza, €
comum a autoria institucional. (CAMPELLO; CENDONREMER, 2000.
p. 27).

Na lista de Referéncias

CAMPELO, B. S.; CENDON, B. V.; KREMER, J. M. (OrgHontes de informac&o para
pesquisadores e profissionaiBelo Horizonte: Ed. UFMG, 2000.

CUNHA, Murilo BastosPara saber mais fontes de informacédo em ciéncia e tecnologia.
Brasilia: Briquet de Lemos/Livros, 2001.

Na citacdo direta com trés ou com mais de tréa$inha precisao, sera usada(o):
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« supressao (colchetes) [...] ... [...] omissOescaatendo e finalizado a citagéo, se for
caso.
Exemplo:
Como evidencia Cunha (2001, p. 17) “Ao periodicatgbuido um numero Unico interna-
cional, o ISSN Ifiternational Standard Serial Numbegue evita ambiguidades ou problemas
derivados dos titulos homénimos. Aos titulos nartesricanos também é aposto um codigo [...].”

« 0S comentarios, as interpolacdes e acréscimos [ ]
Exemplo:

“As formas tradicionais de vida [economia de subsisia, artesanato, subemprego etc.]
tendem a desaparecer quando nao representam mhigmépo de fluxo de capital e méao de
obra [...]” (COSTA, 2008, p. 217).

- grifo, negrito ouitalico para énfase ou destaque:
Exemplo:
“[...] a invencdo do futuro € a mais importante e a mais dificil invencdo d@oném.”
MOURA, 1994, p. 100, grifo nossoy (MOURA, 1994, p. 100, grifo do autor)

3.2 CITACAO INDIRETA

Transcricao redigida pelo autor do trabalho, basead idéias de outro autor.

A citacao indireta € representada por parafraggesgando a idéia do autor consultado.
Faz-se um resumo do paragrafo a ser citado, serac@b da mensagem proposta.
Apresentada sem aspas. A indicacdo da pagina tamtesal opcional.

Exemplo 1:
A ironia seria assim uma forma implicita de hetermidade mostrada, conforme a
classificacéo proposta por Authier-Reiriz (1982).

Exemplo 2:

A lista de tabelas deve ser elaborada de acordcacomiem que elas se apresentam no
texto, incluindo o titulo e 0 nimero da pagina gu®mntém, antecedido por cabecalho que a
qualifica; é elemento opcional (ASSOCIACAO BRASIEl DE NORMAS TECNICAS,
2005, p. 6).
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3.3 CITACAO DE CITACAO

A citacdo de citacdo acontece quando nao se tessaee trabalhan loco, do autor da
citacdo. E a citacdo apresentada por autor queduisador nio teve acesso ao trabalho. Pode
aparecer em citagao direta ou indireta.

E uma citac&o, direta ou indireta, do texto quesdmisultado e divulgado pelo autor que
0 pesquisador esta consultando. O pesquisadoenéatesso a esse texto. Para esta citacao
€ usada a palavra apud [citado por, segundo, cuefprsem italico, entre parénteses,
localizada depois do ano do trabalho [se for pes$dealizar o ano] do autor que nao se teve
acesso, e antecede o nome do autor que citou deeteabalho, acompanhado do ano e
pagina da publicacdo onde aparece a citacao.

A expressao apud s6 deve ser usada no texto e end@oodapé [se houver], e ndo é
usada na lista de Referéncias.

Exemplo 1:

Segundo Capra (1986, apud MOURA, 1994, p. 65)] ‘lm paradigma social € uma
constelacéo de conceitos, valores, percep¢deti@préompartiihados por uma comunidade [...].”
Explicando: Pesquisador X consultou Moura que citouCapra. Pesquisador X citou

Capra através do livro de Moura.

Exemplo 2:
“[...] um paradigma social € uma constelacdo deaitws, valores, percepcdes e praticas
compartilhados por uma comunidade [...].” (CAPR88& apud MOURA, 1994, p. 65).

Exemplo 3:
Para Kuhn (apud MOURA, 1994, p. 65) “A ciéncia negp@m sobre um conjunto de
teorias e pressupostos conceituais, metodologiocostafisicos [...]."

Na lista de Referéncias, para os trés exemplos a@m

MOURA, Paulo CConstituindo o futuro: o impacto global do novo paradigma: pessoas,
empresas, sociedades. Rio de Janeiro: Mauad, 1994.

Sabendo-se a referéncia de Capra, apresenta-sénanas Referéncias.
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3.4 SISTEMA DE CHAMADA AUTOR-DATA

O sistema de chamada autor-data [alfabético] écomrendado, neste manual, para
apresentacao de citacbes no texto, sejam citagias] indiretas e citacdo de citacdo. As

obras mencionadas no texto devem ser apresengdidd®ticamente,na lista de referéncias.

Quando o(s) autor(es) ou Instituicdo responsavelgecumento estéo incluido(os/a) na
sentencga, no sistema autor-data, a citacao égdeltasobrenome do autor(es) apenas com
inicial em maidscula, ou nome da Instituicdo [tammome da instituicAo em maidscula],
acompanhado da data e pagina, entre paréntesastddss citados no texto devem constar na

lista de Referéncias.
Autoria incluida na sentenca no sistema autor-data
Exemplos:

< Um autor:
Segundo Ramos (1977, p. 32), “[...] a universidade
% Dolis autores:
Segundo Oliveira e Ramos (1987, p. 57) ...
% Trés autores:
Campello, Cendon e Kremer (2000, p. 41) afirmam“dui@formacao é a alma da...
% Mais de trés autores,citar o primeiro autor e a expressao latina efsam italico e
acompanhado de ponto]:
Conforme Silva et al. (1986, p. 68) “O periddicerttifico...

Na lista de Referéncias podera aparecer tambébrensmne do primeiro autor e a expressao et
al, mas é aconselhado colocar todos os autoresnponlsum autor gosta de ficar incluso no et al.!!!!
principalmente, em projetos de pesquisas cientifi@cadicacdo de pesquisa cientifica em

relatérios para orgaos de financiamento ou messsedacoes, teses e artigos cientificos.

Autoria ndo incluida na sentencga no sistema autorada:

Quando o autor da citacdo ndo esta incluido n&iseat escreve-se, entre parénteses, o

sobrenome do autor ou 0 nome da Instituicdo, emisuala, a data e a pagina.

Exemplos:
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< Um autor:
“A confiabilidade é, portanto uma das caracterstimais importantes da ciéncia [...]”
(MUELER, 2000, p. 22).

Introducéo € a parte inicial do texto, constanddelanitacdo do assunto, objetivos [...]
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2005, B).

++ Dois a trés autores:

Declarar que a gestdo da qualidade total € ne@$sdCHANG; LABOVITZ;
ROSANSKY, 1994, p. 12)

+ Mais de trés autores:citar o primeiro autor e a expressao latina et al.
“O periddico cientifico ... (SILVA et al., 1986, $8).

E recomendavel citar todos os autores na listeféeéncias , pois ninguém gosta de ser

o et all

Quando houver coincidéncia de autores com 0 meshrersome e data, acrescentam-

se as iniciais de seus prenomes; se houver conmaj&olocam-se 0s prenomes por extenso.
Exemplos:
(OLIVEIRA, A., 2003)
(OLIVEIRA, M., 2003)
(CAMPQS, Christina, 2009)
(CAMPOQOS, Clarice, 2009).

CitacOes de diversos documentos de um mesmo aut@seo ano, segundo texto a
seqguir:
As citagbes de diversos documentos de um mesmao, gutblicados no
mesmo ano, sdo distinguidas pelo acréscimo desletialdsculas, em
ordem alfabética, apdés a data e sem espacejanuntiprme a lista de
referéncias. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TEGDWS,
2002b, p. 3).
Exemplos no texto:
“No campo do estudo comportamental, o aperfeicotoneéas ciéncias sociais trouxe,
como resultado, uma definicdo mais clara, precdi@egionada por principios exclusivos das

Ciéncias Sociais.” (BASTOS NETO, 2004a).
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“Em fungdo do mundo sofisticado no qual vivemos adreditamos na superacdo do nosso
passado. Acreditamos ter deixado para tras a tasda Média. Com certeza, apesar do tempo,

preservamos nossa natureza violenta. Somos, talaaes, violentos.” (BASTOS NETO, 2004b).

Na lista de Referéncias:

BASTOS NETO, O. O conceito de desvio na teoriagd@antemporanea: modernidade e
controle.DOMUS ONLINE: revista de teoria politica, social e cidadanidy&ior, v. 1,
n. 1, p. 1-36, jan./jun. 2004a.

BASTOS NETO, O. Reflexdes sobre a violéncia: agagrepresentacdes do homem
normal.DOMUS ONLINE: revista de teoria politica, social e cidadanidy&ior, v. 1, n. 2,
p. 114-141, jul./dez. 2004b.

Nas citacdes indiretas, da mesma autoria e divatfsogmentos, publicados em anos
diferentes, mencionados simultaneamente, tém swdas deparadas por virgula, e

apresentadas, na ordem cronoldogica, da data mareapnaior.
Exemplos no texto:

(PARANHOS FILHO, 1999, 2001, 2002) (um s6 autoryedsos trabalhos em datas

diferentes)

(MARTINS; ANDRADE; ARAUJO, 2002, 2003, 2004) (disas autores, diversos

documento, em datas diferentes)
NOTA - Na lista de Referéncias fazer referénciapgada documento.

Nas citacdes indiretas, mencionados simultaneamelgediversos documentos de
diversos autores, devem ser apresentados em offdr@étiza de autores, separados por ponto

e virgula, entre parénteses.
No texto:
(FONSECA; SILVA, 1998; GUSMAO, 2003; SILVA, 2001)

Na sentenca, as citacdes de obras dos varios sugobee 0 mesmo assunto, deve-se

seguir a ordem cronoldégica dos trabalhos citados.

(SILVA, 2006; BASTOS NETO, 2006/2007)
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Na lista de referéncias:

BASTOS NETO, Osvaldo. Etica e moral: reflexdes sabEstado moderno e o
desenvolvimento socioecondmiddaiéutica Digital: revista de Filosofia e ciéncias afins,
Salvador, v. 1, n. 2/3, p. 211-227, set. 2006/200.7 .

SILVA, Nady Moreira Domingues da. O unico fato dado pura: a moralidadelaiéutica
Digital: revista de Filosofia e ciéncias afins, Salvadof,,\n. 1, p. 86-92, maio/ago. 2006.

ORDENACAO DAS REFERENCIAS NO SISTEMA AUTOR-DATA

O sistema autor-data € o mais indicado para apegsen de citacdes no trabalho
académico. Sendo este o escolhido, as referémevasdser reunidas no final do trabalho, em

uma unica ordem alfabética de autor.

3.5 SISTEMA DE CHAMADA NUMERICO

A chamada de autoria, no texto, utilizando-se diesia numérico, consiste em
informar a indicagdo da fonte consultada (citage)yma numeracao Unica e consecutiva, em
algarismos arabicos, remetendo a lista de refeaéram final do trabalho, na mesma ordem
em que aparece no texto. Nao se inicia a numerdggioitacdes a cada pagina.

Deve-se observar:

a) nao utilizada notas de rodapé quando for estaensisde chamada escolhido;

b) a indicacdo da numeracéo pode ser feita entre gge&) alinhada ao texto ou em
expoente situado acima da linha do texto, apésupgao que fecha a citacéo.

Exemplos:
Diz Fernando Pessoa: “Tudo vale a pena se a almé péaquena.”(15)
Diz Fernando Pessoa: “Tudo vale a pena se a almé paquena'®

c) na lista de Referéncias, as fontes bibliografidavem ser apresentadas em ordem

numeérica, exatamente como apresentada no texto.

ORDENACAO DAS REFERENCIAS NO SISTEMA NUMERICO

Sendo utilizado o sistema numérico, no texto, @adesm de referéncias deve seguir a

mesma ordem numérica, crescente.
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Exemplos:

No texto:
De acordo com as novas tendéncias da jurisprudénasileird, é facultado ao magistrado

decidir a matéria.
Todos os indices coletados para a regi&o escdiid analisados minuciosamente

Na lista de referéncias:

1 CRETELLA JUNIOR, José&o impeachment no direito brasileiro [Sdo Paulo]: R. dos
Tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Fedeflo de Janeiro, 1965. p. 20.
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4 APRESENTACAO GRAFICA DO PROJETO DE PESQUISA

As observacOes deste capitulo deverdo ser segaidas que o autor do projeto de

pesquisa inicie as atividades de digitacao.

4.1 ESTILO E REDACAO

A redacao do trabalho devera ser objetiva, claespecifica. Deve-se evitar o verbo na

primeira pessoa do singular ou plural. A impardiadie na redacao devera existir.

O tamanho do manuscrito devera constar de 12 a &gengs; ndo é definido

rigidamente, ficando na dependéncia da necessaiadada assunto.

4.2 PAPEL

Os textos do trabalho devem ser apresentados eshlpapco ou reciclavel, no formato
A4 (21 cm x 29,7 cm), digitados em cor preta, podeser utilizadas outras cores para as

ilustracoes.

A ABNT recomenda que o0s elementos textuais e pdsdes sejam digitados no
anverso e no verso das folhas ou paginas. Econnduzzapel!

4.3 FONTE

Recomenda-se a utilizacdo de letra Times New RooweArial, fonte tamanho 12
para toda a digitacdo do textoe tamanho menor 11 ou 10, desde que seja unifqana,
citacdo de mais de trés linhas, paginacao e legedas tabelas e ilustracbes. As notas de
rodapé, se houver, também deverdo apresentar dentamanho menor que a do texto, e

uniforme.

Para nomes cientificos e em outras linguas, coesdilfonte deve ser em italico, com
excecao de alguns nomes ou expressdes que ja sdmesa mesma fonte do texto

como apud, et al.
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4.4 MARGENS E PARAGRAFOS

Para os trabalhos digitados aaverso e vers@as margens devem ser: paranversa
esquerda e superior 3 cm e direita e inferior 2Rana oversao. direita e superior de 3 cm e
esquerda e inferior 2 cm. Desta forma a naturezagradecer!

Para os trabalhos digitados apenas no anversa &sdalhas, a partir da capa, devem
apresentar margem esquerda e superior de 3 cnygensalireita e inferior de 2 cm.

Os paragrafos devem iniciar a seis toques da magguerda ou a 1 cm da régua do Word.

Deve ser utilizado a opgéo justificar, para todexto, com excec¢éo do texto das Referéncias
gue sao justificadas apenas, na margem esquerda.

No final de cada folha, um novo paragrafo deventeminimo, duas linhas além da

enumeracado da secao; do contrario, iniciar em fotiva

4.5 ESPACAMENTO

Devera ser observado:

a) todo o texto deve ser digitado em espact,8eentre as linhas

b) emespaco simples de linhadevem ser digitados: as citacbes de mais déiniéss,
as referéncias, natureza [tipo de projeto de psagnome da entidade, assim como
as alineas, as legendas das ilustracoes e taledasoeas de rodapé, se apresentar;

c) as referéncias do final do trabalho devem digitadas em espaco simple®
separadas entre si pam espaco simples;

d) na folha de rosto, o tipo de projeto de pesquissore da entidade devem ser
alinhados do meio da mancha grafica para a margeitad

e) na folha de rosto, logo abaixo do tipo de trabatteye vir o nome do orientador,
coorientador ou coordenador, se houver, separadespaco de 1,5 entre linha.

No texto, os titulos das se¢des devem ser sepadadi@xto que os procedem e que 0s
sucedem poum espacgo de 1,5 entre as linhas.

Exemplo:
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8 RECURSOS

Aqui deveria comecar o texto deste capitulo

8.1 RECURSOS HUMANOS

Aqui deveria comecar o texto desta secéo

4.5.1 Notas de rodapé

As notas de rodapé sdo “Indicacdes, observacOeslitamentos ao texto feitos pelo
autor, tradutor ou editor [...]" segundo a ASSOCMT BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS (2002b, p. 2). Devem ser digitadas demtas margens, a partir da margem
esquerda, separadas do texto que o antecede pespago simples de entre a linha e por um
filete de5 cm. A segunda linha da nota [e as demais, se houvee sker alinhada abaixo da
primeira letra da primeira palavra da nota, de nmareedestacar o expoente, sem espaco entre
elas e com fonte menor que a do texto, e uniforama podas as notas (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011b).

Para as citacdes de autoria no texto: se for adoolh sistemaautor-data as notas
explicativas aparecem em nota de rodapé.

Se o sistema de chamada de autoria no texto fofhédc o sistema numeériconado se

deve utilizar notas de rodapé.

Exemplo no rodapé da pagina:

'Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem dced@iNetzer (1976).
 Encontramos esse tipo de perspectiva na seguntia gm verbete referido na nota anterior, em
grande parte do estudo de Rahner (1962).

As notas de rodapé podem ser representadas por:

a) notas de referéncia - indicando as obras conssltadaitadas pelo autor. A
numeracédo é feita com algarismos arabicos, ter ragéie Unica e consecutiva para
cada capitulo ou parte e nédo iniciar a numeracaoasgla pagina. A primeira citacao
de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua mef@réompleta e as citagcdes
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subsequentes dessa mesma obra podem ser refeasndadforma abreviada
utilizando as expressoes latinas, abreviadas, guan@ caso. Sao elas:

Exemplo:

! CAVALIERI FILHO, Sérgio.Programa de responsabilidade civil. ed., rev. e aum. S&o Paulo:
Atlas, 2010.

- idem -mesmo autor= Id.,

Exemplo:

YINSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 2®, p. 8.
?ld., 2011, p. 27.

- ibidem -na mesma obra= Ibid.,

Exemplo:

*DURKHEIM, 1927, p. 177.
“Ibid., p. 198.

- opus citatum, opere citatambra citada = op. cit.,

Exemplo:

*REGO, 2010, p. 27.
®CAMPOS, 2009, p. 31-38.
"REGO, op. cit., p. 29.
- passim -aqui e ali, em diversas passagenrsspassim,

Exemplo:

8 CAMPOS, 2004, passim.

- loco citato o lugar citado = loc cit.,

Exemplo:

1 TOBAR; YALOUR, 2001, p. 21-27.
' TOBAR; YALOUR, loc. cit.

- confefere - confira, confronte - Cf.,

Exemplo:
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13 Cf. CALDEIRA, 2010, p. 33.

- Sequentia - seguinte ou que se segue - et. seq.,

Exemplo:

"FOUCAULT, 1996, p. 18 et seq.

- apud — citado por, conforme, segundo — pode sstaitanto no texto como na nota

de rodapé.

Exemplo no rodapé da pagina:

GARDINALI, 2008 apud CHRISTOVAM, 2010, p. 8.

Outras expressoes latinas j& mencionadas nestdhtnad que sdo aplicadas apenas em
lista de referéncias:
- ca. (circa) - aproximadamente. Exemplo: [c2720
- et al. (et alli) - e outros. Exemplo: HELZENREREF-. et al.
- S.I. = sine loco - isto €, local de publicacao rmentificado.
Exemplo: [S.l.]: Manolo, 2010.
- s.n. — sine nomine - editora n&o identificadaer&plo: Sdo Paulo: [s.n.], 2011.

b) notas explicativas - esclarecem ou comenta solgarel abordagem do texto, ou
mesmo traduzir uma citacdo em lingua estrangeipgesantada no texto. A
numeracdo das notas explicativas é feita em ailgasisarabicos, devendo ter a
numeragcdo Unica e consecutiva para cada capitulgpanie. N&o se inicia a
numeracao a cada pagina.

Exemplo no texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das dteamsativas: vinculacdo escolar ou
vinculagéo profissiondl.

Na nota de rodapé:

®Sobre essa orientacdo segura, ver também Luca, (2068-53).
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4.5.2 Indicativos de secéo

O indicativo numérico de uma sec¢ao, no texto, sr@ado em algarismo arabico, deve

preceder seu titulo e deve ser alinhado a esqusdarado por um espaco de caractere.

Os titulos das secdes primarias [1, 2, 3pdr serem as principais divisdes de um
texto, devem iniciar em pagina impar (anversg@)em folha distinta, na parte superior da
mancha grafica, e ser separado do texto que odespoeum espaco del,5 entre as linhas
Da mesma forma, os titulos das subsecfes devesep@rados do texto que os precede e que
0s sucede parm espacode 1,5 de entre linhas.

Se os titulos ocuparem mais de uma linha, a mhtsegunda linha devem vir alinhados
abaixo da primeira letra da palavra do titulo.

Os titulos das sec¢Oes: primarias, secundariasafi@s; quaternarias e quinarias devem
ser destacados, gradativamente, utilizando-secoss@s de caixa alta, caixa baixa, redondo,
italico, sublinhado, com negrito ou sem negritov&re-se limitar as se¢des até a quinaria.

De acordo com o que foi evidenciado, deve existifoumidade entre o corpo do texto

e 0 sumario, evidenciando a sistematizacéo doltraba

Exemplo no texto:

1 INTRODUCAO
2 PROBLEMA
3 RECURSOS

3.1 RECURSOS HUMANOS

4.5.3 Titulos sem indicativos numéricos

No projeto de pesquisa, os titule®m indicativos numeéricos sao: LISTA DE
ILUSTRACOES, LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS, LISTADE SIMBOLOS,
SUMARIO, REFERENCIAS, GLOSSARIO, APENDICE, ANEXO EDICE. Devem ser

centralizados e em negrito.
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4.6 SISTEMATIZACAO DO TRABALHO. USO DA NUMERACAO PRGRESSIVA NO
TEXTO

Os titulos das sec¢Oes primarias (1, 2, 3...), s as principais divisdbes de um texto,
devem iniciar em folha distinta, e em pagina impasmo que tenha espaco na folha.

Os titulos das secdes: primérias, secundariasaties; quaternarias e quinérias devem
ser destacados, gradativamente, utilizando-se ass@s de caixa alta, caixa baixa, italico,
sublinhado, redondo, com negrito etc.

De acordo com o que foi evidenciado, deve existifoumidade entre o corpo do texto
e 0 sumario, evidenciando a sistematizagéo doltraba

O titulo das sec¢benp texto, deve ser colocado apds o indicativo da secad)adio
na margem esquerda, dele separado por 1 (um) espaco

Devem-se limitar as se¢des primarias até a quataos

Exemplo das secfes e subsecdes apresentadas nordeado texto:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secdo terciaria
1.1.1.1 Secao quaternaria

1.1.1.1.1 Segao quinaria

Exemplo das secfes e subsecdes apresentadas no sama

1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria

1.1.1.1  Secédo quaternaria

1.1.1.1.1 Segdao quinaria

4.7 ALINEA E SUBALINEA

Quando necessario, enumerar os diversos assuntosalsecao que ndo possua titulo.
Esta secdo deve ser subdividida em alineas, repaess por letras minldsculas do alfabeto

(a, b...) que devem ser reentradas com relacaorgemaesquerda. Quando a exposicdo de
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idéias assim o exigir, a alinea pode ser subdigidid subalineas, que devem comecar por um
hifen digitado sob a primeira letra da alinea ddoteorrespondente, dele separada por
espaco. As linhas seguintes do texto da subalioeegam sob a primeira letra do proprio
texto (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 23b).

Como exemplo de alinea, segue trecho da ABNT, aewe ser na pratica.

3.8.2 A disposicgéo gréafica das alineas obedecegasrtes regras:

a) o trecho final do texto correspondenteer@mit as alineas, termina em
dois pontos;

b) as alineas séo ordenadas alfabeticamente;

c) as letras indicativas das alineas sdo reentradaglagéio & margem
esquerda;

d) o texto da alinea comeca por letra minascula eit@rram ponto e
virgula, exceto a Ultima que termina em ponto; € c&B0S em que se
seguem subalineas, estas terminam em virgula;

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da atbreagcam sob a

primeira letra do texto da propria alinea. (ASSOCAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003b, p. 3).

- esta é exemplo de uma subalinea, e terminaifgria,

- exemplo de subalinea final.

4.8 PAGINACAO

As folhas ou péaginas pré-textuaigue sdoa partir da folha de rosto: devem ser
contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. Aagfoedas paginas aparecera a partir
da primeira folha da parte textual, ou s@jgartir da primeira folha da introducéo, que
devera ser impar.

Para os trabalhos digitadesmente no anvers@ numeracdo deve figurar no canto
superior direito da folha a 2 cm da borda supefiogndo o ultimo algarismo a 2 cm da
borda direita da folha, e tamantie fonte menor que a do texto [tamanho 11, por pigm

Se o trabalho for digitadem anverso e vers@ numeracdao das paginas devem ser
colocadas n@nverso da folha, no canto superior direitpe no verso, no canto superior
esquerdo.

No caso do trabalho ser em mais de um volume, sievenantida uma dnica sequéncia
de numeracéao de folhas, do primeiro ao ultimo velum
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Havendo apéndice e/ou anexo, glossario ou indgdplhas devem ser numeradas de

maneira continua, dando seguimento a numeracaxtmogrincipal.

4.9 ABREVIATURA, SIGLA E ACRONIMO

Caracterizacao de abreviatura:

a) as vezes se faz necessario, mas deve ser csadanoderacdo. Deve-se evitar
invencoes;

b) representacdo de uma palavra por meio denalds) de suas silabas ou letras;
c) consiste em suprimir o final da (s) palayra( um ponto (.);

d) ndo se deve abreviar palavras de menos de ttres, com algumas excecdes
como a palavra maio, mas a palavra tomo € abreeiadt

e) com algumas excecOes, deve-se terminar umaviam@ sempre por uma
consoante.

Caracterizacdes da sigla e acrénimos:

a) a sigla e o acrénimo estao relacionados com uro.tifusigla constitui a reuniao
das letras iniciais dos vocabulos fundamentaisna@ denominacéo ou titulo;

b) o acrénimo vem da soma de algumas silabas ougesses vocabulos. O acrénimo
nao deixa de ser uma sigla;

c) devem ser escritos no mesmo corpo do texto, semdasponto.Exemplos:
Organizacdo dos Estados Americanos (OEA) [siglalipeBintendéncia do
Desenvolvimento do Nordeste (SUDENE) [acr6nimo];

d) sigla e acrénimos ndo devem ter ponto nem divikabica. Excecdo: S.O.S. do
inglésSave Our SoulgSalvem nossas almas];

e) as siglas devem ser grafadas em mailsculas gusarasd letras sdo pronunciadas
separadament&xemplo: FGTS, ISSN, CNBB, ISBN. Como excec¢ao: CNPq, UnB,
CPgRR;

f) acrénimo, formando palavras, devem ser grafadosente com a primeira letra em
mailsculaExemplos: Petrobras, Internet, Unesco, Capes. Excecgéo: IBICT

g) no texto, ao aparecer siglas e acronimos peéhaepa vez, devem aparecer entre
parénteses precedidos de sua forma completa [gens®{. Da segunda vez em
diante, s6 aparece a sigla ou acrénimo, sem o teagExemplos: O Centro de
Extensdo, Pé6s-Graduacdo e Pesquisa (CEPPES) d&ddesciBatista Brasileira
(FBB) tem como obijetivo...; Imprensa Nacional (Ingac.).
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4.10 ILUSTRACOES

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas NBR 6(2®06), caracteriza como

ilustracdo: quadro, desenho, esquema, fluxograatagrafia, grafico, mapa, organograma,

planta, retrato, figura , imagem entre outros, atempanham o texto.

Para sua identificacao:

a)

b)

d)

para qualquer ilustracdo, sua identificacdo deveaiparte superior precedida da
palavra designativa: quadro, figura etc. seguidawmoero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismo arabico, travessdo e doectisp titulo e/ou legenda
explicativa [de forma breve e clara, dispensandgiba ao texto] tamanho de letra
menor que a do texto;

Exemplo: Quadro 1 - Ambulatérios que dispdem dénascH1N1.

logo apos a ilustragdo, indicar a fonte consulfatianento obrigatério, mesmo que
seja producéo do préprio autor], ou seja, o0 SOBREEQ@o autor do documento
onde foi retirada ou adaptada a informacédo dardgdb, o ano e o numero da
pagina; informar também notas e outras informag@egssarias a compreenséao da
llustracdo, se houver. Tipo de letra menor que &xio;

todas as fontes consultadas devem ser citadastaadé Referéncias;

toda ilustragdo, com excegao de tabela, deve skada em todos os lados e deve
vir separada do texto por um espacd geentre as linhas

No texto, quando fizer referéncia a ilustracdo,edesr escrito: na Figura 1 ou Quadrol
ou (Figura 1), (Quadro 1).

Exemplos:

A Figura 1 mostra os achados de [...]

[...] os achados sdo comparaveis (Figura 1).

Exemplo da citagdo da legenda e da fonte consultada Figura:

Figura 3 - Planeta Marte [legenda, localizada mtesauperior da ilustracao]

Fonte: SILVA, 2008, p. 83. [fonte consultada, Iaadla na parte inferior da ilustracao]
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4.11 TABELAS

E a forma n&o discursiva de apresentar informagficesentando como informacao
central, o dado numérico, garantindo a clareza idfmmacdes, quantificando um dado
especifico observado (FUNDACAO INSTITUTO GEOGRAFICE HISTORICO DO
BRASIL, 1993).

A sequir, algumas orientacfes para a apresentactbela:

a) toda tabela deve ter significacdo propria, facitita o entendimento de consulta a
texto, quando isolada;

b) estruturada com: titulo, cabecalho, corpo da tabeldonte, (se houver);

c) a estruturacdo de uma tabela deve ser feiteanasnte com, no minimo, trés tracos
horizontais paralelos: o primeiro para separar ;t@ segundo para separar 0
espaco do cabecalho e o terceiro fechar a tabela;

d) serao delimitadas no alto e embaixo, por Bd@yizontais mais grossos que o traco
do fechamento do titulo;

e) serd facultativo o emprego de tracos vertigara a separacao das colunas no corpo
da tabela;

f) recomenda-se ndo delimitar a tabela dos laldgeita e & esquerda;

g) o titulo deve indicar abrangéncias geograficesrgorais dos dados numéricos, sem
abreviaturas, por extenso, de forma clara e conEisamplo:Pessoas empregadas
em atividades agricolas, por grupo de horas semamatrabalhadas e classe de
remuneracao — Brasil — 1976;

h) no corpo da tabela apresentar dados resumidegugos, dados numericos, ou seja:
matematicos-estatisticos;

i) o nome Tabela deve aparecer na parte supéramessao, seguida do numero de
ordem que a identifica;

J) a numeragcdo deve ser consecutivamente e indeptmente, em algarismos
arabicos crescente, segundo aparece no texto, & ajgarecer o mais proximo
possivel do texto onde foram referenciadas;

K) no texto, quando fizer referéncia a Tabela, es/grafar: na Tabela 1 ou (Tabela 1).
Exemplos:
[...] como é apresentado na Tabela 1;
Existem poucos mestrandos no Brasil (Tabela 1);

[) quando a tabela for pesquisada ou adaptada de cumeato, sera preciso citar a
fonte consultada;



78

m) a fonte consultada deveré ser citada na primeitealiapés o fechamento da tabela
na sua parte inferior, para indicar seu responsgelhouve), representada por:
Fonte: SOBRENOME, ano, pagina com letra tamanho 11 ou 10, fonte igual a do
texto;

n) a referida fonte devera ser citada, com todos degdaibliogréficos, na lista das
Referéncias do trabalho que esta sendo elaborado;

0) uma tabela deve ter nota geral, inscrita norsdapé, logo apos a linha da fonte, se
houver, sempre que houver necessidade de se esclaeel conteudo;

p) deve ser separada do texto por um espaco @ Ebtre linha;

gq) quando, por excessiva altura, a tabela tiver dparconais de uma pagina, ndo sera
delimitada na parte inferior; repete-se o cabecabipagina seguinte. Neste caso,
deve-se usar, no alto do cabecalho ou dentro dam&ahdicadora, a designacéo
continuaou conclusae conforme o caso;

) quando optar-se pela tabela muito grande, no sehtidzontal, o papel devera ficar
no sentido paisagem, no Word, e o titulo deveréarfwoltado para a margem
esquerda da folha.

Maiores informacdes consultar Norma Apresentacéml@ada Estatistica Brasileira,

da Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia atisica, 1993.

A seguir, exemplo de como citar a tabela no texto,

Dentre os periddicos consultados pelos usuarioglgnmas areas do conhecimento, foi possivel

estabelecer-se 0s assuntos mais pesquisados, @ifTabéla 2).

Cabecalho Cabecalho Cabecalho Total*
Corpo da tabela% Corpo da tabela % Corpo da tébela
Corpo da tabela% Corpo da tabela % Corpo da tébela

TOTAL % %) %

Fonte: Criacdo do autor.
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% Diferenca entre Tabela e Quadro

Tabela apresenta dados matematicos e estatistions, variacdes qualitativas e
quantitativas para a sua compreensao; o quadreapieedados de forma organizada e sem
nenhuma elabora¢do mateméatico-estatistica.

O quadro deve ter a mesma estrutura da tabela, émintbscorrido no texto acima,
porém, delimitado dos lados, e seu titulo devergten, como nas demais figuras, parte
superior precedido da palavrQuadro, travessdo,e numerado de acordo com a ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos, com a legendhcatipa breve e clara; se houver fonte
consultada terda o mesmo procedimento que a talmfgrme texto acima.

O quadro deve ser delimitado, fechado em todosdssle deve vir separada do texto

por um espaco de 1,5 de entre linha. A seguir, piede quadro.
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Quadro 1 - Producéo editorial da Biblioteca Prof. el Gomes do Amaral da Faculdade Batista

Brasileira
TIPO DA PUBLICACAO TITULO DA PRODUCAO ISSN
CIENTIFICA
Revista impressa Maiéutica: revista de Filosofia, 2002 1676-9155
Revisteonline Domus Onlinerevista de teoria 1807-7080
politica, social e cidadania, 2004
Revistaonline Domus Onlinerevista de teoria 1807-7080
politica, social e cidadania, 2005
Manual impresso enline Manual Pratico para Elaboracao de
Relatorio de Estagio Supervisionado,
2005
Manual impresso enline ~ Manual Pratico para Elaboragéo de
Relatdrio de Estagio Supervisionado, 2.
ed., rev., aum. e atual., 2006
Revistaonline Maiéutica Digital: revista de Filosofia
e Ciéncias afins 2006 1981-0229
Revistaonline Domus Onlinerevista de teoria
poll.'Tca., soc!a! e C|da(.jan|a, 2905/2907 1807-7080
Revistaonline Maiéutica Digital: revista de Filosofia
e Ciéncias afins, 2006/2007
Revistaonline Reger Virtual, 2007
_ _ a e . , 1981-0229
Revistaonline Maiéutica Digital: revista de Filosofia
e Ciéncias afins, 2007/2008
: : | Seminario de Producédo Cientifico da
A I )
naisoniine FBB, Anais... 2007
. ~ 1981-5832
; ; lI-11l Seminéarios de Producédo
Anaisonline -
Cientifica da FBB, Anais...2008-2009 ~ 1981-0229
Anaisonline I-IV Seminarios Interdisciplinares da

Normasnline

Normasonline

Manual impresso enline

Manuais impressosoaline

2011

FBB, Anais... 2009-2010.

Normas de Publicagc&o Coluna
Docente, 2009

Normas de Publicagc&o Coluna
Discente, 2009

Manual Prético para Elaboracao de
Relatdrio de Estagio Supervisionado,

2005, 2. ed. rev., aum. e atual. 2006;
3. ed., rev. e atual., 2009; 4 ed. 2011.

Projeto de Pesquisa: estruturacéo e
normalizacdo: manual pratico, 2009;
2. ed., 2011

Qualificando Trabalhos Académicos:
manual de normalizagéo de
monografias, dissertacdes e teses,
2011

Apresentando e normalizando Artigo
cientifico (No prelo).

Fonte: Criagédo do autor
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RERERENCIAS

AMERICAN LIBRARY ASSOCIATION. Cadigo de catalogacdo anglo-american@. ed.
Séao Paulo: FEBAB, 1985.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6021:informac&o e
documentacao: publicacdo periodica cientifica imgreapresentacao. Rio de Janeiro, maio
2003a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6023:informac&o e
documentacéo: referéncias: elaboracéo. Rio derdaago. 2002a.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6024:informagéo e
documentacdo: numeracao progressiva das secoes decumento escrito: apresentacao.
Rio de Janeiro, maio 2003b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASIBR 6027 informagdo e documentagao:
sumario: apresentacao. Rio de Janeiro: maio 2@034.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6029:informagéo e
documentacéo: livros e folhetos: apresentacdod®idaneiro, abr. 2006.

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6034:informacéo e
documentacéo: indice. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 10520:informacéo e
documentacéo: citacdes em documentos: apresenRigade Janeiro, ago. 2002b.

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 14724:informac&o e
documentacéo: trabalhos académicos: apresentaigbde Raneiro, abr. 2011a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 15287 informagéo e
documentacéo: projeto de pesquisa: apresentagad. Rio de Janeiro, abr. 2011b.

CAMPELO, B. S.; CENDON, B. V.; KREMER, J. NFontes de informac&o para
pesquisadores e profissionaiBelo Horizonte: Ed. UFMG, 2000.

CAMPOS, A. C. C. CProjeto de pesquisaestruturacdo e normalizacado: manual pratico.
Salvador: ACCC/FBB, 2009a.

CAMPOS, A. C. C. CManual prético para elaboragéo de estagio supervishado, 2005.
100 f. il. Trabalho de Concluséo de Curso (Espeeighio)-Faculdade Batista Brasileira,
Salvador, 3. ed. rev., aum. e atual., 2009b. (A4aefo do trabalho apresentado em 2005; 2.
ed. rev. e aum., 2006).

CUNHA, M. B. Para saber mais fontes de informacao em ciéncia e tecnologiasiBiea
Briquet de Lemos/Livros, 2001.
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FONSECA JUNIOR, L. EAlteracdes hepaticas em pacientes com sindrome de
imunodeficiéncia adquirida: avaliacdo histopatolégica e ultraestrutural: @statravés bidpsias
hepaticas. 1998. 168 f. il. Tese (Doutorado em|Bgi®m Humana)-Faculdade de Medicina,
Universidade Federal da Bahia, Salvador, 1998.

FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTAHTICA (IBGE).
Centro de Documentacao e Disseminacgéo de Informbigiimas de apresentacao tabular

3. ed. Rio de Janeiro, 1993. Disponivel em: <Httpuiv.biblioteca.ibge.gov.br>. Acesso em:
27 jan. 2008.

PROJETO de pesquisa: metodologia cientifica. Disf@bem:
<http:www.pedagogiaemfoco.pro.br/met05.hrtrcesso em: 19 maio 2006.

SAO PAULO (Estado). Ministério Publico do EstadoS#® Paulo. Diretoria Gerabuia de
redacéo, estilo e linguagen2004. Disponivel em:
<http://www.mp.sp.gov.br/portal/page/portal/Pesgusvancada>. Acesso em: 26 out. 2009.

TOBAR, F.; YALOUR, M.Como fazer tese em saude publicaonselhos e idéias para
formular projetos e redigir teses e informes depisas. Tradugdo Maria Angela Cancado.
Rio de Janeiro: Fiocruz, 2001.
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GLOSSARIO

Termos pesquisados em varias normas da ABNT

Abreviatura: Representacdo de uma palavra por meio de algud@g)as silabas ou letras.

Anexo: Texto ou documento nao elaborado pelo autor, qrgesde fundamentacao,
comprovacao ou ilustragao.

Apéndice: Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim adenplementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nucleaafalko.

Autor: Pessoa fisica responsavel pela criacdo do contmfielectual ou artistico de um
trabalho.

Cabecalho:Palavra(s) ou simbolo(s) que determina(m) a eatrad
Cabecalho simplesCabecalho formado por uma sé palavra ou simbolo.

Cabecalho compostoCabecalho formado por duas ou mais palavras ooiosds dos quais,
pelo menos o primeiro, tem um significado propudimdependente.

Capa: Protecéo externa do trabalho sobre a qual senmepmias informacdes indispensaveis

a sua identificacdo. Feito de material flexiveb(trura ou rigido (cartonado ou encadernado).
A primeira e a quarta capas séo as faces exteenpsldicacdo. A segunda e a terceira capas
sao as faces internas ou 0 verso da primeira atiegCepas.

Capitulo, se¢éo ou parteDivisdo de um documento, numerado ou néo.

Citacdo: Mencao, no texto, de uma informacao extraida de donte.

Citacdo de citacdo:Citacao direta ou indireta de um texto em que sgideve acesso ao
original.

Citacao direta: Transcricao textual de parte da obra do autoruttauo.

Citacdo indireta: Texto baseado na obra do autor consultado.

Colaborador: Agquele que participa com uma ou mais pessoas mdugfio de uma obra;
todos podem dar o mesmo tipo de contribuicdo, carnocaso de responsabilidade
compartilhada, ou tipos diferentes de contribuig@mono no caso de colaboracdo entre um

artista e um escritor.

Colecao:Ver Série.
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Compilador: Pessoa que produz uma coletanea selecionada edantaatéria extraida de
obras de varias pessoas ou entidades. E tambére ageeescolhe e reine, numa publicacéo
extratos de obras de uma pessoa ou entidade.

Coordenador: Aquele que prepara para publicacdo um item quesej@ode sua autoria. Seu
trabalho pode ser circunscrito a preparacdo do pena o produtor, ou pode incluir a
supervisao da producéo, revisdo (emenda) ou eliimddo texto, bem como o acréscimo de
introducdo, notas e outra matéria critica. Em sestaas, pode compreender a dire¢ao técnica
de uma equipe de pessoas encarregadas de esareanpilar o texto. No Brasil este termo
corresponde corretamente a “editor”.

Direito autoral (copirraite): Protecdo legal que o autor ou o responsavel (pd$sica ou
juridica) tem sobre sua producao intelectual, dieat técnica, cultual ou artistica.

Edicdo: Todos os exemplares produzidos a partir de unminatigou matriz. Pertencem a
mesma edicdo de uma publicacdo todas as impresedepressoes, tiragens etc. produzidas
diretamente ou por outros métodos, sem modificacoetependentemente do periodo
decorrido desde a primeira publicagéo.

Editor: Pessoa fisica ou instituicdo; o responsavel éotell ou cientifico que atua na
reunido de artigos para uma revista, jornal etccaardena ou organiza na preparacao de
coletaneas.

Editora: Casa publicadora, pessoa(s) ou instituicio(6esporsavel(eis) pela producdo
editorial de uma publicacéo.

Elemento poés-textual: Parte que sucede o texto e complementa o trabadferéncias,
glossario, apéndice, anexo e indice.

Elemento pré-textual: Parte que antecede o texto com informacdes qudarajuna
identificagdo e utilizacdo do trabalho: capa, lod#hafolha de rosto, errata, dedicatoria,
agradecimentos, epigrafe, resumo, listas de i@t lista de tabelas, sumario.

Elemento textual: Parte em que € exposto o conteudo do trabalhaodintéo,
desenvolvimento e concluséao.

Entidade: Pessoa juridica constituida para fins especificos.

Espacejamento, espacejarSeparar com espacos as letras de uma linha, ass o um
trecho ou os trechos de uma pagina.

Fasciculo:Unidade da publicacéo.
Folha: Papel com formato definido composto de duas faresrso e verso.
Folha de rosto:Folha que contém os elementos essenciais a idagéb do trabalho.

Folheto: Publicacdo ndo periddica que contém no minimo Boemaximo 49 paginas,
excluidas as capas e que é objeto de NUmero lotenad Normalizado para Livro (ISBN).
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Glossério: Relacdo de palavras ou expressdes técnicas deststo ou de sentido obscuro,
utilizadas no texto, acompanhadas das respectefasgdes.

llustracdo: Designagdo genérica de imagem que ilustra oudauezitexto: gravura, mapa,
quadro e outras.

Indicativo: Numero(s) da(s) pagina(s) ou outra(s) indicac&)(@specificada(s), do local
onde os itens podem ser localizados no texto.

indice: Relacdo de palavras ou frases, ordenadas segetefmchado critério que localiza e
remete para as informacdes contidas num texto.cN@ndir indice com sumario e lista.

Legenda: Texto explicativo, redigido de forma clara, concesasem ambiglidade, para
descrever uma ilustragéo, tabela, quadro etc.

Livro: Publicacdo n&o periddica que contém acima de gigs excluidas as capas, e que é
objeto de Numero Internacional Normalizado parad-(¢SBN).

Local: Cidade onde esta estabelecida a editora.

Lombada: Parte da capa que reune as margens internas thas fé¢jam elas costuradas,
grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outrainaaambém chamada de dorso.

Nota: Indicagéo, observacéao ou aditamento ao texto, fpelt@autor e/ou editor.

Nota de rodapé:Indicagdo, observacdo ou aditamento ao texto feto autor, tradutor ou
editor, podendo também aparecer na margem esgoedieeita da mancha grafica.

Numero especial: Unidade da publicacdo que aborda um assunto &speciambém
chamado de edicao especial.

Pagina: Cada umalas faces de uma folha.
Projeto: Descri¢do da estrutura de um empreendimento @akzado.

Projeto de pesquisaCompreende uma das fases da pesquisa. E a destaigéa estrutura.

Publicacdo periodica cientifica impressaUm dos tipos de publicacbes seriadas, que se
apresenta sob a forma de revista, boletim, aneéeip editada em fasciculos com designacgéo
numeérica e/ou cronoldgica, em intervalos pré-fisad@periodicidade) por tempo
indeterminado, com a colaboracdo, em geral, dersisepessoas, tratando de assuntos
diversos, dentro de uma politica definida, o queobjeto de NUmero Internacional
Normalizado (ISSN).

Reedicdo Edicao diferente da anterior, seja por modificafgitas no conteudo, na forma de
apresentacdo do livro ou folheto (edicdo revistapleada, atualizada etc.) ou seja, por
mudanca de editor. Cada reedicéo recebe um ntreealdm: 2edicéo, 3edicéo.

Referéncia: Conjunto padronizado de elementos descritivosadets de um documento, que
permite sua identificacao individual.
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Série: Conjunto de itens, sobre um tema especifico ou o@m, autores e titulos proprios,
reunidos sob um titulo comum.

Sigla: Reunido das letras iniciais dos vocabulos e/ouenasnque representa um determinado
namero.

Simbolo: Sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou acéo.

Subtitulo: Informacbes apresentadas em seguida ao titul@ndds esclarecé-lo ou
complementa-lo, de acordo com o conteudo do trabalh

Sumaério: Enumeragdo das principais divisdes, se¢do e opéidss do trabalho, na mesma
ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.

Tabela: Forma nédo discursiva de apresentar informacdesqdas o dado numeérico de
destaca como informagé&o central.

Titulo: Palavra, expressédo ou frase que designa o assuntoantetdo de um trabalho.
Volume: Conjunto dos fasciculos ou numeros da publicacGod@icos).

Volume: Unidade fisica do trabalho.



APENDICE A — Capa de um projeto de pesquisa
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( FACULDADE

A, BRASILEIRA
L

FACULDADE BATISTA BRASILEIRA
BACHARELADO EM DIREITO

SANDRA MOURA DE CAMPOS

TITULO DO PROJETO DE PESQUISA
SUBTITULO (SE HOUVER)

Salvador
2009
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APENDICE B - Folha de rosto de um projeto de pesqsa

SANDRA MOURA DE CAMPOS

TITULO DO PROJETO DE PESQUISA
SUBTITULO SE HOUVER

Projeto de Pesquisa apresentado ao Curso
Bacharelado em Direito, como requisito parcial
para a conclusdo do oitavo semestre, Faculdade
Batista Brasileira.

Orientadora; Profa.

Salvador
2009
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ANEXO A - Abreviatura dos meses

Portugués

janeiro - jan.
fevereiro - fev
margo - mar.
abril - abr.
maio - maio
junho - jun.
julho - jul.
agosto - ago.
setembro - set.
outubro - out.
novembro - nov.
dezembro - dez.

Francés

janvier - jan.
février - fév.
mars - mars
avril - avr.
mai - mai
juin - juin
juillet - juil.
ao(t - ao(t

septembre - sept.

octobre - oct.
novembre - nov.
decembre - dez.

Espanih

eme ene.
febrerteb.
maszoar.
abril - abr.
maymayo
nja - jun.
julio - jul.
agesigo.
setiemlzep-
octubiect.
noviembre - nov.
diciembre - dic

tallano

gennaigen.
febbraifeb.
marnoat.
der- apr.
maggimag.
giugn giug.
giugl - giul.
agosago.
settembre. - set
octtobwett.
novembre - nov.
dezembre -dez.

Inglés

january - jan.
february - feb.
march - mar.
april - apr.
may - may
june - june
july - july
august - aug.
september - sept.
october - oct.
november - nov.
december - dec.

Alemao

januar - jan.
februar - feb.
marz - marz
april - apr.
mai - mai
juni - juni
jule - jule
august - aug.
september - sept.
oktober - okt.
november - nov.
dezember - dez.
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Prof?. Ana Christina Caldeira de Campos

Bibliotecaria Coordenadora da Biblioteca Prof. ARgimes do Amaral da Faculdade
Batista Brasileira, desde 1999. Bibliotecaria cndo Laboratorio Central de Saude Publica
Prof. Goncgalo Moniz, Assessoria Técnica / SetoQdalidade, de 2004 a 2007. Bibliotecaria
da Biblioteca Eurydice Pires de Sant’Ana do Cemteo Pesquisas Goncgalo Moniz da
Fundacdo Oswaldo Cruz / SESAB / UFBA, 1974 a 2@ibliotecaria especialista em
Documentacdo Biomédica / BIREME/OPAS/OMS. Préfspecialista em “Metodologia da
Educacdo Superior com Enfase em Novas Tecnologja80?2). Especialista em “Rede de
Informacdo e Acesso a Bases de Dados.” Especiaista‘Metodologia do Ensino da
Biblioteconomia.” Especialista em “Gerenciamento bdormacédo” / Gerenciador de
Informacdo WINISIS / Microisis CDS ISIS. Curso d®ualidade Total em Ciéncia da
Informacao”. Curso de “Qualidade Total”: interpgdta das Normas de Qualidade em
Laboratério de Saude Publica. Curso “Biosseguramalaboratérios de Saude” (Varios).
Curso “Auditoria em Saude Publica”. Curso a dis@nem “Pesquisa Bibliogréfica na
Biblioteca Virtual de Saude (BVS)” (UFESP). Pesquisbliografica nas BVS, nidedline
(Bireme e National Library of Medicing Scielo e Portal Brasileiro de Informacéo
Cientifica/CAPES. Editora Executiva e Responsawatnica dos periddicos da Faculdade
Batista Brasileira: MAIEUTICA DIGITAL: revista deilBsofia e Ciéncias AfinsDOMUS
ONLINE: revista de teoria politica, social e Cidadania eGER VIRTUAL: revista de
Género e Estudos da Religido. Todas as publicagées registro no com ISSN. Editora
Gerente do Sistema Eletronico de Editoracédo deskevi(SEER) / IBICT, da Faculdade
Batista Brasileira. Editora Gerente dos Anais demi8arios de Producdo Cientifica e
Seminarios Interdisciplinares da Faculdade BatiBtasileira, disponiveis no site da
Faculdade, além das publicacGes das Colunas Doediteente.

Disponibiliza, impresso e em PDF, no site da IE®mado presente Manual, as
publicagbes: “Qualificando trabalhos académicosdnoal de normalizacdo de monografias,
dissertacbes e teses, 2011, assim como: “Manudlc®rpara Elaboracdo de Estagio
Supervisionado”, 4. ed. rev. e atual., 2011. “Aprgando e Normalizando Artigos
Cientificos”, no prelo. Consultora. Editoracéo, jpto grafico e revisdo de texto dos livros

langados pela Cruzada Maranata de Evangelizac&0; M1 1.



