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 Visão geral

 Usuários e Funções.

 Posts, Publicação e Formatação de conteúdo.

 Categorias e tags.

 Páginas e Menus.

Gestão de Mídias.

Módulos.

O WordPress é um CMS - Sistema para Gerenciamento de Conteúdo

É um software livre e gratuito. (estética, padrões da web e usabilidade).



REDE DE SITES A PARTIR DE UMA ÚNICA INSTALAÇÃO, COMPARTILHANDO TEMAS, PLUGINS E USUÁRIOS.

uece.br/cev uece.br/nome_do_site

uece.br/prograd

uece.br/pronatec

uece.br/musica

www.uece.br

WORDPRESS MULTISITES



USUÁRIOS, FUNÇÕES E CAPACIDADES

O WordPress usa o conceito de Função, para determinar as

atividades dos usuários em um respectivo site.
(escrever e editar posts, criar páginas, categorias, gerenciamento de outros usuários, etc...)

Existem seis funções pré-definidas para executar um conjunto de

tarefas chamadas de capacidades.



USUÁRIOS e FUNÇÕES

● Super Admin: Administração de toda a rede de sites.

● Administrador: Administração somente do seu site.

● Editor: Publicar e gerenciar todos os posts e páginas de todos

os usuários do seu site.

● Autor: Publicar e gerenciar suas próprias postagens.

● Colaborador: Escrever e gerenciar seus posts, mas não

publicá-las.

● Assinante: Pode gerir seu próprio perfil.



1 - Na barra de endereço do navegador ( Chrome ) digite o endereço URL do site seguido de /wp-admin.

Exemplos:

● www.uece.br/nome do site/wp-admin

● www.uece.br/prograd/wp-admin

2 – Na tela de login, entre com seu e-mail da UECE e senha,

marque “Não sou um robô” e clique no botão “ ACESSAR ”.

LOGIN ADMINISTRATIVO NO SITE



BARRA DE MENUS E 

MÓDULOS DO PAINEL 

PAINEL DO WORDPRESS



CATEGORIAS E TAGS

As categorias e tags ajudam na organização dos conteúdos e

mantém suas publicações mais atraentes para os leitores.

● Faz com que o site se torne mais relevante.

● Aumenta a visibilidade da página nos mecanismos de busca.

● Página é encontrada com mais facilidade.



CATEGORIAS

As categorias são criadas para organizar as postagens em suas

respectivas áreas (pastas).

Exemplo: Uma prateleira de supermercado.



TAGS

As tags ajudam a complementar na organização das categorias do

seu conteúdo e funcionam como palavras-chave relacionadas com a

notícia.

É recomendado sempre cadastrar tags relacionadas a notícia.

#todosentenderam #curso #wordpress



POSTS (POSTAGENS)

É um artigo criado e listado em ordem cronológica inversa no site.

Posts aparecem automaticamente na página inicial do site.

São sempre associados com a data de criação, inserida em sua URL

Posts são conteúdos dinâmicos, possuem relacionamento com

categorias.



CRIANDO POSTS

1. Entre no site (LOGIN NO PAINEL).

2. No menu lateral esquerdo, clique em Posts > Adicionar Novo.

3. Preencha os campos vazios como título, categorias etc.

4. Quando terminar, clique no botão Publicar.



FORMATANDO POSTS

Formatar um post significa inserir imagens, vídeos, arquivos, textos,

formatar textos, escolher categorias e palavras-chave, mudar o status do

artigo e outros.

Este é o painel de formatação de texto no modo visual do WordPress.

Nele podemos atribuir negrito, itálico, criar listas ordenadas e não

ordenadas, criar citação, mudar alinhamento de textos, imagens e outros.

Também é possível

trabalhar com HTML

através do modo texto.



PUBLICAR POSTS

A publicação de posts possui algumas opções de configurações.

Uma delas é o de agendar a data que o post ficará disponível ao público.



PÁGINAS

O WordPress também permite criar páginas, que são para uso de

conteúdo estático.

● Não segue cronologia normal.

● Utilizadas para apresentar informações no site.

● Podem ter uma página mãe.

● Não são Postagens. (PRECISA CRIAR MENUS)

● Não podem ser organizadas dentro de categorias.

● Não se pode atribuir tag a uma página.



CRIANDO UMA NOVA PÁGINA

Para criar uma nova página, inicie a sessão no WordPress com

privilégios suficientes para criar novas páginas.

Vá em Painel > Páginas > Adicionar Nova.



CRIANDO UMA NOVA PÁGINA

Área de edição do 

conteúdo

Ferramentas de formataçãoTítulo da página



CRIANDO UMA PÁGINA MÃE
O principal diferencial de uma página mãe é que ela pode ter o

modelo “Lista Filhas” fazendo com que todas as suas páginas filhas

sejam exibidas abaixo dela, com base na ordem cadastrada.



CRIANDO UMA PÁGINA FILHA

Para criar uma página como filha de outra, basta escolher no campo

“Ascendente” a página mãe.



O menu Mídia é a biblioteca das imagens e arquivos que podemos enviar

para serem usadas no site. São listados pelas mais recentes no topo.

GESTÃO DE MÍDIAS



ENVIANDO NOVA MÍDIA

Recomenda-se enviar os arquivos antes de criar as páginas e posts que irão utilizá-los.

Permite pegar a URL de arquivos para compartilhar, gerar link e download de

documentos (anexos).

1- Clique no botão “Adicionar Nova” para abrir a página de inserção de mídia.

2- clique no botão “Selecionar arquivos” para procurar em seu computador.

* Adicione mídias arrastando arquivos para a área descrita na página (área tracejada).



ENVIANDO NOVA MÍDIA

Ao finalizar o envio, os arquivos estarão prontos para usar nas

páginas e postagens (posts).



TIPOS DE MÍDIAS ACEITAS

Imagens

● .jpg

● .jpeg

● .png

● .gif

Áudios

● .mp3

● .m4a

● .ogg

● .wav

Documentos

● .pdf

● .doc, .docx

● .ppt, .pptx,

.pps, .ppsx

● .odt

● .xls, .xlsx

Vídeos

● .mp4, .m4v

● .mov

● .wmv

● .avi

● .mpg

● .ogv (Ogg)

● .3gp (3GPP)

● .3g2 (3GPP2)



ATRIBUTOS DE MÍDIA

Clicando em uma mídia é possível editar seus atributos.

As imagens enviadas para o site devem ter um título legível, legenda,

texto alternativo e descrição. Pessoas com deficiência utilizam programas

específicos para entender as mídias.



MÓDULOS

Módulos são estruturas personalizadas que foram adicionadas para

complementar as opções que o wordpress oferece.

Podem ser inseridos tanto em páginas quanto em posts.

Foram criados para adequar a estrutura do wordpress ao contexto do

novo site do Governo e facilitar a inserção de elementos nas páginas

e nos posts de forma fácil.



INSERINDO MÓDULO EM PÁGINA/POST

Para inserir um módulo em uma página ou em um post, basta ir na barra

de ferramentas e clicar no ícone de inserção do módulo e escolher o 

módulo que quer inserir.



LISTA DE MÓDULOS INSTALADOS

Todos os módulos seguem o mesmo princípio. Para mais detalhes,

basta analisar cada módulo disponível na barra lateral.



MÓDULO MATERIAIS E RELEASES

Este módulo tem como finalidade principal publicar arquivos e materiais

para visualização e downloads.



MÓDULO MATERIAIS E RELEASES - VISUALIZAR

Para visualizar todos os arquivos, clique na opção materiais e

releases do menu lateral esquerdo.



MÓDULO MATERIAIS E RELEASES - ADICIONAR NOVO

Preencha o título com o nome do arquivo; o link; tipo de arquivo;

o ícone do mesmo, selecione o grupo de conteúdo, e publique.

Para cadastrar um arquivo, acesse a opção Adicionar novo;

Lembre-se de 

adicionar um 

grupo para o 

arquivo

cadastrado...
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