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RESOLUCAO N2 1776/2022 - CONSU, de 16 de maio de 2022 .

APROVA O FLUXO DE PROCESSOS DE INTERESSE
DOCENTE E INSTITUCIONAL DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO CEARA-UECE.

O Reitor da Universidade Estadual do Ceara — UECE, no uso de suas atribuicbes
estatutarias e regimentais, baseando-se no que deliberou o Conselho Universitario -
CONSU, em sesséao realizada nos dias 13 e 16 de maio de 2022 e considerando a
necessidade de adequar o fluxo de processos de interesse docente e institucional a
legislacéo vigente,

RESOLVE:

Art. 12, Aprovar o fluxo de processos de interesse docente e institucional, proposto
pela Comisséo Permanente de Pessoal Docente (CPPD), conforme listagem constante
do Anexo Unico desta Resolucgéo.

Art. 22, Alterar os dispositivos da Resolucédo n® 1079/2014 - CONSU e da Resolucéo
ne 1239/2019-CONSU que conflitam com esta Resolucgéo.

Art. 3. Fica revogada a Resolugéo n® 927-CONSU, de 18 de fevereiro de 2013.

Art. 42, Os casos omissos serdo resolvidos pelo CONSU, ap6s serem ouvidas a
ASJUR e a CPPD.

Art. 52, Esta Resolucgdo entra em vigor na data de sua aprovacao.

Reitoria da Universidade Estadual do Ceara , Fortaleza, 16 de maio de 2022.

Prof. M.e. Hidelbrando dos Santos Soares
Reitor
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ANEXO UNICO - Resolucéo N 2 1776/2022-CONSU, de 16 de maio de 2022.

. Avaliagéo especial de estagio probatorio

. Ascensao funcional: progressao por intersticio

. Ascenséao funcional: promocéo por titulacéo

. Ascensdao funcional: promocéo da Classe Adjunto para a Classe Associado
. Afastamento para pos-graduacgéo

. Renovacéo de afastamento para pds-graduacéao

VII.
VIII.

Afastamento para pés-doutorado
Incentivo de pds-graduacéo

Incentivo de pds-doutorado

. Alteracdo de regime de trabalho

XI.
XIl.
Xl
XIV.
XV.

Inclusdo ou exclusdo de gratificacdo de dedicacado exclusiva
Remocao temporéria

Remogé&o por permuta

Remocao por motivo de saude

Licenca para trato de interesse particular
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|. AVALIACAO ESPECIAL DE ESTAGIO PROBATORIO
Resolucéo n 2 935/2013-CONSU

1) O DEGEP abrird o processo e o encaminhara a Diregdo de Centro/Faculdade,
anexando os seguintes documentos:

Copia do Termo de Posse do(a) requerente no Sistema FUNECE/UECE.

Folha de Informacdo e Despacho, explicitando os dados cadastrais do(a)
docente, contendo as faltas, licencas e afastamentos, a sintese da
solicitagdo, o enquadramento legal do pedido com a indicagdo dos

formularios a serem preenchidos, e encaminhamento a Direcdo de
Centro/Faculdade.

2) Na unidade o processo sera acrescido dos seguintes documentos:

Memorial descritivo e analitico de atividades desenvolvidas pelo(a)
interessado(a) durante o intersticio, em formato PDF quando digitalizado,
devidamente comprovado, escrito pelo(a) requerente, conforme modelo
constante na resolucéo vigente.

Declaracdo da Coordenagdo do Curso de vinculagdo, atestando a
assiduidade, a pontualidade e a responsabilidade do(a) requerente durante o
intersticio avaliado.

Declaracdo da Coordenacdo do Curso de vinculacdo, atestando a frequéncia
de participacdo nas reunibes e nos trabalhos da Coordenacdo do(a)
requerente durante o intersticio avaliado.

3) No Centro/Faculdade, o processo, ap6s ser acrescido dos seguintes documentos,
deve ser encaminhado a CPPD:

Portaria da Direcdo do Centro/Faculdade, constituindo a Comissdo de
Avaliacdo Especial de Estagio Probatorio.

Formularios de Avaliacdo Especial de Estagio Probatério devidamente
preenchidos, datados e assinados por todos os membros da Comissao.

Formuldrio de aprovacdo do(a) requerente pelo Conselho de
Centro/Faculdade, devidamente preenchido e assinado pela Presidéncia.

4) A CPPD, ap0s anélise, emite PARECER:

FAVORAVEL - quando o docente é aprovado pela comissdo de avaliacdo e pelo
Conselho de Centro ou Faculdade, o processo segue para a ASJUR para analise e
parecer, homologagcdo da Reitoria € encaminhamento a SODC para apreciagao
pelo CONSU.
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NAO FAVORAVEL - quando o docente ndo & aprovado pela comissdo de
avaliagao e pelo Conselho de Centro ou Faculdade, o processo segue para o

DEGEP para informacgao ao(a) interessado(a) e as devidas providéncias.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solucio,

apos o que deve retornar a CPPD.

5) Apés andlise e apreciacdo do CONSU, o processo serd encaminhado ao DEGEP
para publicacdo de aprovacao especial de estagio probatorio.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - CASA CIVIL (responsavel pela publicacdo no DOE).

7) Apo6s a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notificacdo, via
eletrbnica, ao (&) requerente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) requerente.
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II. ASCENSAO FUNCIONAL: PROGRESSAO POR INTERSTICIO
Resolucéo n 2 1686/2021-CONSU

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitagdo ao DEGEP, anexando também:

Relatério de atividades desenvolvidas pelo(a) interessado(a) durante o
intersticio, em formato PDF quando digitalizado, devidamente comprovado,
escrito pelo (a) requerente, conforme modelo constante na resolucéo vigente.

2) No DEGEP, o processo sera acrescido dos seguintes documentos e encaminhado
a Direcao de Centro/Faculdade:

Folha de Informagédo e Despacho que explicita os dados cadastrais do(a)
docente, a sintese da solicitacdo e o enquadramento legal do pedido, e
encaminhamento a Direcao de Centro/Faculdade.

Cépia da Portaria de aprovacéo na avaliagdo especial de estagio probatorio,
no caso da primeira ascensdo, ou comprovante de ingresso de processo de
progressao referente ao intersticio anterior.

3) No Centro/Faculdade, o processo, ap6s ser acrescido dos seguintes documentos,
deve ser encaminhado a CPPD:

Portaria da Direcdo do Centro/Faculdade, constituindo a Comissdo de
Avaliacdo de Desempenho Académico.

4) A CPPD, ap0s analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer, e

homologagao da Reitoria.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solucdo,

apos o que deve voltar a CPPD.

5) Apo6s a homologacéo do parecer da ASJUR pela Reitoria 0 processo seguira para o
DEGEP para confeccéo de Portaria e demais providéncias.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - CASA CIVIL (responsavel pela publicagdo no DOE).

7) Apos a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notifica¢éo, via
eletrbnica, ao (&) requerente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) requerente.
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. ASCENSAO FUNCIONAL: PROMOGCAO POR TITULACAO
Resolugcédo n 2 1686/2021-CONSU

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitacdo ao DEGEP e anexando também:

Copia autenticada ou conferida por funcionario publico do Diploma de
Mestrado ou de Doutorado.

Em caso de grau ou titulo obtido em instituicdo no exterior, 0 processo deve
ser instruido com os seguintes documentos:

Diploma reconhecido por instituicdo nacional na mesma area de
conhecimento e em nivel equivalente ou superior.

Traducdo juramentada para o portugués do certificado ou diploma, no caso
de curso realizado fora do pais, exceto em paises de lingua espanhola.

2) No DEGEP, o processo sera acrescido do seguinte documento e posteriormente
encaminhado a PROPGPQ:

Folha de Informacédo e Despacho que explicita os dados cadastrais do(a)
docente, a sintese da solicitacdo e o enquadramento legal do pedido.

3) Na PROPGPq, o processo sera analisado e receberd PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a CPPD.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solugdo,

apos o que deve voltar a PROPGPq.
4) A CPPD, apés analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer, e

homologacéo da Reitoria.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.
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COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solugao,

apo6s o que deve voltar a CPPD.

5) Ap6s a homologacao do parecer da ASJUR pela Reitoria, 0 processo seguird para
0 DEGEP para confeccao de Portaria e demais providéncias.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - CASA CIVIL (responsavel pela publicagdo no DOE).

7) Apb6s a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notificacdo ao(a)
requerente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) requerente.
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IV. ASCENSAO FUNCIONAL: PROMOGCAO DA CLASSE ADJUNTO PAR A A

CLASSE ASSOCIADO

Resolugcédo n 2 1686/2021-CONSU

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitacdo ao DEGEP, anexando também:

Relatério das atividades desenvolvidas pelo(a) requerente, em formato PDF
quando digitalizado, conforme modelo disponibilizado na pégina da CPPD,
referente ao intersticio avaliado, devidamente comprovado.

Cépia autenticada ou conferida por funcionario publico do Diploma de
Doutorado.

2) No DEGEP, o processo serd acrescido dos seguintes documentos e encaminhado
a Direcdo de Centro/Faculdade:

Folha de Informacdo e Despacho que explicita os dados cadastrais do(a)
docente, a sintese da solicitacdo e o enquadramento legal do pedido.

Comunicado Interno do DEGEP, solicitando que a Direcdo de
Centro/Faculdade designe uma Comissao para avaliacao do relatério.

3) No Centro/Faculdade, o processo sera acrescido dos seguintes documentos e
encaminhado a CPPD:

Portaria da Direcdo do Centro/Faculdade, constituindo a Comissdo de
Avaliacéo Especial de Desempenho Académico.

Formularios de Avaliagio de Desempenho Académico devidamente
preenchidos, datados e assinados por todos os membros da Comissao.

4) A CPPD, ap0s analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer,

homologacdo da Reitoria e encaminhamento ao DEGEP para as devidas

providéncias.

NAO FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para anélise e parecer,

homologagdo da Reitoria € encaminhamento ao DEGEP para ciéncia ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna & instancia responsavel pela solucao,

apo6s o que deve voltar a CPPD.
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5) Ap6s a homologacao do parecer da ASJUR pela Reitoria, 0 processo seguird para
o DEGEP para confecgéo de Portaria e demais providéncias.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - CASA CIVIL (responsavel pela publicacao no DOE).

7) Ap6s a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notificacdo, via
eletrdnica, ao(a) requerente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do (a) requerente.
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V. AFASTAMENTO PARA POS -GRADUAGAO

Lei n? 15.569/2014 e Resolucéo n 2 1079/2014-CONSU, RESOLUCAO N° 1483/2019
- CONSU

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitacdo ao DEGEP, NO MINIMO, 60 (SESSENTA) DIAS ANTES DO INICIO DO
CURSO, anexando também:

Formulario de Solicitacdo de Afastamento, Modelo da PROPGPq, disponivel
no site (www.propgpg.dfp), devidamente preenchido e assinado pelo(a)
requerente.

Declaracdo de aprovacéo do(a) requerente no processo seletivo do Programa
de Pés-Graduacado, em papel timbrado, datado e assinado ou comprovacao
de matricula.

Termo de Compromisso de Retorno, Modelo da PROPGPq, disponivel no site
(www.propgpg.dfp), devidamente preenchido e assinado pelo(a) requerente e
pelas testemunhas.

2) No DEGEP, o processo serd acrescido dos seguintes documentos e encaminhado
a PROPGPq;:

Folha de Informacédo e Despacho que explicita os dados cadastrais do (a)
docente, a sintese da solicitagdo e o enquadramento legal do pedido.

3) Na PROPGPq, o processo ¢é acrescido dos seguintes documentos:

Declaracédo informando que o(a) requerente consta no Plano de Afastamento
para PoOs-Graduagdo e Pdés-Doutorado — PAPGPD do Curso/Centro ou
Faculdade aprovado no CONSU.

Parecer da Diretoria de Formagao Permanente.

4) Apés analise pela PROPGP(q, o processo recebe parecer:

FAVORAVEL - o processo segue para a CPPD.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solugdo,

apos o que volta a PROPGPq.

5) A CPPD, apo6s andlise, emite PARECER:
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homologagao da Reitoria.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solucdo,

apos o que deve voltar a CPPD.

6) Apo6s a homologacéo do parecer da ASJUR pela Reitoria, 0 processo seguira para
o DEGEP para confeccdo de Portaria ou Ato Governamental e demais
providéncias.

7) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - PGE — CASA CIVIL (responsével pela publicacdo no DOE).

8) Ap6s a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notificacéo, via
eletrbnica, ao(a) requerente.

9) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) requerente.
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VI. RENOVACAO DE AFASTAMENTO PARA POS -GRADUACAO
Lei n2 15.569/2014 e Resolugdo n° 1079/2014 -CONSU
1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua

solicitagdo ao DEGEP, NO MINIMO, 30 (TRINTA) DIAS ANTES DO INICIO DA
RENOVACAO, anexando também:

Declaracéo de matricula do(a) requerente no Programa de Pds-Graduacao.

Historico escolar das disciplinas cursadas pelo(a) requerente no Programa de
Pés-Graduacao.

Relatdrio anual das atividades desenvolvidas pelo(a) requerente no Programa
de Pd4s-Graduacdo, modelo da PROPGPq, disponivel no site
(www.propgpg.dfp), devidamente preenchido e assinado pelo(a)
interessado(a), pelo(a) orientador(a) e pela Coordenacédo do PPG.

2) No DEGEP, o processo é acrescido dos seguintes documentos e encaminhado a
PROPGPQ:

Folha de Informacédo e Despacho que explicita os dados cadastrais do(a)
docente, a sintese da solicitacdo e o enquadramento legal do pedido.

Portaria referente a ultima renovacgéo de afastamento do docente.

3) Na PROPGPq, o processo, apds analise, é acrescido de um parecer da DFP:

FAVORAVEL - o processo segue para a CPPD.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solugdo,

apos o que volta a PROPGPq.
4) A CPPD, ap0s analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer, e

homologacéo da Reitoria.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informagdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solugéo,

apo6s o que deve voltar a CPPD.
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5) Ap6s a homologagédo do parecer da ASJUR, pela Reitoria, 0 processo seguira para
o DEGEP para confecgéo de Portaria e demais providéncias.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - PGE - CASA CIVIL (responsavel pela publicacdo no DOE).

7) Ap6s a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notificacdo, via
eletrdnica, ao(a) requerente e a Direcdo do Centro/Faculdade.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) interessado(a).
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VIl. AFASTAMENTO PARA POS-DOUTORADO

Lei n? 15.569/2014 e Resolugdo n ¢ 1079/2014-CONSU, RESOLUCAO N° 1483/2019
- CONSU

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitacdo ao DEGEP, NO MINIMO, 60 (SESSENTA) DIAS ANTES DO
AFASTAMENTO, anexando também:

Formulario de Solicitacdo de Afastamento, Modelo da PROPGPq, disponivel
no site (www.propgpg.dfp), devidamente preenchido e assinado pelo(a)
requerente.

Carta de aceite em papel timbrado da IES/PPG, datada e assinada pelo(a)
futuro(a) supervisor(a) ou pela Coordenagédo do PPG, confirmando o aceite
do estagio pos-doutoral.

Copia autenticada do Diploma de Doutor ou conferida por funcionario publico.

Termo de Compromisso de Retorno, Modelo da PROPGPq, disponivel no site
(www.propgpg.dfp), devidamente preenchido e assinado pelo(a) requerente e
pelas testemunhas.

Projeto de Pesquisa a ser desenvolvido no estagio pds-doutoral, Modelo da
PROPGPq, disponivel no site (www.propgpq.dfp).

2) No DEGEP, o processo é acrescido dos seguintes documentos e depois
encaminhado a PROPGPQ:

Folha de Informacédo e Despacho que explicita os dados cadastrais do(a)
docente, a sintese da solicitacdo e o enquadramento legal do pedido.

3) Na PROPGPq, o processo ¢é acrescido do seguinte documento:

Declaracédo informando que o(a) requerente consta no Plano de Afastamento
para Pos-Graduacédo e Pés-Doutorado — PAPGPD do Curso/ do Centro ou da
Faculdade aprovado pelo CONSU

Apos analise pela PROPGP(q, o processo recebe parecer:

FAVORAVEL - o processo segue para a CPPD.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solucdo,

apos o que volta a PROPGPq.
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4) A CPPD, ap0s analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer, e

homologagao da Reitoria.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solugdo,

apos o que deve voltar a CPPD.

5) Apo6s a homologacéo do parecer da ASJUR pela Reitoria, 0 processo seguira para
o DEGEP para confeccdo de Portaria ou Ato Governamental e demais
providéncias.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - PGE — CASA CIVIL (responsével pela publicacdo no DOE).

7) Apo6s a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notificacdo, via
eletrbnica, ao(a) requerente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) requerente.
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VIII. INCENTIVO DE POS-GRADUACAO
Lein214.116/2008

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitagdo ao DEGEP, anexando também:

Cépia autenticada ou conferida por funcionario publico do Certificado de
Especializacdo, Diploma de Mestrado ou de Doutorado.

Em caso de grau ou titulo obtido em instituicdo no exterior, o processo deve
ser instruido com os seguintes documentos:

Diploma reconhecido por instituicdo nacional na mesma area de
conhecimento e em nivel equivalente ou superior.

Traducéo oficial para o portugués do certificado ou diploma, no caso de curso
realizado fora do pais, exceto para paises de lingua espanhola.

2) No DEGEP, o processo ap6s ser acrescido do seguinte documento serd ser
encaminhado a PROPGPq:

Folha de Informagédo e Despacho que explicita os dados cadastrais do(a)
docente, a sintese da solicitagdo e o enquadramento legal do pedido.

3) Na PROPGPq, o processo serd analisado e recebera PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a CPPD.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solucéo,

apos o que deve voltar a PROPGPq.
4) A CPPD, ap0s analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer, e

homologagao da Reitoria.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)
interessado(a) e arquivamento.
COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solucéo,

apos o que deve voltar a CPPD.
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5) Ap6s a homologacéo do parecer da ASJUR pela Reitoria, 0 processo seguird para
o DEGEP para confecgéo de Portaria e demais providéncias.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - CASA CIVIL (responsavel pela publicacao no DOE).

7) Ap6s a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notificacdo, via
eletrdnica, ao(a) requerente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) requerente.
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IX.INCENTIVO DE POS-DOUTORADO

Lein214.116/2008

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitagdo ao DEGEP, anexando também:

Declaracdo da IES/PPG atestando que o(a) requerente concluiu seu estagio
pos-doutoral.

Traducdo oficial para o portugués da declaracdo, no caso de pés-doutorado
realizado fora do pais, exceto em paises de lingua espanhola.

2) No DEGEP, o processo sera acrescido do seguinte documento e encaminhado a
PROPGPQ:

Folha de Informacédo e Despacho que explicita os dados cadastrais do(a)
docente, a sintese da solicitacdo e o enquadramento legal do pedido.

3) Na PROPGP(q, o processo sera analisado e receberd PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a CPPD.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solugdo,

apos o que deve voltar a PROPGPq.
4) A CPPD, ap0s analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer, e

homologagéo da Reitoria.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solucéo,

apos o que deve voltar a CPPD.

5) Apés a homologacgéo do parecer da ASJUR, pela Retor Reitoria, 0 processo seguira
para o DEGEP para confeccao de Portaria e demais providéncias.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - CASA CIVIL (responsavel pela publicacdo no DOE).
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7) Apos a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notificagéo, via
eletrdnica, ao(a) requerente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) interessado(a).
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X. ALTERACAO DE REGIME DE TRABALHO
Lei n215.570/2014 e Resolucdo n 21239/2016-CONSU

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitagcdo ao DEGEP, anexando também:

Declaracdo do(a) interessado(a), esclarecendo e justificando porque deseja
alterar seu regime de trabalho.

Cépia do CV Lattes, que comprove sua atualizagdo ha, no minimo, 06 (seis)
meses.

Plano de Atividade Docente (PAD) do(a) interessado(a) no regime atual.

Proposta de Plano de Atividade Docente (PAD) do(a) interessado(a) no
regime solicitado.

Declaracdo do(a) interessado(a) de que esta ciente das normas do PAD, o
gual rege o regime de trabalho solicitado.

2) No DEGEP, o processo é acrescido dos seguintes documentos e depois
encaminhado ao Centro/Faculdade de origem do docente:

Declaracdo assinada pelo(a) requerente que ndo mantém vinculo
empregaticio com outras instituicdes publicas ou privadas.

Termo de Compromisso assinado pelo(a) interessado(a), comprometendo-se
a permanecer por um prazo de 05 (cinco) anos no novo regime.

Folha de Informagédo e Despacho que explicita os dados cadastrais do(a)
docente, a sintese da solicitacdo e o enquadramento legal do pedido.

Declaracdo de Tempo de Contribuicéo.

Certiddao emitida pela SEPLAG, informando que o(a) requerente detém no
Estado somente o cargo de Professor na FUNECE, ndo detendo ilicitamente
outro.

3) No Centro/Faculdade o processo, ap0s ser acrescido dos seguintes documentos,
deve ser encaminhado a CPPD:

Declaracdo da Coordenacdo do Curso, acompanhada do excerto da ata da
reunido do Colegiado, informando a aprovacédo do pedido de alteragdo de
regime.

Declaracédo da Diregdo do Centro/Faculdade, acompanhada do excerto da
ata da reunido do Conselho, informando a aprovacéo do pedido de alteracdo
de regime.
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4) A CPPD, ap0s analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer, e

homologagao da Reitoria.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solugdo,

apos o que deve voltar a CPPD.

5) Apo6s a homologacéo do parecer da ASJUR pela Reitoria, 0 processo seguira para
a SODC para apreciacdo pelo Conselho Diretor e, posteriormente, para o DEGEP
para confec¢do de Portaria e demais providéncias.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - CASA CIVIL (responsavel pela publicacdo no DOE).

7) Apo6s a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notificacdo, via
eletrbnica, ao(a) requerente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) requerente.

Observacéo: a alteracdo de regime de trabalho somen te terd efeito a partir da
data da publicacdo da respectiva Portaria no DOE.
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XI.INCLUSAO OU EXCLUSAO DE GRATIFICACAO DE DEDICACAO E XCLUSIVA
Lei n215.571/2014 e Resolugdo n 21077/2014-CONSU

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitagcdo ao DEGEP, anexando também:

Declaracdo do(a) interessado(a), esclarecendo e justificando por que deseja
incluir ou excluir a gratificacdo de dedicagdo exclusiva.

Cépia do CV Lattes, que comprove sua atualizagdo ha, no minimo, 06 (seis)
meses.

Declaracdo do(a) interessado(a) de que esta ciente das normas do PAD, o
gual rege o regime de trabalho solicitado.

2) No DEGEP, o processo é acrescido dos seguintes documentos e depois
encaminhado ao Centro/Faculdade de origem do docente:

Declaracdo assinada pelo(a) requerente que ndo mantém vinculo
empregaticio com outras instituicdes publicas ou privadas, no caso de
solicitagao de incluséo.

Termo de Compromisso assinado pelo(a) interessado(a), comprometendo-se
a permanecer por um prazo de 05 (cinco) anos apos a inclusdo da GDE.

Folha de Informacédo e Despacho que explicita os dados cadastrais do(a)
docente, a sintese da solicitacdo e o enquadramento legal do pedido.

Declaracdo de Tempo de Contribuicéo.

Certiddo emitida pela SEPLAG, informando que o(a) requerente detém no
Estado somente o cargo de Professor na FUNECE, ndo detendo ilicitamente
outro, no caso de inclusao.

3) No Centro/Faculdade o processo, ap0s ser acrescido dos seguintes documentos,
deve ser encaminhado a CPPD:

Declaracdo da Coordenacdo do Curso, acompanhada do excerto da ata da
reunidlo do Colegiado, informando a aprovacdo do pedido de
incluséo/excluséo de GDE.

Declaracdo da Diregcdo do Centro/Faculdade, acompanhada do excerto da
ata da reunido do Conselho, informando a aprovacdo do pedido de
inclusao/excluséo de GDE.

4) A CPPD, apés analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer, e

homologagao da Reitoria.
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NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP para informacdo ao(a)

interessado(a) e arquivamento.

COM PENDENCIAS - o processo retorna a instancia responsavel pela solugdo,

apos o que deve voltar a CPPD.

5) Apo6s a homologacéo do parecer da ASJUR pela Reitoria, 0 processo seguira para
a SODC para apreciacado pelo Conselho Diretor e, posteriormente, para 0 DEGEP
para confec¢do de Portaria e demais providéncias.

6) Fora da UECE, o processo tramitara nas seguintes instancias: SECITECE -
SEPLAG - CASA CIVIL (responsavel pela publicacdo no DOE).

7) Apos a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP para notifica¢éo, via
eletrbnica, ao(a) requerente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) requerente.
Observacédo: a excluséo ou incluséo de alteragao de gratificacdo de dedicagao

exclusiva — GDE somente tera efeito a partir da data da publica  ¢ao da respectiva
Portaria no DOE.
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XIl. REMOCAO TEMPORARIA

Resolugédo n 2 1560/2020-CONSU
(Cap. Il, Art. 29)

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitacdo ao DEGEP, anexando também:

Oficio do(a) interessado(a) informando qual a natureza de sua solicitacéo.

Exposicdo de motivo encaminhada & Reitoria do Sistema FUNECE/UECE
explicando as razdes de seu pedido de remocédo temporaria.

2) No DEGEP, o processo, ap0s a anexagéo dos seguintes documentos, é enviado a
unidade de origem para:

Folha de Informacéo contendo a sintese da solicitacdo, os dados cadastrais
do(a) docente, o enquadramento legal/normativo e o despacho do DEGEP.

3) Na unidade de origem, ap0s apreciagdo, a Direcdo anexa 0s seguintes documentos
e encaminha o processo a unidade de destino.

Declaracdo da Coordenacdo do Curso de origem, unidade de vinculagéo
do(a) interessado(a), acompanhada do excerto da ata da reunido do
Colegiado, informando a ciéncia do pedido de remocé&o temporaria.

Declaracédo da Direcdo de Centro ou Faculdade de origem, unidade de
lotac&o do(a) interessado(a), acompanhada do excerto da ata da reunidao do
Conselho, informando a ciéncia do pedido de remoc¢é&o temporaria.

4) Na unidade de destino, ap0s apreciagdo, a Dire¢do anexa 0s seguintes documentos
e encaminha o processo a CPPD.

Declaracédo da Coordenacdo do Curso de destino, unidade de vinculagéo
do(a) interessado(a), acompanhada do excerto da ata da reunido do
Colegiado, informando ciéncia sobre o pedido de remocé&o temporaria.

Declaragdo da Diregdo de Centro ou Faculdade de destino, unidade de
lotacdo do(a) interessado(a), acompanhada do excerto da ata da reunido do
Conselho, informando ciéncia sobre a aprovacdo do pedido de remocéao
temporéria.

5) A CPPD, ap6s andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para andlise e parecer.

COM PENDENCIAS — o processo segue para a instancia responsavel pelas

solucgdes, apos o que, deve retornar a CPPD.
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6) Na ASJUR, o processo sera analisado e receberd PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para homologacdo da Reitoria e

encaminhamento a SODC para para apreciacao e votagao no CONSU.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP, que informara o(a)

interessado(a).

COM PENDENCIAS — o processo segue para a instancia responsavel pelas

solucgdes, apos o que deve retornar a ASJUR.

7) Caso o processo seja aprovado ho CONSU, a SODC o encaminha para o DEGEP a
fim de que seja emitido o seguinte documento:

PORTARIA DE REMOCAO TEMPORARIA DO DOCENTE para assinatura
pelo(a) Presidente da FUNECE.

8) Apos a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP, que encaminha cépia
da Portaria, por meio de oficio, ao Centro/Faculdade e para o(a) interessado(a),
oficializando a REMOCAO TEMPORARIA do(a) docente.

9) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) interessado(a).
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Xlll. REMOCAO POR PERMUTA
Resolugéao n 2 1560/2020-CONSU

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitagdo ao DEGEP, anexando também:

Oficio do(a) interessado(a) informando qual a natureza da solicitacao.

Exposicdo de motivos encaminhada a Reitoria do Sistema FUNECE/UECE,
assinada pelo(a) interessado(a), explicando as razbes do pedido de
remogao por permuta.

2) No DEGEP, o processo, apés a anexacdo do seguinte documento, é enviado as
unidades envolvidas para providéncias:

Folha de Informacgéo contendo a sintese da solicitagdo, os dados cadastrais
do(a) docente, o enquadramento legal/normativo e o despacho do DEGEP.

3) Nas unidades envolvidas, apos apreciacdo, as Direcfes anexam 0s seguintes
documentos e encaminham o processo a CPPD.

Declaracdo das Coordenacbes dos Cursos, unidades de vinculacdo do(s)
interessado(s), acompanhada do excerto da ata da reunido dos Colegiados,
informando a aprovacéo do pedido de remoc¢ao por permuta.

Declaragdo das Direcoes de Centro ou Faculdade, unidades de lotagéo
do(s) interessado(s), acompanhada do excerto da ata da reunido dos
Conselhos, informando a aprovacédo do pedido de remocéao por permuta.

4) A CPPD, ap0s analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para analise e parecer.

COM PENDENCIAS — o processo segue para a instancia responsavel pelas

solugoes, apos o que, deve retornar a CPPD.
5) Na ASJUR, o processo sera analisado e receberda PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para homologacdo da Reitoria e

encaminhamento a SODC para apreciagao e votagao no CONSU.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP, que informara ao(s)
interessado(s).
COM PENDENCIAS - o processo segue para a instancia responsavel pelas

solugbes, apos o que, deve retornar a ASJUR.

Av. Dr. Silas Munguba, 1700 — Campus ltaperi - Fortaleza/CE — CEP: 60.714-903
Fone (85) 3101.9608/3101.9894
Site www.uece.br/sodc



Governo do Estado do Ceara ) %!
Secretaria da Ciéncia , Tecnologia e Educacgéo Superior .
vE 3 Universidade Estadual do Ceara — UECE
Unive ; : P : - :
Estouano Ceaed  Secretaria dos Orgéos de Deliberagcao Coletiva - SODC gEmADOBTé

6) Caso o processo seja aprovado no CONSU, a SODC o encaminha para o DEGEP a
fim de que seja emitido o seguinte documento:

PORTARIA DE REMOCAO POR PERMUTA DOS DOCENTES para assinatura
pela Presidéncia da FUNECE.

7) Apos a publicagdo no DOE, o processo retorna ao DEGEP, que encaminha cépia
da Portaria, por meio de oficio, ao Centro/Faculdade e para o(a) interessado (a),
oficializando a REMOC AO POR PERMUTA do(s) docente (Ss).

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(s) interessado(s).
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XIV. REMOGAO POR MOTIVO DE SAUDE

Resolucéo n® 1560/2020 -CONSU
(Cap. IV)

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitagcdo ao DEGEP, anexando também:

Exposicdo de motivos do(a) interessado(a), informando as razdes do pedido
de remocédo por motivo de saude, indicando se € devido a problema de saude
do préprio servidor, cbnjuge, companheiro ou dependente que viva as suas
expensas, e conste de seu assentamento funcional.

Atestado médico que indica a necessidade de remoc¢ao por motivo de saude.

Laudo oficial emitido pela Coordenadoria de Pericia Médica (COPEM), apos
agendamento de horério feito pelo(a) interessado(a) para atendimento e
avaliacdo médica.

Laudos, atestados, declaragfes e/ou relatérios médicos particulares.

2) No DEGEP, o processo, ap0s a anexagdo dos seguintes documentos, sera enviado
a CPPD para analise e parecer:

Folha de Informacéo contendo a sintese da solicitacdo, os dados cadastrais
do(a) docente, o enquadramento legal/normativo e o despacho do DEGEP.

3) O(A) servidor(a) docente que necessitar de pericia médica deve comunicar, sob
protocolo, ao DEGEP que informaréa a Coordenacédo de seu curso de vinculagéo via
oficio.

4) A CPPD, apés analise, emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR para analise e parecer.

NAO FAVORAVEL o processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS - o processo segue para a instancia responsavel pelas

solugdes, apos o que, deve retornar a CPPD.
5) Na ASJUR, o processo sera analisado e receberd PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para homologacdo da Reitoria e
encaminhamento a SODC para apreciacao e votagao no CONSU.
NAO FAVORAVEL - o processo retorna ao DEGEP, que informara o(a)

interessado(a).
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COM PENDENCIAS — o processo segue para a instancia responsavel pelas

solucdes, apos o que, deve retornar a ASJUR.

6) Caso o processo seja aprovado no CONSU, a SODC o encaminha para o DEGEP a
fim de que seja emitido o seguinte documento:

PORTARIA DE REMOCAO POR MOTIVO DE SAUDE DO DOCENTE para
assinatura pela Presidéncia da FUNECE.

Observacédo: conforme o Art. 10 da Resolugdo  n2 1560/2020-CONSU, a remogé&o
por motivo de salde terd sempre carater temporario, exceto nos casos que haja
explicita recomendacao fundamentada por parte da CO  PEM/SEPLAG.

7) O DEGEP encaminha a copia da Portaria, por meio de oficio, ao Centro/Faculdade
e para o(a) interessado (a), oficializando a REMOCAO POR MOTIVO DE SAUDE
do(a) docente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) interessado(a).
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XV. LICENCA PARA TRATO DE INTERESSES PARTICULAR
Lei n29.826/1974 e Lein?2 13.092/2001

1) Dar entrada no Protocolo Geral da UECE do requerimento, encaminhando sua
solicitagcdo ao DEGEP, anexando também:

Declaracéo do(a) interessado(a), esclarecendo e justificando por que deseja
solicitar licenca para trato de interesse particular, indicando ter ciéncia de que
seu afastamento ocorrerd somente ap6s publicacéo do Ato no DOE.

Declaracédo da Coordenacédo do Curso — acompanhada do excerto da ata da
reunido do Colegiado, unidade de vinculagcdo do(a) interessado(a) —,
informando a aprovacdo do pedido de licenga para trato de interesse
particular.

Declaracéo da Direcdo de Centro ou Faculdade — acompanhada do excerto
da ata da reunido do Conselho, unidade de lotacdo do(a) interessado(a) —
informando a aprovacdo do pedido de licenca para trato de interesse
particular.

Termo de Compromisso, conforme modelo obtido no Departamento de
Gestdo de Pessoas-DEGEP da FUNECE, assinado pelo(a) interessado(a),
optando ou ndo por pagar a contribuicado previdenciaria.

2) No DEGEP, o processo € acrescido dos seguintes documentos:

Folha de Informacdo contendo a sintese da solicitacdo, os dados cadastrais
do(a) docente, o enquadramento legal/normativo e o despacho do DEGEP,
gue emite PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a ASJUR.
NAO FAVORAVEL - o processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — o processo segue para a instancia responsavel pelas

solugoes, apos o que, deve retornar a PROGRAD.
3) Na ASJUR, o processo é analisado e recebe PARECER:

FAVORAVEL - o processo segue para a CPPD.
NAO FAVORAVEL - o processo retorna para o (a) interessado (a).

COM PENDENCIAS — o processo segue para a instancia responsavel pelas

solucgoes, apos o que, deve retornar a ASJUR.
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4) A CPPD, ap0s analise, emite PARECER:

FAVORAVEL — o processo segue para o DEGEP, que tomara as devidas

providéncias.

NAO FAVORAVEL - o processo retorna para o (a) interessado (a).

COM PENDENCIAS — o processo segue para a instancia responsavel pelas

solugdes, apos o que, deve retornar a CPPD.

5) O processo tramitara nas seguintes instancias fora da UECE: SECITECE -
SEPLAG - CASA CIVIL (responsavel pela publicagao no DOE).

6) O afastamento para trato de interesse particular so  mente se efetivara apés a
publicacdo no DOE. Caberd ao DEGEP encaminhar cOpia da Portaria, por meio de
oficio, ao Centro/Faculdade e para o(a) interessado(a).

7) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) interessado(a).
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