Governo do Estado do Ceara
Secretaria da Ciéncia Tecnologia e Educacgao Superior
Fundacao Universidade Estadual do Ceara
Presidéncia

PORTARIA N° 162/2021

REGULAMENTA A MODALIDADE ESPECIAL DE
TRABALHO DE SERVIDORES DA FUNDAGAO
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CEARA - FUNECE, EM
RAZAO DAS MEDIDAS MITIGADORAS DE RISCOS
DECORRENTES DA PANDEMIA DE COVID-19 CAUSADA
PELO VIRUS SARS-CoV-2 (NOVO CORONAVIRUS) E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Fundagao Universidade Estadual do Ceara — FUNECE e Reitor
da Universidade Estadual do Ceara — UECE, no uso de suas atribuicbes
estatutarias e regimentais e, tendo em vista o que consta no Processo VIPROC N°
02360592/2021;

CONSIDERANDO o Decreto Legislativo n°® 555, de 11 de fevereiro de 2021 (DOE
11.02.2021), que prorrogou até 30 de junho de 2021 o Decreto Legislativo n® 543, de
3 de abril de 2020, que reconheceu, para fins do disposto no art. 65 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, a ocorréncia de estado de calamidade
publica no estado do Ceara em decorréncia da crise mundial de saude provocada
pela doenga COVID-19;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n° 33.510, de 16 de marcgo de
2020, que estabeleceu a situacdo de emergéncia em saude e dispds sobre medidas
de enfrentamento e contengcdo da infeccdo humana pelo novo coronavirus,
notadamente no tocante a suspensao das aulas presenciais nas universidades
publicas estaduais;

CONSIDERANDO as disposicoes do Decreto n° 33.965, de 4 de margo de 2021,
que restabeleceu, no municipio de Fortaleza, a politica de isolamento social rigido
como medida de enfrentamento a COVID-19;

CONSIDERANDO o teor do artigo 3° §7° do Decreto Estadual n® 33.965, de 4 de
marco de 2021, que estabeleceu o regime de trabalho remoto para todo o servigo
publico municipal, estadual e federal, salvo em relagdo aos servigos essenciais ou
aquelas atividades cujo trabalho remoto seja inviavel ou incompativel;

CONSIDERANDO as contribuicdes e as recomendag¢des do Grupo de Trabalho para
enfrentamento a pandemia do coronavirus no ambito da FUNECE, instancia
consultiva para as decisdes da Reitoria da UECE no tocante a adequacido do
funcionamento da Universidade frente aos decretos estaduais exarados;

CONSIDERANDO a necessidade de conciliar a eficiéncia na Administragao Publica,
em atencao as disposi¢des do art. 37 da Constituicdo Federal, com o resguardo da
saude e da integridade de servidores, colaboradores, discentes e da sociedade;
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RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar a modalidade especial de trabalho para os servidores lotados
na Fundacao Universidade Estadual do Ceara — FUNECE e em todos os campi da
UECE, em razao do isolamento social rigido decretado para o enfrentamento a
pandemia de COVID-19, observadas as diretrizes e os prazos do Decreto Estadual
n°® 33.965/2021, do Decreto Estadual 33.936/2021 e as disposi¢cdes do Decreto n°
33.519/2020 e do Decreto n° 33.608/2020, no que couber, considerando-se suas
posteriores alteragdes, e nos termos e condi¢des estabelecidos nesta Portaria.

§ 1°. O regime de trabalho previsto no caput deste artigo devera ser desempenhado
preferencialmente sob a forma de trabalho remoto, admitindo-se o trabalho
presencial ou hibrido (remoto e presencial) nas hipéteses autorizadas nesta Portaria,
devendo os chefes imediatos dos setores administrativos e académicos da
FUNECE/UECE considerar, para fins de opcdo das modalidades, a natureza das
rotinas operacionais a serem realizadas e as condi¢gdes de saude dos servidores.

§2°. Para os fins de que trata esta Portaria, define-se:

a) trabalho remoto — modalidade de trabalho realizada de forma remota, fora das
unidades administrativas da FUNECE/UECE e com a utilizacdo de recursos e
de ferramentas tecnolégicas, quando necessarios.

b) trabalho hibrido — modalidade de trabalho com divisdo de carga horaria em
trabalho presencial e trabalho remoto.

Art. 2°. Em atencdo as disposi¢cdes do art. 3° §7° do Decreto n° 33.965/2021,
considera-se, no ambito da FUNECE/UECE, para fins de autorizacdo para execucao
de trabalho presencial ou hibrido as atividades a seguir elencadas, que seréo
executados da seguinte forma.

l. Servigos essenciais:

a) os servigos de vigilancia — executados na forma presencial por meio de
escala;

b) aqueles inerentes ao acompanhamento de projetos de pesquisa com seres
Vivos ou que necessitem de acompanhamento diario — autorizados para o fim
exclusivo das atividades de alimentagcao e de manutencao dos seres vivos ou
daquelas necessarias ao prosseguimento da pesquisa;

c) a prestagdo de servicos de saude no Hospital Veterinario da UECE -
executados de forma presencial conforme cronograma expedido pelo Hospital
Veterinario da UECE;

d) os servicos de manutencdo e regular funcionamento de rede de dados -
executados presencialmente exclusivamente no que for necessario a regular
manutencao dos servigos.
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Il. Servigos inviaveis de serem executados por meio do trabalho remoto:

a) zeladoria - a ser executados em regime de rodizio;

b) manutengdo preventiva e corretiva de prédios e de equipamentos, aqui
incluso o acompanhamento na execucao dos servigos prestados por terceiros
— somente nas hipdteses de chamados emergenciais;

c) acompanhamento de obras — executados em forma de rodizio;

d) aqueles servigos que, no transcorrer do prazo estipulado pelas medidas
mitigadoras de disseminagdo da COVID-19, apresentem inviabilidade de
execucao por meio remoto, seja em decorréncia de sua natureza, seja em

razao de normas externas a Universidade.

lll. Servigos incompativeis com o trabalho exclusivamente remoto:

a) todos os servigos cuja execugdo, em algum momento, envolva a tramitagéo
de processos fisicos, que, em razao de regramento externo a FUNECE/UECE,
nao puderem ser encaminhados por meio remoto;

b) aqueles pertinentes ao processamento de folha de pagamento;

c) aqueles relativos ao empenho e ao pagamento de despesas;

d) demais rotinas que, em razao de limitagdo de acesso a sistemas
governamentais, sO possam ser realizadas nas dependéncias da
FUNECE/UECE.

§1°. Os setores que precisarem tramitar processos fisicos deverdao executar por
meio remoto o maior numero de atividades possivel, realizando por meio de trabalho
presencial somente aquelas rotinas vinculadas ao acesso a sistemas, a impressao e
a tramitagao de processos fisicos.

§2°. A escala de servigos essenciais e daqueles inviaveis de serem executados por
meio de trabalho remoto devera considerar a prestacdo dos servigos por meio de
rodizio de turno, de forma a evitar, ao maximo, o deslocamento de pessoas e a
aglomeragdes nos setores.

Art. 3°. O expediente dos setores administrativos e académicos da FUNECE/UECE
funcionara nos seguintes dias e horarios.

I. Trabalho presencial:

a) servicos essenciais — de acordo com as escalas estabelecidas e as
necessidades de cada setor;

b) zeladoria — por meio de rodizio, de forma atender as necessidades de
manutencgéo de limpeza e de conservagao dos campi;
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c) manutencado preventiva e corretiva — somente para chamados autorizados
pela PROAD;

d) acompanhamento de obras — por meio de rodizio, de forma a garantir a
regular execugao dos servigos;

e) execugao de rotinas de acesso a sistemas, a impressdo e a tramitacdo de
processos fisicos — as tercas e quintas, de 9h as 13h.

f) execucdo de rotinas vinculadas a elaboragdo de folha de pagamento —
executados por meio de rodizio, mediante comunicacao prévia a PROAD.

g) execucgao de rotinas vinculadas ao empenho e ao pagamento — executados
por meio de rodizio mediante comunicagao prévia a PROAD.

Il. Trabalho remoto:

a) referente aos servicos executados exclusivamente por meio remoto — de
segunda a sexta, de 9h as 12h e de 13h as 17h;

b) referente aos servicos executados de modo hibrido — As tercas e quintas, de
14h as 17h, e as segundas, quartas e sextas, de 9h as 12h e de 13h as 17h.

§1°. O expediente presencial do Hospital Veterinario sera definido considerando as
especificidades da prestagdo dos servigos, inclusive no tocante a limitagdo de
senhas de atendimento ao publico.

§2°. Compete as chefias imediatas a fiscalizagdo e o acompanhamento do
cumprimento da carga horaria.

Art. 4°. A execucgao de trabalho presencial devera seguir todas as recomendagdes
contidas nos decretos e no protocolo de saude exarado pelo Governo do Estado do
Ceara, com vistas a impedir a disseminagao da COVID-19 e de outras doencas,
notadamente no que concerne ao uso obrigatério de mascara, a utilizagdo de
termdmetros nos acessos e a disponibilizacao de alcool em gel para higienizacao.

§1°. Os portdes de acesso ao campus do Itaperi ficardo fechados, somente sendo
permitida a entrada mediante autorizacdo expressa da PROAD. Recomenda-se a
adocado de medida restritiva semelhante aos campi do interior do estado, cuja
autorizacao de acesso devera ser expedida pelo diretor de Centro ou Faculdade.

§2°. As chefias imediatas deverdo enviar a PROAD a lista de servidores que irdo
executar trabalhos presenciais, indicando nome, lotagdo, o tipo de servigco a ser
executado, os dias e horarios. Nos campi do interior, as solicitacdes deverao ser
encaminhadas a Direcao de Centro ou Faculdade.

Art. 5°. As reunides de trabalho, dos Conselhos Superiores, dos Conselhos de
Centro e Faculdades e dos Colegiados de Curso serao realizadas por meio virtual.
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Art. 6°. Até ulterior deliberacdo exarada pelo Governo do Estado ou pelas
Secretarias de Estado que recepcionem processos de interesse da FUNECE/UECE,
fica consignado que todos os processos que necessitem de parecer, manifestagcao
ou validacdo externa a Universidade, assim como aqueles que, para fins de eficacia,
precisem ser publicados no Diario Oficial do Estado, deverdo tramitar por meio de
processo fisico.

Paragrafo unico. Os setores administrativos e académicos que tramitarem os
processos fisicos de que trata o caput deste artigo deverao disponibilizar servidor
para trabalho presencial as tercas e quintas de 9h as 13h.

Art. 7°. O Protocolo Geral da FUNECE mantera, em regime de rodizio de turno,
servidor em trabalho presencial durante todos os dias da semana, no horario de 9h
as 13h.

§1°. O atendimento presencial do Protocolo Geral da FUNECE sera restrito a:

a) tramitacdo de processos fisicos da FUNECE/UECE que precisem ser
remetidos a outros 6rgaos externos;

b) recepgao de processos, de modo a atender a demandas de 6rgaos estaduais,
do Ministério Publico, de érgaos das Justicas Estadual, Federal e Trabalhista,
do Tribunal de Contas, entre outros.

§2°. Os procedimentos de solicitagdo de abertura de processos de interesse de
docentes, servidores e setores da FUNECE/UECE deverao ser solicitados
exclusivamente por meio eletronico, utilizando-se o e-mail institucional do solicitante.

§3°. Os procedimentos de abertura de processos formulados por alunos ou por
cidadaos deverao ser solicitados exclusivamente por meio eletrénico, utilizando-se o
e-mail pessoal do solicitante, o qual devera ser encaminhado para o e-mail

Apos a abertura do processo, o Protocolo Geral da
FUNECE fornecera o numero do processo gerado no sistema Viproc.

§4°. As Diregbes de Centro e Faculdade dos campi da UECE situados no interior do
estado deverao proceder, por meio remoto, a abertura de processos administrativos
junto ao Protocolo, processos esses que deverdo conter todos os documentos
assinados e as paginas numeradas.

§5°. Os processos abertos remotamente deverdo, ser remetidos ao setor
demandado por meio de e-mail institucional com cépia para o e-mail: reitor@uece.br.

§6°. Os setores que procederem a abertura de processo virtual deverdo manter em
arquivo os documentos originais, 0s quais, assim que possivel, deverao ser
remetidos a presidéncia com vistas ao saneamento futuro dos processos.

Art. 8° Durante o periodo de isolamento social rigido, ficam suspensos os
atendimentos ao publico, salvo aqueles emergenciais, 0os quais somente poderao
realizar-se mediante agendamento prévio.
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Art. 9°. Permanecem suspensas, até ulterior deliberacdo do Governo do Estado, as
atividades didaticas presenciais, a exce¢cao de aulas praticas e laboratoriais para
concludentes de ensino superior, inclusive internato, as quais deverao ser ofertadas

e autorizadas em consonancia com as disposi¢des legais exaradas pelo Governo do
Estado.

Art. 10. A entrega de equipamentos para fins de utilizagdo em trabalho remoto, as
regras de entrada nos setores e nas dependéncias da FUNECE/UECE, bem como
os deveres e as obrigagcbes dos servidores reger-se-ao pelas disposi¢cdes da
Portaria 673/2020/FUNECE/UECE naquilo que nao conflitar com esta Portaria.

Art.11. As empresas contratadas para fornecimento de mao de obra terceirizada
para a FUNECE/UECE deverdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis,
contadas da publicacdo dessa Portaria, expedir norma direcionada a seus
funcionarios lotados na FUNECE/UECE, com vistas a regulamentar o sistema de
trabalho e a carga horaria destes, de modo que se proceda a adequacgao para fins
de cumprimento do disposto nesta portaria.

Paragrafo unico - O descumprimento do disposto no caput deste artigo caracteriza
descumprimento contratual podendo ensejar a aplicagdo das penalidades previstas
no contrato.

Art. 12. As atividades ligadas ao GABA e as executadas por voluntarios que cuidam
da alimentagcdo ou promovem outros cuidados basicos aos animais que transitam
nos campi somente poderdo ser executadas por pessoas previamente autorizadas
pela PROAD.

Art. 13. Os casos omissos ndo albergados pelas disposigdes desta Portaria serao
dirimidos pelo Presidente da FUNECE e Reitor da UECE.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Fundacao Universidade Estadual do Ceara, Fortaleza, 05 de marco de 2021.

WLl § (7
Prof. M.e. Hidelbrando do Santos Soares
Presidente da FUNECE
Reitor da UECE



