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RESOLUCAO N° 916/2018 - CD, de 17 de dezembro de 20 18.

APROVA O FLUXO DO PROCESSO E PROCEDIMENTOS GERAIS
PARA CONCESSAO DAS GRATIFICACOES DE TITULACAO E
DE INCENTIVO A CAPACITACAO PARA OS SERVIDORES
TECNICO-ADMINISTRATIVOS DA FUNDACAO UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO CEARA — FUNECE .

O Presidente da Fundacdo Universidade Estadual do C ear4d — FUNECE, no uso de suas
atribuicOes estatutarias e regimentais, considerando o que consta dos Processos SPU N°s
9690623/2018 e 5659330/2018 e a deliberacdo unanime dos membros do Conselho Diretor -

CD, em sessdes realizadas nos dias 26 de novembro de 2018 e 17 de dezembro de 2018,
RESOLVE:

Art. 12 — Aprovar o fluxo do processo e procedimentos gerais para a concessdo das
gratificagbes de titulacdo e de incentivo a capacitagdo para 0s servidores técnico-

administrativos, nos termos do Anexo Unico desta Resolucéo.

Art. 22 — Para fins de concesséo das gratificacdes de titulagdo e de incentivo a capacitagédo, em
consonancia com as exigéncias do Art. 22 da Lei n® 16.467/2017, considera-se como:

| - pertinéncia com a area de atuacdo, a compatibilidade entre a &rea do conhecimento do curso
e a area de conhecimento especificamente demandada no efetivo exercicio das funcbes pelo
servidor, sendo que estara atendida esta exigéncia legal se for verificado que o servidor utilizara
potencialmente os conhecimentos adquiridos na pés-graduacéo no exercicio de suas fungoes;

Il - pertinéncia com as atribuicdes do cargo/fungéo publica, a compatibilidade objetiva entre as
atribuicoes estabelecidas do cargo ou funcéo publica e o objeto de estudo na pds-graduacao,
sendo que estara atendida esta exigéncia legal se for verificado que o conjunto das atribuicGes

do servidor possui relacdo com o conteudo global do curso.

Art. 32 — Seréao utilizados para definir a area de atuagdo e as atribuicdes do cargo/funcéo do
servidor 0s seguintes instrumentos:
| - Manual de Carreiras elaborado pela Secretaria do Planejamento e Gestdo — SEPLAG;

Il - Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO;



Governo do Estado do Ceara
Secretaria da Ciéncia, Tecnologia e Educacao Superior
Fundacao Universidade Estadual do Ceara - FUNECE
Secretaria dos Orgaos de Deliberacao Coletiva - SODC

Pl ]
LUMEN AD ViaAg

lIl — Leis que regulamentem as profissoes;

IV — Anexo V da Lei n® 16.467/2017, exclusivo para os ocupantes de cargos publicos; e

V — Tabela de Areas de Conhecimento/Avaliacdo da Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior - CAPES.

Art. 42 — Cabera a Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa — PROPGPq proceder a andlise
e validacdo dos certificados/diplomas apresentados, observando os termos da legislacédo
vigente, bem como indicar a pertinéncia tematica dos cursos de pds-graduacdo, a fim de
subsidiar a decisdo do CPPTA.

Art. 52 — Cabera a Procuradoria Juridica — PROJUR proceder a andlise e emitir parecer dos
processos com vistas a avaliar o atendimento aos requisitos legais da concessdo das

gratificagcbes de titulacdo e de incentivo a capacitacao.

Art. 62 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.
Presidéncia da Fundacao Universidade Estadual do Ce ara, Fortaleza, 17 de dezembro de

2018.

Prof. Dr. José Jackson Coelho Sampaio
Presidente
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Anexo Unico — Resolucdo 916/2018 - CD, de 17 /12/2018

Concessao das Gratificacoes de Titulacao e Incentiv oa
Capacitacao

Requerimento-Padrao, obtido no Setor de Protocolo Geral da FUNECE, devidamente
preenchido e assinado pelo interessado, encaminhando sua solicitagdo ao CPPTA e
anexando os seguintes documentos:

Certificado de Especializa¢éo, Diploma de Mestrado ou de Doutorado;

Historico académico;

Ementa das disciplinas cursadas;

Comprovante de reconhecimento/revalidacdo do Certificado ou Diploma devidamente
registrado/apostilado (no caso de curso realizado em instituicBes estrangeiras); e

Traducao juramentada do certificado/diploma (no caso de curso realizado em instituicdes

estrangeiras).

No CPPTA, a Secretaria Executiva recebe o processo, verifica se estd completo (caso
esteja incompleto, devolve ao interessado para providéncias), faz os registros de controle e
encaminha a DILEDD/DEPES.

Na DILLEDD/DEPES, é feita a instrugéo processual que é revisada e assinada pelo Diretor
da DILEDD (Divisdo de Legislacdo, Direitos e Deveres) e pelo Diretor do DEPES
(Departamento de Pessoal), sendo encaminhada para a Secretaria Executiva do CPPTA. A
folha de informacéo e despacho deve conter:

Sintese da solicitacao;

Dados funcionais do servidor;

Enquadramento legal/normativo;

Atribuicdes do cargo/funcéo publica do interessado, conforme o Art. 3° desta Resolugéo.

No CPPTA, a Secretaria Executiva encaminha o processo a PROPGPqg para analise,
validagdo do certificado ou diploma e indicacdo da pertinéncia temética do curso de pos-

graduacéo.
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5) A PROPGPq emite PARECER, conforme o Art. 4° desta Resolugdo e encaminha ao
CPPTA.

6) O CPPTA analisa e confere o PARECER recebido:

6.1) COM PENDENCIAS: Caso 0 processo precise de reandlise, 0 mesmo retorna a
PROPGPq. Apds reandlise, a PROPGPq emite novo PARECER e encaminha ao CPPTA,;

6.2) FAVORAVEL: O CPPTA ir4 verificar compatibilidade entre o titulo apresentado e a area
de atuacdo e cargo/ funcao do servidor;

6.3) NAO FAVORAVEL: Comunica ao interessado, via oficio, que o pedido foi negado.

7) Caso o PARECER sobre a validagdo do certificado/diploma ndo seja favoravel, o
interessado pode interpor Pedido de Reconsideracdo ou Recurso Administrativo, desde

gue insira novos fatos e documentos para a solicitacdo, de acordo com o disposto nos Art.

141 ao 149, da Lei n® 9.826/74 e suas alteracdes (Estatuto do Funcionarios Publicos Civis
do Estado):
7.1) Decorrido o prazo de 60 dias e o interessado ndo fez o Pedido de Reconsideragcdo — O
processo é arquivado na pasta funcional do servidor;
7.2) O interessado fez o Pedido de Reconsideracdo dentro do prazo de 60 dias — O CPPTA
verifica o Pedido de Reconsideracdo do servidor e encaminha o processo a PROPGPq que,
apos reanalise, emite PARECER:
7.2.1) FAVORAVEL: O CPPTA ira verificar compatibilidade entre o titulo apresentado e a area
de atuacgao e cargo/ fungéo do servidor;
7.2.2) NAO FAVORAVEL: Comunica ao interessado, via oficio, que o pedido foi negado.

8) Caso o Pedido de Reconsideracdo seja INDEFERIDO, o interessado pode interpor

Recurso Administrativo ao Conselho Diretor , desde que insira novos fatos e documentos

para a solicitacdo, de acordo com o disposto nos Art. 141 ao 149, da Lei n® 9.826/74 e

suas alterac6es (Estatuto do Funcionarios Publicos Civis do Estado):
8.1) Decorrido o prazo de 120 dias e o interessado néo solicitou o Recurso Administrativo — O
processo é arquivado na pasta funcional do servidor;
8.2) O interessado solicitou o Recurso Administrativo dentro do prazo de 120 dias — O CPPTA
verifica o Recurso Administrativo do servidor e encaminha o processo para o Conselho Diretor
gue, apos reanalise, emite PARECER:
8.2.1) FAVORAVEL: O CPPTA ira verificar compatibilidade entre o titulo apresentado e a area

de atuacdo e cargo/ funcao do servidor;
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8.2.2) NAO FAVORAVEL: Comunica ao interessado, via oficio, que o pedido foi negado e o

processo é arquivado na pasta funcional do servidor.

9) Nos processos com certificados/diplomas validados, o CPPTA verifica a compatibilidade
entre o titulo apresentado com a &rea de atuacdo e cargo/funcdo do servidor. Nessa
analise, os membros do CPPTA analisam conjuntamente o processo observando o disposto
no Art. 22 da Lei n°® 16.467/2017:

9.1) Pertinéncia com a area de atuacdo: Os membros do CPPTA analisam se a titulacdo obtida

ir4 refletir positivamente no aprimoramento da atividade administrativa, ou seja, se o servidor
utilizara potencialmente os conhecimentos adquiridos na pés-graduacdo no exercicio de suas
funcdes, segundo os instrumentos do Art. 3° desta Resolugéo;

9.2) Pertinéncia com as atribuic6es do cargo/funcao publica: Os membros do CPPTA analisam

compatibilidade objetiva entre as atribuicbes estabelecidas do cargo ou fung&o publica e o
objeto de estudo na pés-graduacgédo, ou seja, a relagdo objetiva entre o conjunto das atribui¢cdes
do servidor com o contetdo global do curso, segundo os instrumentos do Art. 3° desta
Resolucéo;

9.3) O CPPTA emite parecer julgando pelo deferimento ou indeferimento da concesséo da

gratificacdo e encaminha o processo para analise e parecer da PROJUR.

10) A PROJUR, apos andlise, emite PARECER acerca do atendimento dos requisitos legais,
gue é homologado pelo Presidente da FUNECE e encaminhado ao CPPTA:

10.1) FAVORAVEL — O CPPTA encaminha o processo a DICACP/DEPES (Divisdo de

Cadastro e Controle de Pagamento) para elaborar a repercussao financeira;

10.2) NAO FAVORAVEL — Comunica ao interessado, via oficio, que o pedido foi negado.

11) Caso o PARECER sobre a compatibilidade entre o titulo apresentado com a &rea de
atuacgéo e cargo/funcdo do servidor ndo seja favoravel, o interessado pode interpor Pedido

de Reconsideracdo ou Recurso Administrativo ao CPPTA, desde que insira novos fatos e

documentos para a solicitagdo, de acordo com o disposto nos Art. 141 ao 149, da Lei n®

9.826/74 e suas alteracdes (Estatuto do Funcionarios Publicos Civis do Estado):
11.1) Decorrido o prazo de 60 dias e o interessado néo fez o Pedido de Reconsideracdo — O
processo é arquivado na pasta funcional do servidor;
11.2) O interessado fez o Pedido de Reconsideracdo dentro do prazo de 60 dias — O CPPTA
emite parecer julgando pelo deferimento ou indeferimento do Pedido de Reconsideracdo do
servidor e encaminha o processo para a PROJUR que, apds reandlise, emite PARECER:
5
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11.2.1) FAVORAVEL: O CPPTA encaminha o processo a DICACP/DEPES (Divisdo de
Cadastro e Controle de Pagamento) para elaborar a repercussao financeira;

11.2.2) NAO FAVORAVEL: Comunica ao interessado, via oficio, que o pedido foi negado.

12) Caso o Pedido de Reconsideracéo seja INDEFERIDO, o interessado pode interpor Recurso

Administrativo ao Conselho Diretor , desde que insira novos fatos e documentos para a

solicitacdo, de acordo com o disposto nos Art. 141 ao 149, da Lei n® 9.826/74 e suas
alteracdes (Estatuto do Funcionarios Publicos Civis do Estado):
12.1) Decorrido o prazo de 120 dias e o interessado nao solicitou 0 Recurso Administrativo — O
processo é arquivado na pasta funcional do servidor;
12.2) O interessado solicitou 0 Recurso Administrativo dentro do prazo de 120 dias — O
Conselho Diretor emite parecer julgando pelo deferimento ou indeferimento do Recurso
Administrativo do servidor:
12.2.1) FAVORAVEL: O CPPTA encaminha o processo a DICACP/DEPES (Divisdo de
Cadastro e Controle de Pagamento) para elaborar a repercussao financeira;
12.2.2) NAO FAVORAVEL: Comunica ao interessado, via oficio, que o pedido foi negado e o

processo é arquivado na pasta funcional do servidor.

13) Estando o titulo validado e verificada sua compatibilidade com a area de atuacdo e
cargo/fungdo do servidor, a repercussdo financeira feita na DICACP/DEPES é

encaminhada para o CPPTA.

14) No CPPTA, a Secretaria Executiva encaminha o processo a PROPLAN, que analisa e

verifica a disponibilidade orgcamentaria, emitindo o seguinte documento:

14.1) DECLARACAO DE ORDENACAO DE DESPESA, para assinatura pelo Presidente
da FUNECE.

15) Ao voltar para o CPPTA, a Secretaria Executiva encaminha o processo a DILEDD/DEPES,
para que seja emitida a portaria. O processo € revisado e assinado pelo Diretor da
DILEDD/DEPES e encaminhado por pasta administrativa para ser assinado pelo Presidente

da FUNECE. Ap0s a assinatura, a portaria € encaminhada para publicagéo.
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16) O processo tramitara nas seguintes instancias:

16.1) SECITECE — Emite PARECER juridico, providencia a assinatura da portaria pelo
Secretario de Ciéncia, Tecnologia e Educacao Superior e encaminha a CASA CIVIL;
16.2) CASA CIVIL — Publica a portaria no Diario Oficial do Estado — DOE.

17) Apés a publicacdo no DOE , o processo retorna ao CPPTA, sendo encaminhado a

DICACP/DEPES, para a gratificagéo ser implantada em folha de pagamento.
18) A Secretaria Executiva do CPPTA comunica ao interessado, via oficio ou e-mail.

19)A DILEDD/DEPES atualiza o nivel de instrugdo do servidor nos sistemas

SISPESSOAL/SGP e o processo é arquivado na pasta funcional do mesmo.



